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กอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ 
 

1. ความสป็นมาการจัดตั้กกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ  
 1.1 วัตถุประสกค์ 
  การสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศต๎องการความคลํองตัวสูง  ทั้งในด๎านการ
ด าเนินกิจกรรมและการสนับสนุนด๎านการเงิน  เพ่ือให๎ทันตํอภาวะการเปลี่ยนแปลงของตลาดโลก 
กระทรวงพาณิชย์จึงมีความจ าเป็นที่จะต๎องใช๎จํายเงินนอกงบประมาณ เพ่ือสํงเสริมการขยายตลาด   
สินค๎าไทยในตํางประเทศ และเพ่ือเรํงรัดการสํงออกของประเทศให๎เป็นไปตามเปูาหมายสํงออกที่ได๎
ก าหนดไว๎ โดยจัดตั้งกองทุนฯ ขึ้นเพ่ือใช๎ในการด าเนินงานดังกลําว 
 1.2  การจัดตั้กกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ  
  อาศัยอ านาจตามมาตรา 13 แหํงพระราชบัญญัติการสํงออกไปนอกและการน าเข๎า
มาในราชอาณาจักรซึ่งสินค๎า พ.ศ. 2522 ให๎จัดตั้งกองทุนฯ ขึ้นในกระทรวงพาณิชย์เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียน
ส าหรับใช๎จํายเกี่ยวกับการสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ 
  ในวันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2524 คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบกับข๎อเสนอของ 
กระทรวงพาณิชย์  เรื่องหลักการเบื้องต๎นการเรียกเก็บคําธรรรมเนียมพิเศษจากสินค๎าขาเข๎า และรําง
ระเบียบวําด๎วยการบริหารกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ 
 1.3 การหาสกินสขอ้ากอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ 
  1.3.1 วันที่ 29 ธันวาคม 2524 คณะรัฐมนตรีมีมติอนุมัติในหลักการให๎
เรียกเก็บคําธรรมเนียมพิเศษเข๎ากองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศจากสินค๎าขาเข๎าทุกประเภท ยกเว๎น 
เชื้อเพลิง นมผง เนย อาหารปนนมที่ใช๎เลี้ยงทารก ที่ท าจากแปูงและถั่ว ในอัตราร๎อยละ 0.5 ของราคา 
C.I.F. เป็นระยะเวลา 1 ปี เพื่อเป็นเงินทุนหมุนเวียน จ านวน 300 ล๎านบาท และให๎น าดอกผลมาใช๎ใน
โครงการสํงเสริมการสํงออกปีละ 30 ล๎านบาท โดยมอบหมายให๎กรมศุลกากรเป็นผู๎เรียกเก็บคําธรรมเนียม
พิเศษตั้งแตํวันที่ 23 กุมภาพันธ์ ถึงวันที่ 25 ธันวาคม 2525 และรัฐมนตรีวําการกระทรวงพาณิชย์                
ได๎ประกาศยกเลิกการเรียกเก็บคําธรรมเนียม   ดังกลําว ตั้งแตํวันที่ 1 มกราคม 2526 
   ในกรณีที่ดอกผลจากเงินกองทุนฯ ไมํเพียงพอคณะรัฐมนตรีได๎มีมติ               
เมื่อวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2528 อนุมัติให๎กระทรวงพาณิชย์ สามารถน าเงินต๎นจากกองทุนฯ ที่มีอยูํ 300 ล๎านบาท 
มาใช๎จํายได ๎
  1.3.2 วันที่ 15 พฤษภาคม 2533 คณะรัฐมนตรีได๎มีมติเห็นชอบในหลักการของ
แนวทางการจัดหารายได๎สมทบกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ ที่จะให๎กองทุนฯ มีเงินจ านวน
ประมาณ 2,000 ล๎านบาท เพ่ือให๎มีดอกผลเพียงพอใช๎ในการพัฒนาและสํงเสริมการสํงออกของประเทศ 
โดยให๎จัดเก็บคําธรรมเนียมพิเศษจากสินค๎าขาเข๎าในอัตราร๎อยละ 0.5 ของมูลคํา C.I.F. จากสินค๎าขาเข๎า  
ทุกประเภท ยกเว๎น เชื้อเพลิง และสินค๎าอ่ืนใดที่กฎหมายก าหนดให๎ยกเว๎นอากรขาเข๎า กระทรวงพาณิชย์จึง
ได๎ออกประกาศเพ่ือจัดเก็บคําธรรมเนียมดังกลําว และมีผลบังคับใช๎ตั้งแตํวันที่ 8 มิถุนายน 2533  ตํอมา
ได๎ออกประกาศยกเลิกการจัดเก็บเม่ือวันที่ 30 กันยายน 2534   
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2. แหล่กที่มาขออกสกินกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ 
 กระทรวงพาณิชย์ได๎น าเงินรายได๎คําธรรมเนียมพิเศษที่จัดเก็บจากแหลํงตํางๆ สํงให๎
กองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศบริหารจัดการ โดยก าหนดเงื่อนไขการใช๎ตามมติคณะรัฐมนตรี ดังนี้ 
 2.1  เงินคําธรรมเนียมพิเศษที่กองทุนฯ สามารถน าไปใช๎ในการจัดท าแผนพัฒนาและ
สํงเสริมการสํงออกได๎ 

  1) ค่าธรรมสนียมพิสศษการน าสขอ้า 0.5 
      จัดเก็บตั้งแตํเริ่มจัดตั้งกองทุนฯ มีการเรียกเก็บ 2 ครั้ง ครั้งแรกในปี 2525 
เพ่ือให๎กองทุนฯ มีเงินต๎น 300 ล๎านบาท และครั้งสุดท๎ายเรียกเก็บในปี 2533-2534 เพ่ือให๎กองทุนมีเงินต๎น 
2,000 ล๎านบาท เพ่ือน าดอกผลมาใช๎จํายเพื่อสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  
  2) ค่าธรรมสนียมพิสศษการส่กออกสินค้าตลับลูกปืน 
      คําธรรมเนียมพิเศษการสํงออกสินค๎าตลับลูกปืนไปสหภาพยุโรป กระทรวง
พาณิชย์ได๎เรียกเก็บตามความตกลงรํวมกันระหวํางรัฐบาลไทย และคณะกรรมาธิการประชาคมยุโรปใน
การยุติการสอบสวนเพ่ือเรียกเก็บภาษีตอบโต๎การอุดหนุนการสํงออก เนื่องจากสินค๎าดังกลําวถูกกลําวหา
วําได๎รับการอุดหนุนการสํงออกจากรัฐบาลไทย โดยได๎เรียกเก็บตั้งแตํปี 2533 และเลิกเก็บในปี 2541 
  3) ค่าธรรมสนียมพิสศษการน าสขอ้าอาหารสัตว์ 
       คณะรัฐมนตรีได๎มีมติเมื่อวันที่ 9 มกราคม 2533 เห็นชอบและอนุมัติให๎
ด าเนินการจัดระบบการน าเข๎าวัตถุดิบอาหารสัตว์  โดยให๎กระทรวงพาณิชย์เรียกเก็บคําธรรมเนียมพิเศษ
ส าหรับข๎าวโพด ปลาปุน และกากถั่วเหลือง เมื่อราคาภายในมีแนวโน๎มต่ ากวําราคาขั้นต่ าที่ก าหนด การจัดเก็บ
เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาที่ก าหนดขึ้นในปีนั้นๆ โดยคณะกรรมการนโยบายอาหารก าหนดอัตรา
คําธรรมเนียมพิเศษอาหารสัตว์ในแตํละปี  
        กระทรวงพาณิชย์ได๎ออกประกาศกระทรวงพาณิชย์วําด๎วยการก าหนด
คําธรรมเนียมพิเศษการน าเข๎าข๎าวโพด ปลาปุน และกากถั่วเหลือง พ.ศ. 2533  และให๎มีผลบังคับใช๎ตั้งแตํ
วันที่ 21 มีนาคม 2533 เป็นต๎นไป และตั้งแตํปี 2540 บัญชีเงินคําธรรมเนียมวัตถุดิบอาหารสัตว์ จะ
ประกอบด๎วย คําธรรมเนียมพิเศษการน าเข๎ากากถ่ัวเหลืองและข๎าวโพดเทํานั้น ส าหรับคําธรรมเนียมพิเศษ
การน าเข๎าปลาปุนแยกบัญชีออกไปตํางหาก 
        คําธรรมเนียมนี้ ขณะนี้ยังมีการจัดเก็บจากประเทศที่ไมํเป็นสมาชิก WTO 
(ยกเว๎น ลาว กัมพูชา) โดยมีอัตราการจัดเก็บข๎าวโพด 1,000 บาท/ตัน และกากถ่ัวเหลือง 2,519 บาท/ตัน 

 2.2 เงินคําธรรมเนียมพิเศษที่ ครม.มีมติให๎ใช๎เฉพาะกิจกรรมที่เกี่ยวกับสินค๎านั้นๆ ได๎แกํ 

  1) ค่าธรรมสนียมพิสศษการส่กออกขอ้าวไปสหภาพยุครป 
      กระทรวงพาณิชย์ได๎เสนอคณะรัฐมนตรีให๎มีการจัดเก็บคําธรรมเนียมพิเศษ                   
การสํงออกข๎าวไปสหภาพยุโรป เนื่องจากรัฐบาลไทยเจรจาให๎สหภาพยุโรปชดเชยยกเว๎นโควต๎าภาษีน าเข๎า
ข๎าวขาวจากประเทศไทย  โดยจะจัดเก็บจากข๎าวขาว ข๎าวขาวหอม และข๎าวนึ่ง ชนิด 100% ภายใต๎โควต๎า
ภาษีปี 2540 (ปีแรก ที่มีการจัดเก็บ)  ในอัตราตันละ 5,000 บาท และคณะรัฐมนตรีได๎มีมติเมื่อวันที่ 24 
ธันวาคม 2539 เห็นชอบการเก็บคําธรรมเนียมพิเศษการสํงออกข๎าวไปสหภาพยุโรป ในปี 2540                
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ในอัตราตันละ 5,000 บาท ซึ่งคําธรรมเนียมนี้จะจัดเก็บทุกปีและการก าหนดอัตราการจัดเก็บจะขึ้นอยูํกับ
สถานการณ์สํงออกในขณะนั้นๆ   เชํน  ต๎นทุนการสํงออกสูง และการอํอนตัวของคําเงินบาท เป็นต๎น 
ปัจจุบันมีการจัดเก็บในอัตราตันละ 2,500 บาท 
  2) ค่าธรรมสนียมพิสศษการส่กออกกาแฟ 
      คณะกรรมการนโยบายและมาตรการชํวยเหลือเกษตรกร (คชก.) ในการ
ประชุมครั้งที่  9/2537 วันที่  7  พฤศจิกายน 2537 ได๎อนุมัติให๎รัฐมนตรีวําการกระทรวงพาณิชย์เรียก
เก็บคําธรรมเนียมพิเศษการสํงออกเมล็ดกาแฟฤดูการผลิตปี 2537/2538 โดยเริ่มจัดเก็บตั้งแตํวันที่ 22 
ธันวาคม 2537 ในอัตรากิโลกรัมละ 5 บาท เข๎ากองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศในสํวนของ      
กองทุนฯ กาแฟ โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติการสํงออกไปนอกและการน าเข๎ามาใน
ราชอาณาจักร ซึ่งสินค๎า พ.ศ.2522 มาตรา 5(4) และมาตรา 6 และได๎เริ่มจัดเก็บตั้งแตํวันที่ 22 ธันวาคม 
2537  เป็นต๎นไปจนกวําจะสิ้นสุดฤดูการผลิตดังกลําว และครั้งที่ 2 จัดเก็บฤดูการผลิตปี 2538/2539 
กิโลกรัมละ 1บาท ขณะนี้ไมํมีการจัดเก็บ 
  3) ค่าธรรมสนียมพิสศษตอบคต้การทุ่มตลาด 
      กระทรวงพาณิชย์ได๎จัดท าประกาศกระทรวงพาณิชย์วําด๎วยการเรียกเก็บ
คําธรรมเนียมพิเศษ ซึ่งสินค๎าน าเข๎าเพ่ือตอบโต๎การทุํมตลาดและอุดหนุน พ.ศ. 2539 ซึ่งเป็นการเรียกเก็บ
คําธรรมเนียมโดยอาศัยอ านาจในมาตรา 5(6)  และมาตรา 6 ของพระราชบัญญัติการสํงออกไปนอกและ
การน าเข๎ามาในราชอาณาจักรซึ่งสินค๎า พ.ศ. 2522  
      การจัดเก็บเพ่ือคุ๎มครองอุตสาหกรรมภายในประเทศมิให๎ถูกเอารัดเอาเปรียบ
จากสินค๎าน าเข๎าที่ทุํมตลาดหรือได๎รับการอุดหนุน หากมีการตรวจสอบวําสินค๎าน าเข๎าจากประเทศใด   
ทุํมตลาด หรือได๎รับการอุดหนุนจากรัฐบาลตํางประเทศ กระทรวงพาณิชย์จะเรียกเก็บคําธรรมเนียมพิเศษ
น าเข๎าสินค๎าจากประเทศนั้นๆ 
       ขณะนี้มีการเก็บคําธรรมเนียมจากสินค๎าไฮโดรเจนเปอร์ออกไซค์ (อินเดีย) 
30%  กระจกโฟร์ดใสและสี (อินโดนีเซีย) 40%  และเหล็กรูปพรรณโครงสร๎าง H (เกาหลี) 31.44%  
  4) ค่าธรรมสนียมพิสศษการน าสขอ้าปลาปุน 
      คณะรัฐมนตรีได๎มีมติเมื่อวันที่ 15 ตุลาคม 2539 เห็นชอบนโยบายและ
มาตรการน าเข๎าวัตถุดิบอาหารสัตว์ปี 2540 ตามที่คณะกรรมการนโยบายอาหารเสนอให๎น าเงินกองทุนฯ 
ในสํวนของคําธรรมเนียมพิเศษวัตถุดิบอาหารสัตว์กันไว๎เป็นวงเงินพิเศษ เพ่ือชํวยเหลือชาวประมงและ
โรงงานปลาปุน และหากวงเงินที่กันไว๎ ไมํเพียงพอด าเนินการ ให๎น าเงินกองทุนฯ ในสํวนของคําธรรมเนียม
พิเศษวัตถุดิบอาหารสัตว์เดิมมาสมทบ 
       อยํางไรก็ตามตั้งแตํปี 2541 เป็นต๎นมา ไมํมีการจัดเก็บคําธรรมเนียมดังกลําว  
  5) ค่าธรรมสนียมพิสศษการส่กออกน้ ามันปาล์ม 
      คณะรัฐมนตรีได๎มีมติเมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2541 ให๎น้ ามันปาล์มที่สํงออก
เป็นสินค๎าที่ต๎องช าระคําธรรมเนียมพิเศษในการสํงออก และได๎ก าหนดอัตราคําธรรมเนียมพิเศษในการ
สํงออก ในอัตราร๎อยละ 10 ของราคาสํงออก (F.O.B) เพ่ือรักษาระดับราคาน้ ามันพืชเพ่ือบริโภค
ภายในประเทศให๎เหมาะสม ตํอมากระทรวงพาณิชย์ได๎ออกประกาศในปี 2542 ยกเลิกการเก็บ
คําธรรมเนียมดังกลําว เนื่องจากราคาน้ ามันปาล์มตกต่ า 
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3. การบริหารกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ คดยคณะกรรมการบริหารกอกทุนส่กสสริม 
   การค้าระหว่ากประสทศ 
 3.1 คณะกรรมการบริหารกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ ประกอบด้วย 
  1) รัฐมนตรีวําการกระทรวงพาณิชย์   ประธานกรรมการ 
  2) รัฐมนตรีชํวยวําการกระทรวงพาณิชย์      รองประธานกรรมการ  * 
  3) ปลัดกระทรวงพาณิชย์         รองประธานกรรมการ 
  4) อธิบดีกรมการค๎าตํางประเทศ   กรรมการ 
  5) ผู๎แทนกระทรวงการตํางประเทศ   กรรมการ 
  6) ผู๎แทนส านักงบประมาณ    กรรมการ 
  7) ผู๎แทนกระทรวงการคลัง    กรรมการ 
  8) ผู๎แทนธนาคารแหํงประเทศไทย   กรรมการ 
  9) ผู๎แทนสภาหอการค๎าแหํงประเทศไทย  กรรมการ 
  10) ผู๎แทนสภาอุตสาหกรรมแหํงประเทศไทย  กรรมการ 
  11) ผู๎แทนสมาคมธนาคารไทย   กรรมการ 
  12) อธิบดีกรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ    กรรมการและเลขานุการ 
  13) รองอธิบดีกรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ     กรรมการและผู๎ชํวยเลขานุการ 
หมายสหตุ  *   ตามระเบียบกระทรวงพาณิชย์วําด๎วยการบริหารกองทุนฯ พ.ศ.2541  ให๎รัฐมนตรีชํวยวําการกระทรวงพาณิชย์ 
                  ที่ได๎รับมอบหมายจากรัฐมนตรีวําการกระทรวงพาณิชย์ ให๎ก ากับดูแลกรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศเป็น 
                  รองประธานกรรมการ 

 3.2  อ านาจหน้าที่ขออกคณะกรรมการฯ 
  3.2.1  พิจารณาอนุมัติแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมและงบประมาณรายจําย
จากกองทุนฯ เกี่ยวกับการพัฒนาการสํงออก ตามที่สํวนราชการหรือภาคเอกชนได๎จัดท าขึ้น เพ่ือให๎ได๎ผล
ตามเปูาหมาย 
  3.2.2  ควบคุมและติดตามผลการด าเนินงานตามแผนงาน โครงการ งาน หรือ
กิจกรรม และงบประมาณ 
  3.2.3  บริหารงานกองทุนฯ จัดสรรเงินกองทุนฯ และควบคุมดูแลการใช๎จํายเงิน
ของกองทุนฯ 

4.   ภารกิจหลักในการจัดท าแผนพัฒนาและส่กสสริมการส่กออก สกินกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ 
      การจัดท าแผนพัฒนาและส่งเสริมการส่งออก ได้จ าแนกตามภารกิจหลัก 7 ข้อ ดังต่อไปนี้ 
   1)  งานสนับสนุนการส่งออก 
   2)  งานจัดกิจกรรมส่งเสริมการตลาด 
   3)  งานผลักดันตลาดเชิงรุก 
   4)  งานประชาสัมพันธ์ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
   5)  งานประชุมเจรจาการค้า 
   6)  งานปกป้องและรักษาผลประโยชน์ทางการค้า 
   7)  งานตามนโยบายและมาตรการเร่งด่วน 
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 1.  งานสนับสนุนการส่งออก  ได้แก่ 
      1.1  การพัฒนาบุคลากรด้านการค้าระหว่างประเทศ เพื่อเป็นการวางรากฐานการ
ส่งออกในระยะกลาง/ยาว โดยมุ่งเน้นจะสร้างและพัฒนาผู้ส่งออกรายใหม่ๆ ให้เพ่ิมขึ้น โดยเฉพาะ
ผู้ประกอบการธุรกิจ SMEs และ OTOP ทั้งในภูมิภาคและจังหวัดให้สามารถส่งออกได้ โดยการฝึกอบรม
เพ่ือถ่ายทอดความรู ้ในด้านต่างๆ ที่จ าเป็นต่อการประกอบธุรกิจระหว่างประเทศ   
  1.2  การพัฒนาสินค้าและธุรกิจบริการ เช่น การพัฒนารูปแบบผลิตภัณฑ์ และ
สนับสนุนการออกแบบผลิตภัณฑ์เพ่ือการส่งออก  การส่งเสริมมาตรฐานธุรกิจบริการ  เป็นต้น 

1.3   การพัฒนาข้อมูลการค้าและวิจัยเศรษฐกิจ เช่น  การจัดท า Thai Trade 
Fair.com เผยแพร่ข้อมูลงานแสดงสินค้าต่างๆ  การจัดท า Trade Show on Internet  เพื่อ
สนับสนุนการด าเนินการ และให้บริการด้านข้อมูลแก่ผู้ประกอบการและผู้ส่งออกให้ดีขึ้น  การ Upload 
รายชื่อผู้น าเข้าในต่างประเทศเข้าสู่ระบบเพ่ือเผยแพร่ทาง Website ของกรมส่งเสริมการส่งออก การจัดท า 
โครงการวิจัยเศรษฐกิจการค้าเพ่ือส่งเสริมการส่งออก 
  1.4  การพัฒนาธุรกิจการค้า เพ่ือพัฒนาศักยภาพผู้ส่งออกขนาดกลางและขนาด
ย่อมให้มีความสามารถแข่งขันได้ 

  2.  งานจัดกิจกรรมส่งเสริมการตลาด ได้แก่ การจัดงานแสดงสินค้าทั้งในตลาดใหม่
และตลาดหลัก การจัดงานแสดงสินค้านานาชาติในประเทศ  การเข้าร่วมงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ  
การจัดกิจกรรมส่งเสริมการขายร่วมกับห้างสรรพสินค้า/ผู้น าเข้าในต่างประเทศ  การจัดและรับคณะ
ผู้แทนการค้าเพ่ือเจรจาการค้า การจัดคณะผู้แทนการค้าระดับสูงเพ่ือสร้างความสัมพันธ์ทางการค้า การ
จัดงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ และการสร้างความสัมพันธ์และส่งเสริมการค้ากับประเทศเพ่ือนบ้าน 
รวมทั้งงานตามนโยบายของกระทรวงพาณิชย์และรัฐบาล 
  3.  งานด้านผลักดันตลาดเชิงรุก ได้แก่ 
                      3.1 การส่งเสริมผู้ประกอบการไทยไปด าเนินธุรกิจในต่างประเทศให้มากขึ้น
ทั้งในเรื่องการลงทุน  ตั้งโรงงานผลิตสินค้าในสาขาที่ไทยมีความได้เปรียบในเชิงการแข่งขัน  เช่น  
อาหาร อาหาร-เพ่ือสุขภาพ การก่อสร้าง พลังงาน สุขอนามัย การท า Contract Farming ฯลฯ การเปิด 
สาขาหาตัวแทนและหุ้นส่วนในต่างประเทศ  เพื่อเป็นการสร้างเครือข่ายธุรกิจไทยในต่างประเทศ  
แสวงหาแหล่งวัตถุดิบรวมทั้งสร้างตราสินค้าไทย (Brand Name) 
 3.2  การพัฒนาโลจิสติกส์การค้าเพ่ือการส่งออกให้มีประสิทธิภาพเป็นเครื่องมือหนึ่ง 
ในการแข่งขันทางการค้าระหว่างประเทศ  และด าเนินการพัฒนาระบบ E-Logistic เพ่ือไปสู่การ
ให้บริการแบบ Electronic Certification ทั้งภายในประเทศและต่างประเทศ  การส่งเสริมและพัฒนา  
Trade Logistic Provider (TLP) ในประเทศให้มีประสิทธิภาพในการให้บริการกับผู้ประกอบการไทย
อย่างครบวงจรมากข้ึน 
 4.  งานประชาสัมพันธ์ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ   เพื่อประชาสัมพันธ์
สินค้าและธุรกิจบริการ การเผยแพร่ข้อมูลด้านการค้า รวมทั้งกิจกรรมที่จะส่งผลต่อการพัฒนาและ
ส่งเสริมการส่งออก 
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 5.  งานประชุมเจรจาการค้า  โดยใช้การเจรจาการค้าเป็นตัวน าในการเปิดตลาด
สินค้าและธุรกิจบริการ  และแก้ไขปัญหาทางการค้าในทุกระดับทั้งในระดับพหุภาคี คือ  WTO  ระดับ
ภูมิภาค  ได้แก่ APEC,  ASEAN  และ ASEM  ได้แก่  จีน  อินเดีย  ออสเตรเลีย  นิวซีแลนด์  และ
ญี่ปุ่น  เป็นต้น 
 6.  งานปกป้องและรักษาผลประโยชน์ทางการค้า การจัดจ้างผู้เชี่ยวชาญ ที่ปรึกษา 
หรือทนายความแก้ต่างในกรณีที่ประเทศไทยถูกกล่าวหาทางการค้า 
 7. งานตามนโยบายและมาตรการเร่งด่วน ได้แก่ โครงการที่เกิดขึ้นระหว่างปีของทุก
หน่วยงาน รวมถึงการริเริ่มงานใหม่ๆ ตลอดจนงานที่เกี่ยวกับมาตรการเร่งด่วนและงานที่มีการปรับ
นโยบายเพ่ือรองรับสถานการณ์ใหม่ที่เกิดขึ้น 

5.  มติคณะกรรมการบริหารกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศที่ส าคญั และใช้ประกอบ 
    ในการจัดท าค าขออใช้สกินกอกทุนสก่สสริมการค้าระหว่ากประสทศ 

 5.1  มติที่ประชุมครั้กที่ 3/2531 วันที่ 17 พฤศจิกายน 2531   
       ในการเดินทางไปประชุมเจรจาการค๎า ไมํวําจะเบิกจํายงบเรํงดํวน  ฉุกเฉินหรือ
ปกปูองและรักษาผลประโยชน์ทางการค๎า เพ่ือให๎การใช๎จํายเงินกองทุนฯ เป็นไปโดยประหยัดและเกิด
ประโยชน์สูงสุด  ให๎หนํวยงานราชการอ่ืนถือปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกันกับกระทรวงพาณิชย์  ดังนี้ 
 1)  กรณีที่เป็นการประชุมรัฐมนตรี (ซึ่งคณะผู๎แทนมีสิทธิเบิกคําที่พักได๎ตามจํายจริง)     
ให๎เบิกคําใช๎จํายทั้งหมดจากเงินงบประมาณ 
 2)  กรณีที่เป็นการประชุมหรือเจรจาธุรกิจนานาชาติในระดับต่ ากวํารัฐมนตรี ให๎
เบิกคําที่พักและคํารับรองจากเงินกองทุนฯ ได๎ สํวนคําใช๎จํายอ่ืนๆ เชํน คําพาหนะ คําเบี้ยเลี้ยง ฯลฯ ควรเบิก 
จากเงินงบประมาณซึ่งได๎ในอัตราเดียวกัน 
   5.2  มติที่ประชุมครั้กที่ 2/2535 สมื่อวันที่ 4 กันยายน 2535   
  โครงการที่เบิกจํายจากงบประมาณได๎ เชํน จัดซื้อครุภัณฑ์ อบรมสัมมนา และดูงาน 
ในตํางประเทศ ซึ่งด าเนินการเป็นประจ าทุกปี และไมํใชํกรณีเรํงดํวนฉุกเฉิน ให๎ขอตั้ง จากเงิน
งบประมาณ  ทั้งนี้ ประธานที่ประชุมมีความเห็นในการประชุมครั้งท่ี 3/2547 เมื่อวันที่ 5 ตุลาคม 2547  
ได๎ให๎หลักการในการขออนุมัติใช๎เงินกองทุนฯ วํา “คําใช๎จํายใดที่สามารถขอใช๎จากเงินงบประมาณได๎ 
ให๎ด าเนินการผํานกระบวนการของบประมาณ หากของบประมาณปกติแล๎วไมํได๎ กองทุนฯจะให๎
เฉพาะที่จ าเป็นเทํานั้น”  

  5.3  มติที่ประชุมครั้กที่ 3/2540  สม่ือวันที่ 15 สิกหาคม 2540 
  การด าเนินโครงการเดินทางไปราชการตํางประเทศ  คณะรัฐมนตรีได๎มีมติเมื่อ
วันที่ 1 กรกฎาคม 2540   ให๎ระงับการสํงข๎าราชการ ลูกจ๎าง กรรมการและพนักงานของสํวนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และราชการบริหารสํวนท๎องถิ่นไปประชุม ฝึกอบรม สัมมนา หรือดูงานในตํางประเทศ 
  5.4  มติที่ประชุมครั้กที่ 4/2540 สม่ือวันที่ 25 ธันวาคม 2540   
 5.4.1  หลักเกณฑ์การใช๎เงินกองทุนฯ เฉพาะกาล  
  1)  หลักเกณฑ์คําใช๎จํายในการเดินทางไปปฏิบัติราชการในตํางประเทศ
ชั่วคราวและตํางจังหวัด ได๎แกํ คําบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นสูงสุดที่จะสามารถใช๎ได๎ คือ ชั้นธุรกิจ ยกเว๎น
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รัฐมนตรีวําการกระทรวงและรัฐมนตรีชํวยวําการขึ้นไป คําห๎องพักให๎ใช๎ตามระเบียบราชการ ตามระดับ
ต าแหนํงโดยอัตราของกองทุนฯ คําเลี้ยงรับรองให๎ใช๎อยํางประหยัด 
  (คําห๎องพักให๎ใช๎ตามระเบียบราชการตามระดับต าแหนํง  กลําวคือ  ผู๎ด ารง
ต าแหนํงระดับ 8 ลงมา หรือต าแหนํงที่เทียบเทําให๎พักแรมรวมกัน 2 คน ตํอ 1 ห๎อง โดยให๎เบิกคําเชํา     
ที่พักได๎เทําที่จํายจริงในอัตรา  คําเชําห๎องพักคูํคนละไมํเกินร๎อยละ 70 ของอัตราคําเชําห๎องพักคนเดียว  
ถ๎าผู๎ด ารงต าแหนํงดังกลําวแยกพักห๎องพักคนเดียว ให๎เบิกได๎อัตราเดียวกัน เว๎นแตํเป็นกรณีที่ไมํเหมาะสม
จะพักรํวมกัน หรือมีเหตุจ าเป็นที่ไมํอาจพักรวมกับผู๎อ่ืนได๎  ให๎เบิกได๎เทําที่จํายจริงในอัตราคําเชําห๎องพัก
คนเดียว  ทั้งนี้ ให๎ใช๎อัตราคําที่พักของกองทุนฯ ) 
 2)  ให๎ระงับการเดินทางไปประชุม ฝึกอบรม สัมมนา ดูงานในตํางประเทศ 
(Study Mission) เนื่องจากไมํกํอให๎เกิดผลการซื้อขายในระยะสั้น ทั้งนี้ ให๎เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี
และคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ในการประชุมครั้งที่ 3/2540 เมื่อวันที่ 15 สิงหาคม 2540 
  5.4.2  กรณีที่กองทุนฯ ได๎จัดสรรวงเงินให๎กับหนํวยงานใดเป็นผู๎ พิจารณา       
ความเหมาะสมนั้น หากมีการเปลี่ยนแปลงการด าเนินการใดๆ หนํวยงานนั้นต๎องแจ๎งให๎ส านักงานกองทุนฯ 
ทราบและพิจารณากํอนการด าเนินการทุกครั้ง 
   5.5  มติที่ประชุมครั้กที่ 1/2543 วันที่ 17 มีนาคม 2543 
               หลักเกณฑ์การสนับสนุนโครงการของภาคราชการ คําใช๎จํายที่เบิกจากเงิน
งบประมาณได๎เทํากันหรือมากกวํา ขอให๎เบิกจากเงินงบประมาณ เชํน คําบัตรโดยสารเครื่องบิน คําเบี้ยเลี้ยง 
คําพาหนะในตํางประเทศ คําจ๎างลําม เงินรางวัล คําเกียรติบัตร/โลํ คําจ๎างที่ปรึกษา/ผู๎ เชี่ยวชาญ          
ในตํางประเทศ  คําเบี้ยประชุม คําประชาสัมพันธ์/คําจัดท าเอกสาร เป็นต๎น 

 5.6   การประชุมครั้กท่ี 3/2547 วันที่ 5 ตุลาคม 2547 ประธานในที่ประชุมให๎หลักการ 
ขอใช๎เงินกองทุนฯ 
 5.6.1  การขอใช๎เงินกองทุนฯ ให๎พิจารณาวําคําใช๎จํายใด สามารถขอจากเงิน
งบประมาณได๎ ให๎ด าเนินการผํานกระบวนการของบประมาณ หากของบประมาณปกติแล๎วไมํได๎ กองทุนฯ 
จะให๎เฉพาะเทําท่ีจ าเป็นเทํานั้น  
 5.6.2  โครงการใดเมื่อถูกตัดจากเงินงบประมาณแล๎ว การขอใช๎เงินกองทุนฯ 
ขอให๎ระบุความจ าเป็นที่จะต๎องใช๎ ถ๎ามิได๎ด าเนินโครงการแล๎วจะเกิดความเสียหายอยํางมาก โดยจะต๎อง
ตรวจสอบและชี้แจงได๎ เพ่ือมิให๎เป็นวิธีการหลีกเลี่ยงวิธีการขอเงินงบประมาณ 

6.  แนวทากการพิจารณาคครกการขออใช้สกินกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ  ตามมติคณะกรรมการ 
     บริหารกอกทุนฯ ครั้กที่ 3/2554 สม่ือวันที่ 7 ธันวาคม 2554 
 1.  โครงการที่เสนอขอต๎องสอดคล๎องกับวัตถุประสงค์ของการใช๎เงินกองทุนฯ 
 2.  โครงการที่สถาบันเอกชนและหนํวยงานอ่ืนขอใช๎เงินกองทุนฯ หากเป็นโครงการที่
ซ้ าซ๎อนกับภารกิจของกรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ จะให๎ด าเนินการรํวมกัน  โดยกรมสํงเสริม
การค๎าระหวํางประเทศเป็นเจ๎าภาพหลัก ทั้งนี้ หนํวยงานที่เสนอโครงการเป็นภารกิจหลักของหนํวยงานอ่ืน 
เงินกองทุนฯ จะไมํพิจารณาสนับสนุน 
 3.  พิจารณาประวัติการเบิกจํายเงินย๎อนหลัง พร๎อมรายงานผลการด าเนินงานที่ผํานมา 
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 4.  คําใช๎จํายในโครงการที่เสนอ จะพิจารณาตามระเบียบ/หลักเกณฑ์ /มติของ 
คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ที่ก าหนดไว๎ และตามความเหมาะสม 
 5.  โครงการวิจัยให๎ชะลอโครงการไว๎กํอน 
 6.  โครงการของภาคเอกชนจะพิจาณาตามกรอบกิจกรรมและลักษณะคําใช๎จํายของ
ภาคเอกชน  ซึ่งเป็นไปตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  

7.  กรอบกิจกรรมและลักษณะค่าใช้จ่ายขออกภาคสอกชน  ตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุนสํงเสริมการค๎า
ระหวํางประเทศ รวม 4 ครั้ง ดังนี้  (1)  การประชุมครั้งที่ 1/2543 เมื่อวันที่ 17 มีนาคม 2543    (2) การประชุม 
ครั้งที่ 2/2545 เมื่อวันที่ 30 กันยายน 2545   (3)  การประชุมครั้งที่ 3/2554 เมื่อวันที่ 7 ธันวาคม 2554         
(4) การประชุมคร้ังที่ 2/2555 เม่ือวันที่ 17 กันยายน 2555   มีดังนี ้
1.  มติคณะกรรมการบรหิารกองทุนสํงเสรมิการคา๎ระหวาํงประเทศ ครั้งท่ี 3/2554 วันท่ี 7 ธันวาคม 2554 
     ก าหนดแนวทางการพิจารณาสนับสนุนโครงการขอใช๎เงินกองทุนฯ ไว๎ดังนี ้
           1.1  โครงการที่เสนอขอต๎องสอดคล๎องกับวัตถุประสงค์ของการใช๎เงินกองทุนฯ 
           1.2  โครงการที่สถาบันเอกชนและหนํวยงานอ่ืนขอใช๎เงินกองทุนฯ หากเป็นโครงการที่ซ้ าซ๎อนกับภารกิจของกรมสํงเสริม 
                    การค๎าระหวํางประเทศจะให๎ด าเนินการรํวมกัน  โดยกรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศเป็นเจ๎าภาพหลัก  ทั้งนี้ 
                   หนํวยงานที่เสนอโครงการที่เป็นภารกิจหลักของหนํวยงานอื่นเงินกองทุนฯ   จะไมํพิจารณาสนับสนุน 
           1.3  พิจารณาประวตัิการเบิกจํายเงินย๎อนหลัง พร๎อมรายงานผลการด าเนินงานท่ีผํานมา 
           1.4  คําใช๎จํายในโครงการที่เสนอ จะพิจารณาตามระเบียบ/หลักเกณฑ์/มติของคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  
                  ที่ก าหนดไว๎ และตามความเหมาะสม 
           1.5  โครงการวิจยัให๎ชะลอโครงการไว๎กํอน  
2. มติคณะกรรมการบริหารกองทนุฯ ครั้งท่ี 2/2555 เมื่อวันท่ี 17 กันยายน 2555 ก าหนดแนวทางการพิจารณาสนับสนุน 
    การเข๎ารํวมประชุมในตํางประเทศของภาคเอกชนไว๎ ดังนี้ 
           2.1  การเข๎ารํวมประชุม หมายความวํา การประชุมซึ่งองค์การระหวํางประเทศจัดให๎มีขึ้น และให๎หมายความรวมถึง 
                 การประชุมที่รัฐบาลหรือภาคเอกชนของประเทศหนึ่งประเทศใดจดัขึ้น โดยมีผู๎แทนจากสองประเทศขึ้นไปเข๎า 
                 รํวมประชุมด๎วย ท้ังนี้ องค์การระหวํางประเทศ หมายความรวมถึงองค์การระหวํางรัฐบาลและองค์การเอกชน 
                 ระหวํางประเทศด๎วย 
           2.2  การเข๎ารํวมประชุมในตํางประเทศ ต๎องเป็นการเดินทางในกรณีที่มีหัวข๎อเรื่อง หรือวาระที่ต๎องประชุมเพื่อหา 
                 ความรํวมมือ หรือข๎อยุติอยํางหนึ่งอยํางใดของภาคเอกชน ในระดับทวิภาคีหรือระดบัพหุภาคี  โดยเป็นประเด็น 
                 การค๎าในระดับประเทศ ท้ังนี้ ไมํสนับสนุนการเข๎ารํวมประชุมในลักษณะของการรวมกลุมํของอุตสาหกรรม 
                 เนื่องจากผลประโยชน์ท่ีได๎เป็นของอุตสาหกรรมนั้นโดยตรง 
            2.3  การเข๎ารํวมประชุมในตํางประเทศต๎องมีกรอบการประชุมที่ชัดเจน  อาทิ การประชุมภายใต๎กรอบ  ABAC, APEC,  
                  IMT-GT หรือ ASEAN  เป็นต๎น 
            2.4  การเข๎ารํวมประชุมในตํางประเทศ หากเป็นการประชุมผู๎บริหารระดับสูง จะพิจารณาสนับสนุนผู๎เข๎ารํวมประชุม 
                  ครั้งละ 2 คน  หากเป็นการประชุมระดับเจา๎หน๎าท่ีจะสนับสนุนการประชุมครั้งละ 1 คน 

กิจกรรม ลักษณะประสภทค่าใช้จ่ายที่ให้การสนับสนุน 
1. การต้อนรับคณะผู้แทนการค้า 
    จากต่ากประสทศ 
     

1. คําใช๎จํายในการเลี้ยงรบัรอง 
2. คําใช๎จํายในการเดินทางไปดูโรงงาน 
3. คําของขวัญ 

2. การฝึกอบรมสัมมนา 
(ควรประสานงานกับกรมสํงเสริมการสํงออก เพื่อ
มิให๎ซ้ าซ๎อนกัน และใหเ๎ก็บคําใช๎จํายจากผูเ๎ข๎ารํวม
อบรมสมัมนาสํวนหน่ึง เพื่อน ามาเป็นคําใช๎จํายใน
การด าเนินการในครั้งนั้นๆ) 

1. คําวัสดุและเอกสารการเรียนการสอน 
2. คําตอบแทนวิทยากร 
3. คําพาหนะ คําที่พัก ของวิทยากร ให๎เฉพาะการจัดอบรมสัมมนา 
   ในตํางจังหวัด) เทํานั้น 
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กิจกรรม ลักษณะประสภทค่าใช้จ่ายที่ให้การสนับสนุน 
 หมายสหตุ 

1. คําอาหาร เครื่องดืม่ ควรเก็บจากผู๎เข๎ารํวมอบรม/สมัมนา เพื่อให ๎
   บุคคลที่สนใจและเกี่ยวข๎องโดยตรงเข๎าอบรม/สัมมนาดังกลําวตลอดการ 
   อบรมสัมมนานั้น  อีกทั้งเพื่อท าให๎เกิดความมั่นใจตํอประโยชน์ท่ีจะ 
   ได๎รับจากการอบรม/สมัมนาของผู๎เข๎ารํวมกิจกรรมดังกลําว 
2. ส าหรับคําใช๎จํายของเจ๎าหน๎าท่ีประสานงาน ควรใช๎เจ๎าหน๎าท่ีประจ า 
   จังหวัดที่จะจัดอบรมสัมมนาหรอืใกล๎เคียง เพื่อลดคาํใช๎จํายที่จะ 
   เกิดขึ้น  สํวนของภาคเอกชนให๎รับผิดชอบคําใช๎จํายดังกลําวเอง 

3. การศึกษาส ารวจและวจิัย มติคณะกรรมการบริหารกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  
ครั้งที่ 3/2554 วันที่ 7 ธันวาคม 2554 ให๎ชะลอโครงการไว๎กํอน 

4. การประชุมสจรจาการค้า หรือการประชุม
ความร่วมมือทากการค้าและสศรษฐกจิ 
   4.1  การประชุมสจรจาการค้า 
         ในต่ากประสทศ 
 
 
 
 

 
 
1. เป็นการรํวมเดินทางไปประชุมเจรจากับภาครัฐบาล 
2. หนํวยงานเจ๎าของโครงการ ตั้งงบประมาณส าหรับท้ังคณะ 
3. คณะการประชุมประกอบด๎วย 

3.1  ผู๎แทนแตํละสถาบัน ๆ ละ 1 คน ตํอการประชุม 1 ครั้ง 
3.2  เจ๎าหน๎าท่ีประจ าคณะ 1 คน 

4. สนับสนุนคําโดยสารเครื่องบิน ไป-กลับ คําที่พัก คําเบี้ยเลีย้งของ 
   องค์ประกอบคณะ 

    4.2  การประชุมความร่วมมือทากการค้า 
          และสศรษฐกิจในต่ากประสทศ 

1. เป็นการเดินทางในกรณีที่มีหัวข๎อเรื่อง หรือวาระที่ต๎องประชุมเพื่อหา 
    ความรํวมมือ หรือข๎อยุติอยํางหนึ่งอยํางใดของภาคเอกชนในระดับ 
    ทวิภาคีหรือระดับพหภุาค ี 
2. คําใช๎จําย 
     2.1 คําตั๋วเครื่องบิน ไป-กลับ 
     2.2  คําที่พัก 
     2.3 คําเบี้ยเลี้ยง 
     2.4 คําพาหนะภายในประเทศนั้น ๆ 

   4.3  การประชุมความร่วมมือทากการค้า 
         และสศรษฐกิจที่ประสทศไทย 
         สป็นสจ้าภาพ 

1. สถาบันเอกชนเป็นเจ๎าของโครงการ 
2. คําใช๎จําย 
     2.1 คําเลี้ยงรับรอง  
     2.2 คําจัดท าเอกสารการประชุม 
     2.3 คําใช๎จํายด๎านการแปลระหวํางการประชุม 
     2.4 คําของขวัญ 
     2.5 คําเชําสถานที่ (หากจัดท่ีโรงแรมและมีคําเลี้ยงรับรองอาจจะไมํมีคําเชําสถานท่ี) 

   4.4  การสดินทากไปร่วมประชุมร่วมกับ 
         ผู้แทนระดับสูกกับภาครัฐบาลไทย 

1. องค์ประกอบ ได๎แกํ ประธานหรือรองประธาน หรือผู๎ที่ประธาน 
   มอบหมายของสถาบันภาคเอกชน 
2. คําใช๎จําย 
     2.1 คําตั๋วเครื่องบิน ไป-กลับ (ทั้งตํางประเทศ และตํางจังหวัด) 
     2.2 คําที่พัก 
     2.3 คําเบี้ยเลี้ยง 
     2.4 คําพาหนะภายในประเทศที่เดินทางไป 
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8.  ปฏิทินการพิจารณาคครกการขออใช้สกินกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ  ปีกบประมาณ 2557 

ระยะสวลา  การด าสนินกานขออกส านักกานกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ 
พ.ย. - ธ.ค. 55 1. แจ๎งหนํวยงานภาครัฐและเอกชน  จัดสํงแผนงาน/โครงการที่ขอใช๎เงินกองทุนสํงเสริมการค๎า 

ระหวํางประเทศ  ปีงบประมาณ 2557  ภายในวันที่ 15 ธันวาคม 2555   
 2. หนํวยงานที่เสนอขอใช๎เงินกองทุนฯ เข๎ามาบันทึกข๎อมูลในระบบ G-ERP (Government-Enterprise 

Resource Planning) ณ กรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ ส านักสารสนเทศการค๎าระหวํางประเทศ  
ชั้น 5 (อาคารริมน้ า) ระหวํางวันที่ 17 ธันวาคม 2555 – 15 มกราคม 2556  เวลา 9.00-16.00 น. 

ม.ค. – พ.ค. 56  ส านักงานกองทุนฯ ด าเนินการรวบรวม  พิจารณากลั่นกรองโครงการเบื้องต๎น โดยพิจารณาโครงการที่
สอดคล๎องกับยุทธศาสตร์และนโยบายของรัฐบาล  โดยเป็นไปตามระเบียบ/หลักเกณฑ์เงินกองทุนฯ  
และมติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  ความเหมาะสมในการด าเนินงาน กรอบวงเงินที่มีอยูํ และ
จัดท าสรุปผลการพิจารณาเบื้องต๎น 

ก.พ. - ส.ค. 56 1. 
2.  

จัดท าค าของบประมาณเพื่อมาสมทบเงินกองทุนฯ เสนอตํอส านักงบประมาณ   
จัดท าเอกสารประกอบค าชี้แจง เตรียมการชี้แจงตํอกรรมาธิการงบประมาณ 

มิ.ย. 56 1. จัดประชุมพิจารณาโครงการขอใช๎เงินกองทุนฯ รํวมกับภาคเอกชน เพื่อให๎ภาคเอกชนมีสํวนรํวมในการ
พิจารณาโครงการปีงบประมาณ 2557 

 2. จัดท ารายงานการประชุม และสรุปผลการพิจารณาโครงการรํวมกับภาคเอกชน กํอนเสนอคณะท างาน
กลั่นกรองโครงการขอใช๎เงินกองทุนฯ  

 3. จัดเตรียมวาระและเอกสารการประชุมคณะท างานกลั่นกรองโครงการขอใช๎เงินกองทุนฯ เพื่อพิจารณา
โครงการขอใช๎เงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2557 

ก.ค. 56 1. จัดประชุมคณะท างานกลั่นกรองโครงการขอใช๎เงินกองทุนฯ  ประกอบด๎วย   
1) รองอธิบดีกรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  2)  ผู๎แทนจากส านักงบประมาณ 
3) ผู๎แทนจากกรมบัญชีกลาง                          4)  ผู๎อ านวยการส านักยุทธศาสตร์การค๎าระหวํางประเทศ 
5) หัวหน๎ากลุํมงานเลขานุการ กก.บริหารกองทุนฯ  

 2. บันทึกโครงการในระบบ Progress เพื่อจัดท ารํางแผนพัฒนาและสํงเสริมการสํงออก 
 3. แจ๎งหนํวยงานภาครัฐและภาคเอกชนที่ได๎รับจัดสรรเงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2556  และมี 

ความจ าเป็นต๎องเบิกจํายในปีงบประมาณ 2557 จัดสํงรายละเอียดโครงการที่ได๎จัดท าสัญญา/ใบสั่งจ๎าง  
เพื่อส านักงานกองทุนฯ รวบรวมและสรุปน าเสนอขออนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ   

ส.ค. 56 1. สรุปผลการประชุมคณะท างานกลั่นกรองโครงการขอใช๎เงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2557 
 2. จัดท ารํางแผนพัฒนาและสํงเสริมการสํงออก ปีงบประมาณ 2557  (เลํมฟูา) 
 3. จัดเตรียมการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 

1)  จัดท าวาระและเอกสารการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
2)  จัดท าหนังสือเชิญประชุมและจัดสํงเอกสารให๎คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 

ส.ค. - ก.ย. 56  จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  เพื่อพิจารณาโครงการขอใช๎เงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ 
2557 และวาระอื่นๆ 

ภายหลัง 
การประชุม 

คณะกรรมการ
บริหารกองทุนฯ 

1. จัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  
2. จัดท าแผนพัฒนาและสํงเสริมการสํงออก ปีงบประมาณ 2557 
3. คลิ๊กอนุมัติโครงการที่ได๎รับจัดสรรเงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2557 ในระบบ G-ERP และระบบ 

Progress 
4. แจ๎งผลโครงการที่ขอใช๎เงินกองทุนฯ  ให๎หนํวยงานภาครัฐและภาคเอกชนที่ได๎รับจัดสรรเงินกองทุนฯ 

ปีงบประมาณ 2557 ทราบ  
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9.  การจัดท าคครกการขออใช้สกินกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ 

  9.1  การจัดท าโครงการขอใช๎เงินกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ 
     9.1.1  จัดท ารายละเอียดโครงการตามแบบฟอร์มการเสนอโครงการที่ก าหนด
    9.1.2  จัดล าดับความส าคัญของโครงการ เพ่ือประกอบการพิจารณาจัดสรร
เงินกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  ตามล าดับความส าคัญของโครงการ และภายใต๎วงเงินกองทุน
สํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศที่สามารถจัดสรรได๎   
    9.1.3  บันทึกข๎อมูลตามข๎อ 1.1 - 1.2  ในแผํนซีดี โดยใช๎โปรแกรม Microsoft Excel   

    9.1.4  บันทึกข๎อมูลโครงการตามข๎อ 1 ในระบบ G-ERP (Government-Enterprise 
Resource Planning) ณ กรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  ส านักสารสนเทศการค๎าระหวํางประเทศ ชั้น 5 
(อาคารริมน้ า)   
  9.2  คูํมือการจัดท าค าขอใช๎เงินกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  หลักเกณฑ์และ
วิธีการ การซื้อ การจ๎าง การเชํา การใช๎  จํายเงิน ตลอดจนการเบิกจํายและเก็บรักษาเงินกองทุนฯ      
พ.ศ.2555 และแบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช๎ เงินกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  สามารถ 
Download   ได๎ที่เว็บไซต์กรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ  www.ditp.go.th   (แถบด๎านบนขวามือ)>>
เกี่ยวกับกรม >>(แถบซ๎ายมือ)>>บริหารเงินกองทุนฯ>>แบบฟอร์ม/คูํมือ 

10.   การแบ่กกลุ่มสินค้าและบริการ  แบํงออกเป็น 8 กลุํมดังนี้    
 (1) กลุ่มสินค้าอาหาร และสินค้าสพื่อสุขอภาพ    

 สินค๎าเกษตร  
 สินค๎าอาหาร 
 ผัก ผลไม๎ สด แชํเย็น แชํแข็งและแห๎ง  
 ผัก ผลไม๎กระป๋องและแปรรูป 
 กุ๎งสด แชํแข็งและแปรรูป (ไมํรวมก๎ุงกระป๋อง) 
 ไกํสด แชํเย็น แชํแข็งและแปรรูป 
 สินค๎าเพ่ือสุขภาพ (ผลิตภัณฑ์เสริมความงาม, เครื่องมือแพทย์, ผลิตภัณฑ์เภสัช 

 (2)    กลุ่มสินค้าไลฟ์สไตล์    
 เฟอร์นิเจอร์/ชิ้นสํวนและเคหะสิ่งทอ 
 ของขวัญ ของช ารํวย ของตกแตํงบ๎าน เครื่องเขียน และเครื่องใช๎บนโต๏ะอาหารและในครัว  
 ของเลํน  
 ทุกสินค๎าไลฟ์สไตล์  

 (3)    กลุ่มสินค้าแฟชั่น   
 เครื่องนุํงหํม 
 ผ๎าผืนและเส๎นด๎าย 
 อัญมณีและเครื่องประดับ 

http://www.ditp.go.th/
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 เครื่องหนัง เครื่องใช๎ในการเดินทาง รองเท๎า และสํวนประกอบ 
 ทุกสินค๎าแฟชั่น 

 (4)    กลุ่มสินค้าอุตสาหกรรมหนัก   
 อิเล็กทรอนิกส์/ เครื่องใช๎ไฟฟูา /เครื่องปรับอากาศ 
 เม็ดพลาสติกและผลิตภัณฑ์/สิ่งพิมพ์ กระดาษและบรรจุภัณฑ์ 
 ยานยนต์/สํวนประกอบและอุปกรณ์ยานยนต์ 
 สินค๎าวัสดุกํอสร๎าง 
 ทุกสินค๎าอุตสาหกรรมหนัก 

  (5)    กลุ่มธุรกิจบริการ   
 ร๎านอาหารไทย 
 บริการสุขภาพ 
 ธุรกิจกํอสร๎าง วิศวกร สถาปนิก มัณฑนากร 
 ธุรกิจบันเทิง 
 การศึกษา  
 ซอฟต์แวร์  
 แฟรนไชส์  
 โลจิสติกส์  
 อํูซํอมรถ  
 บริการสิ่งพิมพ์  
 อ่ืนๆ  
 ทุกธุรกิจบริการ  

 (6)    กลุ่มสินค้าทั่วไป    
 สินคา๎อ่ืนๆ นอกเหนือจากกลุํมสินค๎า 1-4  

 (7)    กลุ่มไม่ใช่สินค้า    
 พัฒนาบุคลากรสํวนกลาง  
 สร๎าง/พัฒนาผู๎ประกอบการ สํวนกลาง ที่ไมํได๎ระบุสินค๎าและบริการ  
 พัฒนาระบบราชการ  
 พัฒนาข๎อมูลการค๎า  
 จัดท าแผนและประเมินผล  
 การจัดประชุมส านักงานสํงเสริมการค๎าในตํางประเทศ  

 (8)    ทุกกลุ่มสินค้า    
 กิจกรรมพัฒนาและสํงเสริมการสํงออก ที่ท ากับทุกสินค๎าและธุรกิจบริการ 
 กิจกรรมที่เป็นภาพรวม เชํน การพัฒนาผลิตภัณฑ์/การออกแบบ, การประชาสัมพันธ์, PM Award, 

Thailand's Brand   
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11.   การแบ่กกลุ่มภูมิภาคตลาด/ประสทศ 
 

ล าดับ ภูมิภาคตลาด ประสทศ 

1 สหรัฐอเมริกา สหรัฐอเมริกา 

2 ญี่ปุุน ญีปุุน 

3 สหภาพยโุรป (15) ออสเตรีย, เบลเยี่ยม, เดนมาร์ก, ฟินแลนด์, ฝรั่งเศส, เยอรมน,ี กรีซ, ไอร์แลนด์, อิตาลี, ลักเซมเบริ์ก, 
เนเธอร์แลนด,์ โปรตุเกส, สเปน, สวีเดน, สหราชอาณาจักร 

4 อาเซียน (5) บรูไน, อินโดนีเซีย, มาเลเซีย, ฟิลปิปินส,์ สิงค์โปร ์

5 ฮํองกง ฮํองกง 

6 ไต๎หวัน ไต๎หวัน 

7 เกาหลีใต ๎ เกาหลีใต ๎
8 ออสเตรเลีย ออสเตรเลีย, หมูํเกาะคุก, ฟิจ,ิ เฟรนช์ โปลีนีเซยี, กวม, คิริบาส, หมูํเกาะมาร์แซล,ไมโครนเีซีย,                  

นาอูรู, นิวแคลีโดเนีย, นิวซีแลนด,์ นีอูเอ, หมูํเกาะมาเรียนาเหนือ, ปาลัว, ปาปัวนิวกีน,ี หมูํเกาะ
โซโลมอน, ตองกา, วานูอาต,ู ซามัวตะวันตก 

9 แคนาดา แคนาดา 

10 อินโดจีนและพมํา กัมพูชา, ลาว, พมํา, เวียดนาม 

11 ตะวันออกกลาง บาห์เรน, ไซปรสั, อิหรําน, อิรัก, อิสราเอล, จอร์แดน, คูเวต, เลบานอน, โอมาน, กาตาร,์ 
ซาอุดิอาระเบีย, ซีเรีย, ตุรก,ี สหรฐัอาหรับอีมิเรตส,์ เยเมน 

12 แอฟริกา แอลจีเรยี, อังโกลา, เบนิน, บอตสวานา, บูร์กินาฟาโซ, บุรุนด,ี แคเมอรูน, เคปเวิรด์, สาธารณรัฐ
แอฟริกากลาง, ชาด, โคโมรอส, คองโก, โกตดิวัวร,์ จิบูต,ี อียิปต์, เอธิโอเปีย, กาบอง, แกมเบีย, 
กานา, กิน,ี เคนยา, เลโซโท, ไลบเีรีย, ลิเบีย, มาดากัสการ,์ มาลาว,ีมาล,ี มอริเตเนีย 

13 ลาตินอเมริกา แองกิลลา, แอนติกัวและบาร์บดูา, อาร์เจนตินา, บาฮามาส, บาร์เบโดส, เบลีซ, เบอร์มิวด๎า, 
โบลิเวีย, บราซลิ, หมูํเกาะบรติิชเวอร์จิน, หมูํเกาะเคย์แมน, ชิลี, โคลมัเบีย, คอสตาริกา, คิวบา, โด
มินิกา, สาธารณรัฐโดมินิกัน, เอกวาดอร,์ เอลซัลวาดอร,์ หมูํเกาะฟอล์กแลนด ์

14 ยุโรปตะวันออก แอลเบเนีย, อาร์เมเนีย, อาเซอร์ไบจาน, เบลารุส, บัลแกเรีย, โครเอเชีย, สาธารณรัฐเชก, จอร์เจีย, 
ฮังการ,ี คาซัคสถาน, คีร์กิซถาน, มอลโดวา, โปแลนด,์ โรมาเนีย, รสัเซีย, สาธารณรัฐสโลวัก, 
สโลวเีนีย, ทาจิกิสถาน, เตริ์กเมนสิถาน, ยูเครน, อุซเบกิสถาน, ยูโกสลาเวีย 

15 ยุโรปอื่น อันดอร์รา, เอสโตเนีย, หมูํเกาะแฟโร, ยิบรอลตาร,์ไอซ์แลนด,์ ลัตเวยี, ลิกเตนสไตน,์ ลิทัวเนีย, 
มอลตา, โมนาโก, นอร์เวย,์ ซานมารีโน, สวิตเซอร์แลนด,์ นครวาติกนั 

16 เอเชียใต ๎ อัฟกานิสถาน, บังกลาเทศ, ภูฎาน, อินเดีย, มัลดีฟส,์ เนปาล, ปากีสถาน, ศรีลังกา 

17 จีน จีน 
18 ตลาดใหมํอื่นๆ ตลาดใหมํอื่นๆ นอกเหนือจากทีม่ีจ าแนก 

19 ทุกตลาด ไทย, ทุกตลาด, ด าเนินการในประเทศไทย, ด าเนินการแล๎วมผีลกับทุกประเทศ/ภูมภิาค 
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12.  การด าสนินคครกการสม่ือได้รับจัดสรรสกินกอกทุนส่กสสริมการค้าระหว่ากประสทศ สพื่อด าสนินคครกการ 

  11.1 การด าเนินโครงการต๎องเป็นไปตามวัตถุประสงค์/วิธีการด าเนินการ/ตัวชี้วัด
เปูาหมายของโครงการที่ได๎เสนอ  และได๎รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนสํงเสริมการค๎า
ระหวํางประเทศ  
  11.2  รายการคําใช๎จํายที่เบิกจําย ต๎องเป็นไปตามที่ได๎รับอนุมัติ  ซึ่งการเบิกจํายให๎
เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ๎าง การเชํา การใช๎จํายเงิน ตลอดจนการเบิกจํายและเก็บ
รักษาเงินกองทุนฯ พ.ศ. 2555 และมติคณะกรรมการบริหารกองทุนสํงเสริมกาค๎าระหวํางประเทศ ทั้งนี้ 
การเบิกจํายให๎ด าเนินการให๎แล๎วเสร็จภายในปีงบประมาณที่ได๎รับอนุมัติ 
  11.3  กรณีที่ไมํสามารถด าเนินโครงการตามที่ได๎รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหาร
กองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ จ าเป็นต๎องมีการเปลี่ยนแปลง/เพ่ิมรายการคําใช๎จําย/เพ่ิมกิจกรรม                      
การด าเนินงาน  โปรดสํงเรื่องให๎ส านักงานกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ พิจารณาอนุมัติกํอนการ
ด าเนินโครงการ อยํางน๎อย  5 วันท าการ และด าเนินการบันทึกข๎อมูลในระบบ G-ERP  ทั้งนี้  หากเป็นการ
เปลี่ยนแปลงซึ่งเป็นสาระส าคัญต๎องน าเสนอให๎คณะกรรมการบริหารกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวําง
ประเทศ เป็นผู๎พิจารณาให๎ความเห็นชอบกํอนการด าเนินโครงการ 

 11.4  จัดท ารายงานแผนการใช๎เงินกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ ภายใต๎วงเงิน
ที่ได๎รับจัดสรร และจัดสํงให๎ส านักงานกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศที่ก าหนด 
  11.5  โครงการที่อยูํระหวํางด าเนินการต๎องรายงานความคืบหน๎าการด าเนินงานภายใน
วันที่ 10 ของทุกเดือน ส าหรับโครงการที่ด าเนินการเสร็จสิ้นแล๎ว ให๎รายงานผลส าเร็จของโครงการตาม
แบบฟอร์ม เพ่ือสรุปผลการด าเนินโครงการให๎คณะกรรมการบริหารกองทุนสํงเสริมการค๎าระหวําง
ประเทศทราบ โดยให๎รายงานผลการด าเนินโครงการภายใน 15 วัน หลังจากที่ด าเนินโครงการเสร็จสิ้น 
(สํงให๎กรมสํงเสริมการค๎าระหวํางประเทศ ส านักยุทธศาสตร์การค๎าระหวํางประเทศ) 
 
 

……………………………………………… 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



1 แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใชเ้งนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  (ภาครัฐ)

1.1  ค าชีแ้จงการกรอกแบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใชเ้งนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  
(ภาครัฐ)

1.2 แบบฟอร์มตา่งๆ 
ITPF 1 แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใชเ้งนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

ปงีบประมาณ ............. (ภาครัฐ)

ITPF 2 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการขอใชเ้งนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
(ภาครัฐ)

ITPF 3 รายละเอียดโครงการ

ITPF 4 ประมาณการค่าใชจ้่าย



1.1 ค าชีแ้จงการกรอกแบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  (ภาครัฐ)
ฟอร์ม ชือ่แบบฟอร์ม/รายละเอียดในการจัดท าข้อมูล

ITPF 1 แบบฟอร์ม สรุปโครงการขอใช้เงนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปีงบประมาณ ..........  (ภาครัฐ)

-  เป็นการสรุปโครงการและค่าใช้จ่ายโครงการทัง้หมดทีเ่สนอขอ

ITPF 2 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการขอใช้เงนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ (ภาครัฐ)

1.  ชือ่โครงการ :  ชือ่โครงการต้องมีความชัดเจนเหมาะสม และส่ือเนือ้หาสาระส าคัญของส่ิงทีจ่ะด าเนินการได้อยา่งชัดเจน

2.  ชือ่กิจกรรมย่อย :  กิจกรรมอันเกิดจากการจ าแนก หรือแตกกิจกรรมหลักออกเป็นกิจกรรมยอ่ยๆ ตามลักษณะ

                          ของเนือ้งาน ซ่ึงกิจกรรมยอ่ยทีจ่ะด าเนินงานอยูภ่ายใต้กิจกรรมหลัก 7 ข้อ

3.  ชือ่ภารกิจหลัก  :  ภารกิจหลัก 7 ข้อของกองทุนส่งเสริมการค้าระหวา่งประเทศ ซ่ึงการจ าแนกและจัดกลุ่มการด าเนินโครงการ

                          ออกเป็นภารกิจหลัก ให้อยูใ่นระดับทีส่ามารถด าเนินการและควบคุมได้

4.  หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ   :    ระบุหน่วยงานหลัก และหน่วยงานรอง

5.  ตัวชีว้ัด เชิงปริมาณ : ระบุจ านวนทีไ่ด้รับประโยชน์/ด าเนินการ เพือ่ใช้ในการค านวณต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตและค่าใช้จ่ายของผลผลิต

               เชิงคุณภาพ    :     คุณภาพของผลผลิต (Output) หรือผลลัพท์ (Outcome) ของโครงการ

6.  ตลาด :  ระบุวา่ประเทศใดเป็นตลาดหลัก เพือ่ประโยชน์ในการจ าแนกตามประเทศทีด่ าเนินแผนงาน/โครงการ

              กรณีมากกวา่ 1 ตลาด/ประเทศ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%)

7.  กลุม่สินค้า/บริการ    :  ขอให้ระบุสินค้า/บริการใดเป็นสินค้า/บริการหลัก โดยแยกตามรายละเอียดสินค้าและบริการ

                                 กรณีมากกวา่ 1 สินค้า/บริการ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%)

8.  ระยะเวลาทีด่ าเนินการ :  ระยะเวลาทีต้่องใช้ในการด าเนินโครงการให้แล้วเสร็จต้ังแต่เร่ิมด าเนินโครงการ จนกระทัง่ส้ินสุดโครงการ

9.  วงเงนิ  :   ระบุจ านวนเงินเป็นตัวเลขและตัวอักษรทีเ่สนอขอ (หากได้รับสนับสนุนจากแหล่งเงินอืน่ขอให้ระบุด้วย)

10.  หลักการและเหตุผลความเป็นมา   :   จุดเร่ิมต้นของโครงการ โดยแสดงทีม่า ความส าคัญ ผลประโยชน์ทีจ่ะเกิดขึน้จากการด าเนิน

                 โครงการ เพือ่ให้ผู้บริหารหรือผู้มีอ านาจหน้าทีเ่ข้าใจ เห็นชอบ และอนุมัติโครงการ ซ่ึงอาจประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี้

                 สภาพปัจจุบัน  ชีแ้จงรายละเอียดของปัญหาและความจ าเป็นทีเ่กิดขึน้ การตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการ

                ความสอดคล้องตามนโยบาย/โครงการอืน่ๆ  ผลประโยชน์  ทีจ่ะได้รับจากการด าเนินโครงการ  ผลเสียหาย/ผลกระทบ

                หากไม่ด าเนินโครงการ เป็นต้น

11.  วัตถุประสงค์   :   บอกให้รู้วา่โครงการนัน้ๆ จัดให้มีขึน้เพือ่ต้องการให้เกิดอะไร หรือจัดให้มีโครงการไปเพือ่อะไร เป็นตัวบอกวา่

                ต้องการทีจ่ะกระท าส่ิงต่างๆ ภายในโครงการบ้าง การระบุวตัถุประสงค์จะต้องชัดเจนปฏิบัติได้ วดัได้ และประเมินได้

                ในระยะเวลาทีก่ าหนด

12.  เป้าหมาย (ผลทีค่าดว่าจะได้รับ)    :  ความมุง่หวงัทีต้่องการให้เกิดขึน้หลังจากเสร็จส้ินโครงการ อาจเชือ่มโยงกับผลผลิต ผลลัพธ์

                 และผลกระทบของโครงการ รวมทัง้ตัวชีว้ดัความส าเร็จของโครงการ

13.  วิธีด าเนินการ  :   รายละเอียดปฏิบัติงาน หรือกิจกรรมทีก่ าหนดขึน้เป็นขัน้ตอนตามล าดับก่อนหลัง เพือ่ใช้ปฏิบัติให้บรรลุตาม

                 วตัถุประสงค์ของโครงการ โดยแสดงให้เห็นอยา่งชัดเจนต้ังแต่ต้นจนจบกระบวนการ

14.  เจ้าหน้าทีท่ีร่ับผิดชอบ  :    ระบุผู้ทีรั่บผิดชอบโครงการ
ITPF 3 รายละเอียดโครงการ : เพือ่เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของคณะท างานกล่ันกรองโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ พิจารณาเบือ้งต้น

ก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  หากเป็นโครงการทีเ่คยได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ ให้ระบุผลการด าเนินงานทีผ่่านมาด้วย

ITPF 4 แบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่าย : ระบุรายการค่าใช้จ่ายทีเ่สนอขอรับการสนับสนุน  หากเป็นโครงทีเ่คยได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ

ในการด าเนินโครงการ ขอให้กรอกข้อมูลการเบิกจ่ายยอ้นหลัง 3 ปี เพือ่เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา



ปี............ ปี............ ปี............
  -งปม.
 -อ่ืนๆ

 กองทุนฯ รายละเอียดค่าใช้จ่าย (งบกองทุนฯ) จ านวนเงิน

1 เอกสารแนบ…….

…………………………… xxx

…………………………… xxx

…………………………… xxx

2 เอกสารแนบ…….

…………………………… xxx

…………………………… xxx

…………………………… xxx

3 เอกสารแนบ…….

…………………………… xxx

…………………………… xxx

…………………………… xxx

4 เอกสารแนบ…….

…………………………… xxx

…………………………… xxx

…………………………… xxx

รวมทั้งสิ้น

สรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปีงบประมาณ ........................ (ภาครัฐ)

หน่วยงาน...........................

โครงการ/กิจกรรมno
ประมาณค่าใช้จ่ายโครงการ ปี งบประมาณ .............วงเงินที่เบิกจ่ายจริงในอดีต (ย้อนหลัง 3 ปี)

ITPF 1 



ITPF 2

1 ชือ่โครงการ : 

2 ชือ่กิจกรรมยอ่ย :

3 ชือ่ภารกิจหลัก : 

4 หน่วยงานที่รับผิดชอบ

5 ตัวชีว้ดั : เชิงปริมาณ : ………..........……… (ระบุหน่วย)
เชิงคุณภาพ :  1)………………………………..

 2)………………………………..
หมายเหตุ : ขอใหร้ะบจุ านวนผู้ประกอบการที่จะได้รับประโยชนจ์ากการด าเนนิตามโครงการ เพื่อใช้ในการค านวนต้นทนุต่อหนว่ยผลผลิต และค่าใช้จ่ายของผลผลิต

6 ตลาด : 1. ภูมิภาค : ประเทศ : สัดส่วน (%)
2. ภูมิภาค : ประเทศ : สัดส่วน (%)

หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 ตลาด/ประเทศ ขอใหร้ะบแุละก าหนดสัดส่วน (%)

7 กลุม่สินค้า: 1. กลุ่มสินค้า : สินค้า : สัดส่วน (%)
2. กลุ่มสินค้า : สินค้า : สัดส่วน (%)

หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 สินค้า/บริการ ขอใหร้ะบแุละก าหนดสัดส่วน (%)

8 ระยะเวลาที่ด าเนินการ :  ไตรมาสที่ 1 (1 ต.ค. - 31 ธ.ค. 55)  ไตรมาสที่ 3 (1 เม.ย. - 30 ม.ิย. 56)
 ไตรมาสที่ 2 (1 ม.ค. - 31 ม.ีค. 56)  ไตรมาสที่ 4 (1 ก.ค. - 30 ก.ย. 56)
 ระหว่างเดือน............................ถึงเดือน..........................
 ระหว่าง.............................................................................

9 วงเงิน : เงินกองทุนฯ 0.00 บาท
แหล่งเงินอ่ืน .............................................. 0.00 บาท
รวม 0.00 บาท

10 หลักการและเหตุผลความเป็นมา:

11

12

13

14 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ :   โทร :

วธิีการด าเนินการ :
1.
2.
3.

เป้าหมาย (ผลที่คาดวา่จะได้รับ)  : 
1.
2.
3.

วตัถุประสงค์ :
1.
2.
3.

แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหวา่งประเทศ (ภาครัฐ)



1.  หลักการและเหตผุลความเป็นมา    …………………………………………………………………………….
2.  ผลการด าเนินงานทีผ่่านมา (กรณีเป็นโครงการทีเ่คยมกีารด าเนินงาน)
     …………………………………………………………………………………………………………………………….
3.  วัตถุประสงค์
4.  ระยะเวลาด าเนินการ/สถานที/่ประเทศ
5.  วิธีด าเนินการ
6.  ผลทีค่าดว่าจะไดร้ับ
7.  ตวัชี้วัดการด าเนินการ/ความส าเร็จ  (ระบุเป้า/หน่วยวัด)

7.1   เชงิปริมาณ
7.2   เชงิคุณภาพ
7.3   เชงิตน้ทุน

8.  ประมาณการค่าใชจ้่ายทีข่อใช ้  (แนบรายละเอียดประมาณการค่าใชจ้่าย)
8.1............................................................................................
8.2............................................................................................
8.3............................................................................................

9.  เจ้าหน้าทีป่ระสานงาน/โทรศัพท/์โทรสาร
9.1 .............................................................................................
9.2  โทร..................................โทรสาร........................................

************************************************************

************************************************************

รายละเอียดโครงการ
โครงการ...............................................
ระยะเวลา..............................................

เสนอโดย...................................................................

ITPF 3 



โครงการ

ระยะเวลาด าเนินการ

หน่วยงาน
วัตถุประสงค์

วิธีด าเนินการ

อนุมัติ จ่ายจริง % ที่ใช้ อนุมัติ จ่ายจริง % ที่ใช้ อนุมัติ จ่ายจริง % ที่ใช้

หมายเหต ุ:ระบุเหตุผลกรณีทีบ่ริหารเงินไม่เป็นไปตามแผนทีก่ าหนด (รายงานเมื่อส้ินสุดโครงการ)

รวมทัง้สิ้น

ประมาณการค่าใชจ้่าย

รายละเอียดค่าใช้จ่าย
ล า
ดับ

รายงาน

ส้ินสุดโครงการ
เบิกจ่ายจริง

ปี งบประมาณ 255... ปี งบประมาณ 255...

ขอสนับสนุนจากกองทุนฯ ย้อนหลัง 3 ปี

แหล่ง
เงินอื่น

งบประมาณ ปี 255...

กองทุนฯ
ปี งบประมาณ 255...

ITPF 4 



2 แบบฟอรม์การเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสรมิการค้าระหวา่งประเทศ  (ภาคเอกชน)

2.1  ค าชีแ้จงการกรอกแบบฟอรม์การเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสรมิการค้าระหวา่งประเทศ  
(ภาคเอกชน)

2.2 แบบฟอรม์ต่างๆ 
ITPF 1 แบบฟอรม์สรปุโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสรมิการค้าระหวา่งประเทศ 

ปีงบประมาณ ............. (ภาคเอกชน)

ITPF 2 แบบฟอรม์รายละเอียดโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสรมิการค้าระหวา่งประเทศ 
(ภาคเอกชน)

ITPF 3 รายละเอียดโครงการ

ITPF 4 ประมาณการค่าใช้จ่าย



2.1 ค าชี้แจงการกรอกแบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  (ภาคเอกชน)

ฟอร์ม ชื่อแบบฟอร์ม/รายละเอียดในการจัดท าข้อมูล

ITPF 1 แบบฟอร์ม สรุปโครงการขอใช้เงนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปีงบประมาณ ..........  (ภาคเอกชน)

-  เป็นการสรุปโครงการและค่าใช้จ่ายโครงการทัง้หมดทีเ่สนอขอ

ITPF 2 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการขอใช้เงนิกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ (ภาคเอกชน)

1.  ชื่อโครงการ :  ชื่อโครงการต้องมีความชัดเจนเหมาะสม และส่ือเนื้อหาสาระส าคัญของส่ิงทีจ่ะด าเนินการได้อย่างชัดเจน

2.  ชื่อภารกิจหลัก  :  ภารกิจหลัก 7 ข้อของกองทุนส่งเสริมการค้าระหวา่งประเทศ ซ่ึงการจ าแนกและจัดกลุ่มการด าเนินโครงการ

                          ออกเป็นภารกิจหลัก ให้อยู่ในระดับทีส่ามารถด าเนินการและควบคุมได้

3.  ชื่อกิจกรรมย่อย :  กิจกรรมอันเกิดจากการจ าแนก หรือแตกกิจกรรมหลักออกเป็นกิจกรรมย่อยๆ ตามลักษณะ

                          ของเนื้องาน ซ่ึงกิจกรรมย่อยทีจ่ะด าเนินงานอยู่ภายใต้กิจกรรมหลัก 7 ข้อ

4.  หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ   :    ระบุหน่วยงานหลัก และหน่วยงานรอง

5.  ตัวชี้วัด เชิงปริมาณ : ระบุจ านวนทีไ่ด้รับประโยชน์/ด าเนินการ เพือ่ใช้ในการค านวณต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตและค่าใช้จ่ายของผลผลิต

               เชิงคุณภาพ    :     คุณภาพของผลผลิต (Output) หรือผลลัพท์ (Outcome) ของโครงการ

6.  ตลาด :  ระบุวา่ประเทศใดเป็นตลาดหลัก เพือ่ประโยชน์ในการจ าแนกตามประเทศทีด่ าเนินแผนงาน/โครงการ

              กรณีมากกวา่ 1 ตลาด/ประเทศ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%)

7.  กลุ่มสินค้า/บริการ    :  ขอให้ระบุสินค้า/บริการใดเป็นสินค้า/บริการหลัก โดยแยกตามรายละเอียดสินค้าและบริการ

                                 กรณีมากกวา่ 1 สินค้า/บริการ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%)

8.  ระยะเวลาทีด่ าเนินการ :  ระยะเวลาทีต้่องใช้ในการด าเนินโครงการให้แล้วเสร็จต้ังแต่เร่ิมด าเนินโครงการ จนกระทัง่ส้ินสุดโครงการ

9.  วงเงนิ  :   ระบุจ านวนเงินเป็นตัวเลขและตัวอักษรทีเ่สนอขอ (หากได้รับสนับสนุนจากแหล่งเงินอื่นขอให้ระบุด้วย)

10.  หลักการและเหตุผลความเป็นมา   :   จุดเร่ิมต้นของโครงการ โดยแสดงทีม่า ความส าคัญ ผลประโยชน์ทีจ่ะเกิดขึ้นจากการด าเนิน

                 โครงการ เพือ่ให้ผู้บริหารหรือผู้มีอ านาจหน้าทีเ่ข้าใจ เห็นชอบ และอนุมัติโครงการ ซ่ึงอาจประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี้
                 สภาพปัจจุบัน  ชี้แจงรายละเอียดของปัญหาและความจ าเป็นทีเ่กิดขึ้น การตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการ

                ความสอดคล้องตามนโยบาย/โครงการอื่นๆ  ผลประโยชน์  ทีจ่ะได้รับจากการด าเนินโครงการ  ผลเสียหาย/ผลกระทบ

                หากไม่ด าเนินโครงการ เป็นต้น

11.  วัตถุประสงค์   :   บอกให้รู้วา่โครงการนั้นๆ จัดให้มีขึ้นเพือ่ต้องการให้เกิดอะไร หรือจัดให้มีโครงการไปเพือ่อะไร เป็นตัวบอกวา่

                ต้องการทีจ่ะกระท าส่ิงต่างๆ ภายในโครงการบ้าง การระบุวตัถุประสงค์จะต้องชัดเจนปฏิบัติได้ วดัได้ และประเมินได้
                ในระยะเวลาทีก่ าหนด
12.  เป้าหมาย (ผลทีค่าดว่าจะได้รับ)    :  ความมุ่งหวงัทีต้่องการให้เกิดขึ้นหลังจากเสร็จส้ินโครงการ อาจเชื่อมโยงกับผลผลิต ผลลัพธ์

                 และผลกระทบของโครงการ รวมทัง้ตัวชี้วดัความส าเร็จของโครงการ

13.  วิธีด าเนินการ  :   รายละเอียดปฏิบัติงาน หรือกิจกรรมทีก่ าหนดขึ้นเป็นขั้นตอนตามล าดับก่อนหลัง เพือ่ใช้ปฏิบัติให้บรรลุตาม

                 วตัถุประสงค์ของโครงการ โดยแสดงให้เห็นอย่างชัดเจนต้ังแต่ต้นจนจบกระบวนการ
14.  เจ้าหน้าทีท่ีร่ับผิดชอบ  :    ระบุผู้ทีรั่บผิดชอบโครงการ

ITPF 3 รายละเอียดโครงการ : เพือ่เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของคณะท างานกล่ันกรองโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ พิจารณาเบือ้งต้น
ก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  หากเป็นโครงการทีเ่คยได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ ให้ระบุผลการด าเนินงานทีผ่่านมาด้วย

ITPF 4 แบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่าย : ระบุรายการค่าใช้จ่ายทีเ่สนอขอรับการสนับสนุน  หากเป็นโครงทีเ่คยได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ
ในการด าเนินโครงการ ขอให้กรอกข้อมูลการเบิกจ่ายย้อนหลัง 3 ปี เพือ่เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา



ปี............ ปี............ ปี............
  -งปม.
 -อ่ืนๆ

 กองทุนฯ รายละเอียดค่าใช้จ่าย (งบกองทุนฯ) จ านวนเงิน

1 เอกสารแนบ…….

…………………………… xxx

…………………………… xxx

…………………………… xxx

2 เอกสารแนบ…….

…………………………… xxx

…………………………… xxx

…………………………… xxx

3 เอกสารแนบ…….

…………………………… xxx

…………………………… xxx

…………………………… xxx

4 เอกสารแนบ…….

…………………………… xxx

…………………………… xxx

…………………………… xxx

รวมทั้งสิ้น

สรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปีงบประมาณ ........................ (ภาคเอกชน)

หน่วยงาน...........................

โครงการ/กิจกรรมno
ประมาณค่าใช้จ่ายโครงการ ปี งบประมาณ .............วงเงินที่เบิกจ่ายจริงในอดีต (ย้อนหลัง 3 ปี)

ITPF 1 



ITPF 2

1 ชือ่โครงการ : 

2 ชือ่ภารกิจหลัก : 3. ชือ่กิจกรรมยอ่ย :
 งานสนับสนุนการส่งออก  การพัฒนาบุคลากรด้านการค้าระหว่างประเมศ (การฝึกอบรมสัมมนา) 

 การบริหารและจดัการขอ้มูลการค้า(ค่าสมาชิก ICC,ABAC)

 งานจดักจิกรรมส่งเสริมการตลาด  การต้อนรับคณะผู้แทนการค้าจากต่างประเทศ

 งานประชุมเจรจาการค้า  การประชุมเจรจาการค้าในต่างประเทศ
 การประชุมความร่วมมือทางการค้าและเศรษฐกจิในต่างประเทศ
 การประชุมความร่วมมือทางการค้าและเศรษฐกิจทีป่ระเทศไทยเป็นเจ้าภาพ
 การเดินทางไปร่วมประชุมร่วมกบัผู้แทนระดับสูงกบัภาครัฐบาลไทย

4 หน่วยงานที่รับผิดชอบ

5 ตัวชีว้ดั : เชิงปริมาณ : ………..........………(ระบุหน่วย)
เชิงคุณภาพ :  1)………………………………..

 2)………………………………..
หมายเหตุ : ขอใหร้ะบจุ านวนผู้ประกอบการที่จะได้รับประโยชนจ์ากการด าเนนิตามโครงการ เพื่อใช้ในการค านวนต้นทนุต่อหนว่ยผลผลิต และค่าใช้จ่ายของผลผลิต

6 ตลาด : 1. ภูมิภาค : ประเทศ : สัดส่วน (%)
2. ภูมิภาค : ประเทศ : สัดส่วน (%)

หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 ตลาด/ประเทศ ขอใหร้ะบแุละก าหนดสัดส่วน (%)

7 กลุม่สินค้า: 1. กลุ่มสินค้า : สินค้า : สัดส่วน (%)
2. กลุ่มสินค้า : สินค้า : สัดส่วน (%)

หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 สินค้า/บริการ ขอใหร้ะบแุละก าหนดสัดส่วน (%)

8 ระยะเวลาที่ด าเนินการ :  ไตรมาสที่ 1 (1 ต.ค. - 31 ธ.ค. 55)  ไตรมาสที่ 3 (1 เม.ย. - 30 ม.ิย. 56)
 ไตรมาสที่ 2 (1 ม.ค. - 31 ม.ีค. 56)  ไตรมาสที่ 4 (1 ก.ค. - 30 ก.ย. 56)
 ระหว่างเดือน............................ถึงเดือน..........................
 ระหว่าง.............................................................................

9 วงเงิน : เงินกองทุนฯ 0.00 บาท
แหล่งเงินอ่ืน .............................................. 0.00 บาท
รวม 0.00 บาท

10 หลักการและเหตุผลความเป็นมา:

11

12

13

14 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ :   โทร :

วตัถุประสงค์ :
1.
2.
3.

แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหวา่งประเทศ (ภาคเอกชน)

วธิีการด าเนินการ :
1.
2.
3.

เป้าหมาย (ผลที่คาดวา่จะได้รับ)  : 
1.
2.
3.



1.  หลักการและเหตผุลความเป็นมา    …………………………………………………………………………….
2.  ผลการด าเนินงานทีผ่่านมา (กรณีเป็นโครงการทีเ่คยมกีารด าเนินงาน)
     …………………………………………………………………………………………………………………………….
3.  วัตถุประสงค์
4.  ระยะเวลาด าเนินการ/สถานที/่ประเทศ
5.  วิธีด าเนินการ
6.  ผลทีค่าดว่าจะไดร้ับ
7.  ตวัชี้วัดการด าเนินการ/ความส าเร็จ  (ระบุเป้า/หน่วยวัด)

7.1   เชงิปริมาณ
7.2   เชงิคุณภาพ
7.3   เชงิตน้ทุน

8.  ประมาณการค่าใชจ้่ายทีข่อใช ้  (แนบรายละเอียดประมาณการค่าใชจ้่าย)
8.1............................................................................................
8.2............................................................................................
8.3............................................................................................

9.  เจ้าหน้าทีป่ระสานงาน/โทรศัพท/์โทรสาร
9.1 .............................................................................................
9.2  โทร..................................โทรสาร........................................

************************************************************

************************************************************

รายละเอียดโครงการ
โครงการ...............................................
ระยะเวลา..............................................

เสนอโดย...................................................................

ITPF 3 



โครงการ

ระยะเวลาด าเนินการ

หน่วยงาน
วัตถุประสงค์

วิธีด าเนินการ

อนุมัติ จ่ายจริง % ที่ใช้ อนุมัติ จ่ายจริง % ที่ใช้ อนุมัติ จ่ายจริง % ที่ใช้

หมายเหต ุ:ระบุเหตุผลกรณีทีบ่ริหารเงินไม่เป็นไปตามแผนทีก่ าหนด (รายงานเมื่อส้ินสุดโครงการ)

รวมทัง้สิ้น

ประมาณการค่าใชจ้่าย

รายละเอียดค่าใช้จ่าย
ล า
ดับ

รายงาน

ส้ินสุดโครงการ
เบิกจ่ายจริง

ปี งบประมาณ 255... ปี งบประมาณ 255...

ขอสนับสนุนจากกองทุนฯ ย้อนหลัง 3 ปี

แหล่ง
เงินอื่น

งบประมาณ ปี 255...

กองทุนฯ
ปี งบประมาณ 255...

ITPF 4 









 
 
 

หลกัเกณฑ์และวิธกีาร การซื้อ การจา้ง การเช่า การใชจ้่ายเงนิ 
ตลอดจนการเบกิจ่ายและเกบ็รักษาเงินกองทนุส่งเสริมการคา้ระหวา่งประเทศ 

พ.ศ. 2555 
................................................................... 

 
   โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน 
ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
  อาศัยอํานาจตามข้อ 11 แห่งระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541  คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศโดยความเห็นชอบ
ของกระทรวงการคลัง จึงยกเลิกหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจน               
การเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2553 และกําหนดหลักเกณฑ์และ
วิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศไว้ดังต่อไปนี้ 
 

หมวด 1 
คํานยิาม 

  
ข้อ 1  ในหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 

(1)  คณะกรรมการ หมายความว่า คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่าง
ประเทศ 
 (2)  ส่วนราชการ หมายความว่า ส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541 ซึ่งเป็นเจ้าของแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเกี่ยวกับ
การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศของประเทศไทย 
  (3)  ภาคเอกชน หมายความว่า ภาคเอกชนตามระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541  ซึ่งเป็นเจ้าของแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเกี่ยวกับ
การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศของประเทศไทย 

(4)  ผู้ร่วมแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม หมายความว่า ผู้ที่ได้รับเชิญ ผู้ได้รับแต่งต้ัง                 
ผู้ได้รับคัดเลือกให้ร่วมดําเนินการ หรือปฏิบัติงานในงานต่างๆ ตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดๆ 
เกี่ยวกับการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

(5) ที่ปรึกษา ให้หมายความรวมถึงผู้ เชี่ยวชาญ ผู้ทําการแนะนําชักชวน (Lobbyist)                 
ทนายความและผู้ระงับข้อพิพาท 
  (6)  ค่ารับรอง หมายความว่า ค่าเลี้ยงรับรอง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะและค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ 
เกี่ยวกับการรับรองชาวต่างประเทศ พระบรมวงศานุวงศ์ทั้งชาวไทยและชาวต่างประเทศ และผู้ร่วมแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรมเพื่อการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ                                                                        
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        ใ น ก รณ ีที ่เ ป ็น ก า ร ร ับ ร อ ง ช า วต ่า ง ป ร ะ เ ทศและช า ว ไทยที ่ป ร ะ กอบธ ุร ก ิจ               
ในต่างประเทศและส่วนราชการเชิญมาเป็นแขกพิเศษที่เดินทางมาประเทศไทย ให้หมายความรวมถึง 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ามาและเดินทางกลับต่างประเทศ และค่าใช้จ่ายในการเดินทางภายในประเทศ               
ในภารกิจรับรองชาวต่างประเทศและชาวไทยที่ประกอบธุรกิจในต่างประเทศและส่วนราชการเชิญมาเป็น
แขกพิเศษนั้นด้วย 
  (7)  ค่าเลี้ยงรับรอง หมายความว่า ค่าอาหาร ค่าเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์และไม่มีแอลกอฮอล์ 
ค่าเครื่องใช้ ค่าเช่า และค่าตกแต่งสถานที่ในการเลี้ยงรับรอง รวมถึงค่าบริการและค่าภาษีด้วย 
  (8)  การซื้อ หมายความว่า การซื้อพัสดุทุกชนิดที่มีการติดต้ัง ทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่อง
อ่ืนๆ แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง 
  (9)  การจ้าง ให้หมายความรวมถึงการจ้างทําของ การรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์  การจ้างเหมาบริการ  การจ้างที่ปรึกษา  การจ้างออกแบบและควบคุมงาน  แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้าง
ของส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 

หมวด 2 
การซื้อ การจา้ง หรือการเชา่ 

 
ข้อ 2  ภายใต้ข้อบังคับข้อ 3 ข้อ 4 ข้อ 5 ข้อ 6 ข้อ 7 ขอ้ 8 ข้อ 9 และข้อ 10  การซื้อ การจ้าง หรือ

การเช่า ให้กระทําโดยการตกลงราคากับผู้ขาย ผู้รับจ้าง หรือผู้ใหเ้ช่า  โดยคาํนึงถึงประสบการณข์องผู้ประกอบการ 
คุณภาพ และราคาตลาด  

 
ข้อ 3  ในการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า ทั้งในประเทศและต่างประเทศให้ดําเนินการ ดังนี้ 

(1)  กรณีวงเงินดําเนินการไม่เกิน 100,000 บาท ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรม ดําเนินการได้โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือ               
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  (2)  กรณีวงเงินดําเนินการเกิน 100,000 บาท ให้ดําเนินการดังนี้ 

(2.1)  ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการ
หรือผู้ที่หัวหนา้ส่วนราชการมอบหมาย หรอืผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
ให้ความเห็นชอบก่อนจึงจะดําเนินการได้ โดยรายงานดังกล่าวต้องมีรายการต่อไปนี้ 
    (ก)  เหตุผลความจําเป็นที่ต้องซื้อ จ้าง หรือเช่า 
    (ข)  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ เช่า หรอืงานที่จะจ้าง 
    (ค)  วงเงินที่จะซื้อ จ้างหรือเช่าในครั้งนั้น 
    (2.2)  ใหผู้้ใหค้วามเห็นชอบตาม (2.1) แต่งต้ังคณะกรรมการขึ้นดําเนินการ คือ 
    (ก)  คณะกรรมการจัดซื้อ จดัจ้าง หรือดําเนินการเช่า 
    (ข)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง 
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   (2.3)  ใหค้ณะกรรมการจัดซือ้ จัดจ้างหรือดําเนินการเช่า มีหน้าที่ตกลงราคากับผู้ขาย 
ผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า 
                   เมื่อได้ดําเนินการไปแล้วได้ผลประการใด ให้คณะกรรมการดังกล่าวเสนอ
รายงานพร้อมความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ            
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี สั่งการต่อไป 

(2.4)  ในกรณีที่ผลการต่อรองราคาปรากฏว่าราคาสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ จะจ้างหรือ 
จะเช่า ก็ให้เป็นดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ              
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี จะพิจารณาสั่งซื้อ จ้าง หรือเช่า แต่ทั้งนี้จะต้องไม่มีการ
เปลี่ยนแปลงรายการที่ขอซื้อ จ้างหรือเช่า และราคาดังกล่าว เมื่อรวมกับค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ของแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมนั้นแล้ว ต้องไม่เกินงบประมาณค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

 
ข้อ 4  การตรวจรับการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า ให้ดําเนินการดังนี้ 

  (4.1)  กรณีตรวจรับในประเทศ 
   (1) กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งต้ังข้าราชการ หรือภาคเอกชน
ผู้รับผิดชอบโครงการหรือบุคคลที่ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการมอบหมาย แล้วแต่กรณี เพียงคนเดียว                 
เป็นผู้ตรวจรับก็ได้ โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้าง 
   (2)  กรณีวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท ให้แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับหรือตรวจ            
การจ้างประกอบด้วยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยให้แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือ
แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ภาคเอกชนที่กําหนดในหลักเกณฑ์นี้ตามข้อ 1 (3) แล้วแต่กรณี  
  (4.2)  กรณีตรวจรับในต่างประเทศ 
   (1)  กรณีวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ให้ข้าราชการผู้รับผิดชอบโครงการหรือ
ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการหรือบุคคลที่ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการมอบหมาย แล้วแต่กรณี                
เพียงคนเดียวเป็นผู้ตรวจรับก็ได้ โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือ                 
ตรวจการจ้างก็ได้ 
   (2)  กรณีวงเงินเกินกว่า 200,000 บาท ให้ต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจ
การจ้างโดยอิงระเบียบของทางราชการโดยอนุโลม 
 
 ข้อ 5  ในการดําเนินการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า แต่ละครั้ง ทั้งในและต่างประเทศ ให้หัวหน้าส่วนราชการ
หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
แต่งต้ังคณะกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่าและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้างตามข้อ 6 
                  กรณีจัดจ้างที่ปรึกษาในต่างประเทศ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเป็นผู้ลงนาม
รับรองการปฏิบัติงานก็ได้ 
 
 ข้อ 6  คณะกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง 
ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน กรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยปกติให้แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือ
แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ภาคเอกชนที่กําหนดในหลักเกณฑ์นี้ตามข้อ 1 (3) แล้วแต่กรณี ในกรณีจําเป็นจะแต่งต้ังบุคคล   
ที่มิใช่ข้าราชการ หรือเจ้าหน้าที่ของภาคเอกชนร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 
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         คณะกรรมการดั งกล่าวต้องมีผู้ที่ เกี่ ยวข้องในแผนงาน  โครงการ  งาน  หรือกิจกรรม                 
ผู้ชํานาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจ้างนั้นเข้าร่วมด้วย 
          ในการซื้อ จ้าง หรือเช่าครั้งเดียวกัน  ห้ามแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า 
เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง ยกเว้นการดําเนินงานในต่างประเทศ จะแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการ
จัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้างก็ได้ 
 
 ข้อ 7  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้าง มีหน้าที่เช่นเดียวกับหน้าที่ของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจการจ้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ โดยอนุโลม          
                                                    
 ข้อ 8  การสั่งซื้อ สั่งจ้าง หรือสั่งเช่า ครั้งหนึ่งให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน 
ดังต่อไปนี้ 
  (1)  หัวหน้าสว่นราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ไม่เกิน 10,000,000 บาท 
  (2)  ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดของส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รบัมอบหมายเกิน 10,000,000 บาท 
แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 
  (3)  รัฐมนตรีเจ้าสังกัดเกิน 50,000,000 บาท 
  (4)  ภาคเอกชน ให้เป็นอํานาจของผูม้ีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนนั้น 
 
 ข้อ 9  ในกรณีจําเป็นต้องจ่ายเงินค่าพัสดุ ค่าจ้าง หรือค่าเช่าล่วงหน้าให้กับผู้ขาย ผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า 
ให้จ่ายได้โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ 
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ดังนี้ 
  (1)  ถ้าเป็นการดําเนินการภายในประเทศ ให้จ่ายเงินล่วงหน้า และ/หรือเงินมัดจํารวมกันได้   
ไม่เกินร้อยละ 30 ของราคาซื้อ ราคาจ้าง หรือค่าเช่า 
  (2)  ถ้าเป็นการดําเนินการในประเทศหรือต่างประเทศ และผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้ให้เช่า                 
อยู่ในต่างประเทศ ให้จ่ายได้ตามประเพณีท้องถิ่น 
 
 ข้อ 10  การทําสัญญาให้ทําเป็นหนังสือตามตัวอย่างท้ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ 
  (1)  ในกรณีวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท จะทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้                                
  (2)  การซื้อ การจ้าง ที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน 10 วันทําการของ              
ทางราชการนับต้ังแต่วันถัดจากวันทําข้อตกลงเป็นหนังสือ 
        การทําสัญญารายใดมีความจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากตัวอย่าง               
ท้ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ และไม่ทําให้เกิดความเสียเปรียบ ก็ให้กระทําได้ ในกรณีจําเป็น           
ก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการหรือภาคเอกชนมอบหมายก่อน 
        ในกรณีจําเป็นต้องทําสัญญาในประเทศเป็นภาษาต่างประเทศให้ทําเป็นภาษาอังกฤษ              
แต่ต้องมีคําแปลเป็นภาษาไทยไว้ด้วย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน  โครงการ งาน หรือกิจกรรมลงนามรับรอง           
ในสัญญาฉบับแปลเป็นภาษาไทย ถ้าจําเป็นก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการ 
หรือภาคเอกชนนั้น มอบหมายพิจารณาก่อน แล้วแต่กรณี 
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        การทําสัญญาในต่างประเทศจะทําสัญญาเป็นภาษาอังกฤษ หรือภาษาต่างประเทศ                
ของประเทศนั้นๆ ก็ได้ แต่ต้องมีคําแปลเป็นภาษาไทยไว้ด้วย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม 
ลงนามรับรองในสัญญาฉบับแปลเป็นภาษาไทย ในกรณีจําเป็นก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือ                
ผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการหรือภาคเอกชนนั้นมอบหมายก่อน 
        ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจของภาคเอกชน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้า
ส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เป็นผู้ลงนามในข้อตกลงหรือในสัญญา 
  

หมวด 3 
ค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง 

 
 ข้อ 11  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของเจ้าหน้าที่และผู้ร่วมแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม                
เพื่อส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจ
หรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี พิจารณาให้เบิกจ่ายจากเงินกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศได้ตามความเหมาะสม จําเป็นและประหยัดเพื่อประโยชน์ของทางราชการ เฉพาะค่าใช้จ่าย            
ตาม (1) ถึง (5) ดังต่อไปนี้เท่านั้น 
  (1)  ค่าโดยสารเครื่องบินสําหรับข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการและภาคเอกชน                
เบิกจ่ายได้ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ยกเว้นกรณีดังต่อไปนี้ 
        กรณีที่จําเป็นเร่งด่วนข้าราชการต่ํากว่าระดับชํานาญการ ลูกจ้างของส่วนราชการ และ
พนักงานกองทุนฯ ที่ส่วนราชการจ้างมาปฏิบัติงานด้านกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศที่เดินทาง              
ไปราชการในประเทศ ให้อยู่ในอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย                
เป็นผู้อนุมัติ โดยให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั้นประหยัด 
   ภาคเอกชนผู้ที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการหรือที่ได้รับการเทียบตําแหน่งจากกระทรวง 
การคลัง ให้เบิกจ่ายได้ตามสิทธิ สําหรับภาคเอกชนอื่นให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั้นประหยัด 
   ค่าปรับที่เกิดจากการยกเลิกหรือการเปลี่ยนบัตรโดยสารเครื่องบินกรณีที่ต้องปรับเปลี่ยน
วันเดินทาง ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง ทั้งนี้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้า
ส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  (2)  ค่าเช่าที่พัก ให้เบิกได้ตามท่ีจ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวไม่เกินอัตราที่คณะกรรมการ                  
กําหนดด้วยความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง ตามบัญชี 1 ท้ายหลักเกณฑ์นี้ 
   ในกรณีที่จําเป็นต้องเบิกจ่ายจริงเกินกว่าอัตราที่คณะกรรมการกําหนดด้วยความเห็นชอบ
จากกระทรวงการคลัง ตามบัญชี 1 ท้ายหลักเกณฑ์นี้ ให้เบิกจ่ายได้โดยอนุโลมตามระเบียบของทางราชการ                         
   หลักฐานประกอบการเบิกจ่ ายค่ าเช่ าที่ พั ก ต้องเป็นใบเสร็ จรับเงินของสถานที่                  
จดทะเบียนให้เช่าพักแรมเป็นการทั่วไป หรือหลักฐานการเบิกจ่ายอ่ืนโดยอนุโลมตามระเบียบของทางราชการ หรือ
ใบเสร็จรับเงินของตัวแทนในต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจจัดหาที่พัก ที่หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรม มอบหมายให้ดําเนินการจัดหาและจองที่พักในการเดินทางครั้งนั้นก็ได้    
       ค่าปรับที่เกิดจากการยกเลิกการจองที่พักกรณีที่ยกเลิกกะทันหัน ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง 
ทั้งนี้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี     
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  (3)  ค่าเบ้ียเลี้ยงสําหรับผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการหรือภาคเอกชนแต่งต้ังให้เดินทางไปราชการ
ต่างประเทศให้เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
  (4)  ค่าภาษีเดินทาง ค่าธรรมเนียมสนามบิน ค่าธรรมเนียมธนาคาร การขาดทุนจากอัตรา
แลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ  ค่าจัดทําหนังสือเดินทาง  ค่าจัดทําวีซ่า  ค่าประกันสุขภาพ  ค่าประกันภัยและ/หรือ 
ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องในการเดินทาง ถ้าจําเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่ายไม่อาจเดินทางได้ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง 
  (5)  ค่าพาหนะเดินทางนอกเหนือจากข้อ (1) ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง 
  (6)  กรณีการเดินทางไปราชการต่างประเทศสามารถมอบหมายให้บริษัทเอกชนทั้งในประเทศ
และต่างประเทศดําเนินการ โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบราชการโดยอนุโลม  
  (7)  จัดทํารายงานการเดินทางตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังกําหนด สําหรับการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางทั้งในประเทศและต่างประเทศ                                                                       

 
หมวด 4 
ค่ารบัรอง 

 
 ข้อ 12 ค่ารับรองให้เบิกจ่ายได้ตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
  (1) การรับรองชาวต่างประเทศ พระบรมวงศานุวงศ์ทั้งชาวไทยและชาวต่างประเทศ ในการเข้าร่วม
กิจกรรมเพื่อส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ทั้งในประเทศและต่างประเทศ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
   ในกรณีชาวต่างประเทศเดินทางเข้ามาตามคําเชิญของส่วนราชการในภารกิจ                 
ซึ่งจะเล็งเห็นได้ว่า อํานวยประโยชน์ให้แก่การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจะเบิกจ่ายค่าพาหนะ และค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการเดินทางให้ก็ได้ ดังนี้ 

(1.1)  ค่าโดยสารเครื่องบิน ให้เบิกจ่ายค่าโดยสารเข้ามาและกลับไปได้เท่าที่จ่ายจริง
ตามความเหมาะสมของชาวต่างประเทศ 
        (1.2)  ค่าพาหนะเดินทางในประเทศของชาวต่างประเทศที่จะเดินทางมาประเทศไทย
จากจุดนัดหมายถึงสนามบิน ซึ่งหัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเป็นผู้จัดให้ตามความจําเป็น และ/หรือ
ค่าพาหนะสําหรับการเดินทางในประเทศอันเนื่องมาจากภารกิจในการรับรองชาวต่างประเทศให้เบิกได้ตามท่ีจ่ายจริง 
    (1.3)  ค่าธรรมเนียมสนามบนิ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
    (1.4)  ค่าที่พัก ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความเหมาะสมของชาวต่างประเทศ ดังนี้ 
         (1.4.1) แขกรับเชิญพิเศษให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
         (1.4.2) แขกรับเชิญทั่วไป  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินวันละ 6,000 บาท 
  (2)  ค่าเลี้ยงรบัรองให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริงตามเกณฑ์ดังนี้ 
        (2.1)  การเลี้ยงรับรองในประเทศ ยกเว้น กรณีตามข้อ (2.2) และข้อ (2.3)                 
ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม เป็นผู้พิจารณาให้เป็นไปตามความเหมาะสม โดยความเห็นชอบของ
หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
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        (2.2)  การเลี้ยงรับรองในพิธีเปิด – พิธีปิด ในการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรม ทั้งในประเทศและต่างประเทศให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม เป็นผู้พิจารณา             
ให้เป็นไปตามความเหมาะสม โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือ        
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
        (2.3)  การเลี้ยงอาหารและ/หรือเครื่องดื่ม พร้อมอาหารว่างระหว่างการประชุม               
การจัดฝึกอบรมหรือสัมมนา และ/หรือเพื่อเตรียมการจัดฝึกอบรมหรือสัมมนา ซึ่งดําเนินการภายในประเทศและ
ต่างประเทศให้ใช้จ่ายได้ตามความเหมาะสมแต่ไม่เกินอัตราต่อคน ดังนี้ 
 
                  ในประเทศ             ต่างประเทศ  
                            (บาท)             (ดอลลาร์สหรัฐฯ) 
อาหารเช้า          200   40 
อาหารกลางวัน (รวมเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์)     500   65 
คอกเทล           400   50 
อาหารค่ํา (รวมเครื่องดื่มมีแอลกอฮอล์และไม่มีแอลกอฮอล์)    800   75 
อาหารว่างและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ต่อครึ่งวัน     120   15 
เครื่องดื่ม              40    8   

                 ถ้าเป็นการประชุมอบรมหรือสัมมนาต่อเนื่องกัน ต้ังแต่ระหว่างเวลาก่อนเที่ยง
ถึงเวลาหลังเที่ยง ให้เบิกจ่ายอาหารว่างและเครื่องดื่มได้สองครั้ง สําหรับเวลาก่อนเที่ยงหนึ่งครั้งและเวลา                 
หลังเที่ยงหนึ่งครั้ง 
        (2.4)  การเลี้ยงรับรองในต่างประเทศ ยกเว้นกรณีตามข้อ (2.2) และข้อ (2.3) 
             (2.4.1)  ถ้าหัวหน้าคณะเป็นข้าราชการผู้ดํารงตําแหน่งต้ังแต่นักบริหารระดับต้น 
หรือผู้อํานวยการระดับสูง หรือนักวิชาการพาณิชย์ระดับเชี่ยวชาญ หรือภาคเอกชนที่ได้รับการเทียบตําแหน่ง              
โดยดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่กระทรวงการคลังได้มอบอํานาจไว้แล้ว แล้วแต่กรณี ให้เป็นไปตาม              
ที่หัวหน้าคณะพิจารณาว่าเหมาะสม  
              (2.4.2)  ถ้าหัวหน้าคณะเป็นบุคคลนอกจากที่กล่าวตาม (2.4.1) ให้จ่าย              
ตามความจําเป็นและเหมาะสม แต่ไม่ควรเกินอัตราต่อคน ดังต่อไปนี้ 
        อาหารค่ํา    75    เหรียญสหรฐัฯ 
        อาหารกลางวัน   65 เหรียญสหรฐัฯ 
        การเลี้ยงรับรอง (คอกเทล)  50 เหรียญสหรฐัฯ  
 (3)  ในการรับรองหรือเลี้ยงรับรองใดเป็นการพิเศษ ไม่มีหรือไม่อาจนําใบสําคัญคู่จ่าย                
มาแสดงในการเบิกจ่ายได้ ให้ผู้จ่ายทําใบรับรองการจ่ายเงินแทน แต่วงเงินที่จ่ายนั้นต้องไม่เกินแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมละ 20,000 บาท  ทั้งนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือ                 
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนแล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ 
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หมวด 5 
ค่าของขวญั/ของชําร่วย/ของทีร่ะลึก 

 
 ข้อ 13  ค่าของขวัญสําหรับชาวต่างประเทศและบุคคลอื่นที่มิใช่ข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ
และมิใช่เจ้าหน้าที่ของภาคเอกชน ให้เบิกจ่ายได้ตามหลักเกณฑ์และอัตรา ดังนี้ 

(1)  ประมุขหรือผู้นําประเทศหรือนายกรัฐมนตรี ไม่เกินคนละ 20,000 บาท 
 (2)  บุคคลอ่ืน ไม่เกินคนละ 10,000 บาท 
 (3)  ต้องไม่ได้รับเงินสมนาคุณ เงินรางวัล และค่าตอบแทนในลักษณะอืน่ตามหลักเกณฑ์ฯ นี้ 
 (4)  ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือ                 
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาตามความเหมาะสม 
 
          ข้อ 14  ของชําร่วย/ของที่ระลึก ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ไมเ่กินอัตราชิ้นละ 500 บาท 

 
หมวด 6 

ค่าตอบแทนลา่ม 
 
 ข้อ 15  ค่าตอบแทนล่ามให้เบิกจ่ายได้ ดังต่อไปนี้ 
 การประชุมสัมมนาระหว่างประเทศ การฝึกอบรมสัมมนาที่มีวิทยากรหรือผู้ดําเนินการสัมมนา
เป็นชาวต่างประเทศ รวมถึงการประชุมเพื่อเตรียมการฝึกอบรมหรือสัมมนาข้างต้น  งานแสดงสินค้าที่มีการเชิญ
ผู้ซื้อจากต่างประเทศ การประสานงานกับผู้เชี่ยวชาญ หรือเจ้าหน้าที่ระดับสูงจากต่างประเทศ หรือต้อนรับ              
คณะผู้แทนการค้าในประเทศไทย การต้อนรับสื่อมวลชนต่างประเทศ การจัดคณะสื่อมวลชนไทยไปต่างประเทศ               
การจัดคณะผู้แทนการค้าไปต่างประเทศ การเข้าร่วมหรือจัดงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ โดยให้เป็นดุลยพินิจ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี จะพิจารณาตามความเหมาะสมของลักษณะงาน  
                                                         

หมวด  7 
เงินสมนาคณุ (เงินรางวลั) และคา่ตอบแทนพเิศษ 

 
ข้อ 16  เงินหรือของสมนาคุณผู้บรรยายหรือวิทยากรให้จ่ายได้เฉพาะชั่วโมงที่บรรยายหรือทําหน้าที่

วิทยากร ในอัตราดังนี้ 
(1)  ข้าราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 

คนละไม่เกินชั่วโมงละ 600  บาท 
(2)  บุคคลอ่ืนนอกเหนือจาก (1) คนละไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 
(3)  กรณีจําเป็นต้องจ่ายเงินหรือของสมนาคุณวิทยากรเกินกว่าอัตราที่กําหนดให้อยู่ในดุลยพินิจ

ของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจ             
จากภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกินชั่วโมงละ 8,000 บาท หรือครั้งละไม่เกิน 50,000 บาท 
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  ข้อ 17  ค่าตอบแทนพิเศษระหว่างระยะเวลาโครงการให้จ่ายได้ตามหลักเกณฑ์และอัตรา  ดังนี้ 
(1) เจ้าหน้าที่โครงการที่ปฏิบัติงานนอกเวลาปฏิบัติงานปกติ หรือปฏิบัติงานในวันหยุด               

ให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั่วโมงละ 40 บาท 
(2) เจ้าหน้าที่ทหาร ตํารวจที่ทําหน้าที่นําขบวน อารักขา รักษาความปลอดภัย พนักงานเทศกิจ 

เจ้าหน้าที่รักษาพยาบาล พนักงานรักษาความปลอดภัย ไม่เกินคนละ 500 บาทต่อวัน 
 
 ข้อ 18  ค่าตอบแทนกรรมการตัดสินการประกวดหรือแข่งขันต่าง ๆ ให้จ่ายจริง โดยให้อยู่ในดุลยพินิจ 
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชนแล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกิน 10,000 บาท    

 
 ข้อ 19  เงินและ/หรือของรางวัลผู้ชนะการประกวดหรือแข่งขันแต่ละประเภทให้เบิกจ่าย โดยให้เป็น
ดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับ                 
มอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกิน 40,000 บาท       
    
 ข้อ 20  เงินและ/หรือของรางวัลหรือของสมนาคุณในการจัดกิจกรรมตามแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรมส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศตามภารกิจของหน่วยงาน ให้เบิกจ่ายได้ ดังนี้ 
  รางวัลที่ 1  1  รางวัลในวงเงินไม่เกิน    20,000  บาท 
  รางวัลที่ 2  ไม่เกิน 3 รางวัล ๆ ละไม่เกิน    15,000  บาท 
  รางวัลที่ 3  ไม่เกิน 5 รางวัลๆ ละไมเ่กิน    10,000  บาท 
  รางวัลพิเศษ ไม่เกิน 10 รางวัล ๆ ละ ไม่เกิน     5,000  บาท       
 

หมวด   8 
เบี้ยประชุมและค่ารบัรองในการประชุม 

 
 ข้อ 21  กรรมการในคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ หรืออนุกรรมการ 
หรือผู้ทํางานในคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ แต่งต้ังให้ได้รับ               
เบี้ยประชุมเป็นรายครั้งเฉพาะครั้งที่มาประชุม ดังต่อไปนี้ 

(1)  กรรมการคนละ  1,000  บาทต่อครั้ง อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางานคนละ 
500 บาทต่อครั้ง 

(2)  กรรมการ อนุกรรมการ และผู้ทํางานในคณะทํางาน ซึ่งมิได้เป็นข้าราชการ  ลูกจ้างของ
ทางราชการ พนักงานหรือลูกจ้างรัฐวิสาหกิจ ได้รับเบ้ียประชุมเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเท่าของอัตราเบี้ยประชุมกรรมการ 
อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางานซึ่งกําหนดไว้ตาม (1) 

(3)  ประธานกรรมการ ประธานอนุกรรมการ ประธานหรือหัวหน้าคณะทํางานให้ได้รับ             
เบ้ียประชุมเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งในสี่ของอัตราเบี้ยประชุมกรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางาน           
ที่ผู้นั้นมีสิทธิได้รับ 
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(4)  เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน                 
ให้ได้รับเบ้ียประชุมเช่นเดียวกับกรรมการ อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางาน แล้วแต่กรณี และ                 
ถ้ากรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางานใดเป็นเลขานุการ หรือผู้ช่วยเลขานุการด้วยให้เบิก              
เบี้ยประชุมได้เพียงตําแหน่งเดียว 
  เลขานุการในคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานให้มีสิทธิได้รับ               
เบ้ียประชุมไม่เกิน 1 คน และผู้ช่วยเลขานุการในคณะกรรมการ หรือคณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานให้มี
สิทธิได้รับเบี้ยประชุมไม่เกิน 2 คน 
 

ข้อ 22  ในการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ คณะอนุกรรมการ 
หรือคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศแต่งต้ัง ให้เบิกจ่ายค่าเครื่องดื่ม
และของว่างสําหรับกรรมการ อนุกรรมการ ผู้ทํางาน หรือผู้เข้าร่วมประชุมได้ไม่เกิน คนละ 50 บาท ต่อครั้ง 
  ถ้าเป็นการประชุมต่อเนื่องกันต้ังแต่ระหว่างเวลาก่อนเที่ยงถึงเวลาหลังเที่ยง ให้เบิกจ่าย                 
ค่าเครื่องดื่มและของว่างได้สองครั้ง คือ สําหรับเวลาก่อนเที่ยงหนึ่งครั้งและเวลาหลังเที่ยงหนึ่งครั้ง 
  แต่ถ้าการประชุมต่อเนื่องกันดังกล่าวในวรรคสอง เป็นการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุน
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศหรือคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศแต่งต้ัง นอกจากให้เบิกจ่ายค่าเครื่องดื่ม และของว่างได้ดังกล่าวข้างต้นแล้ว ให้เบิกจ่าย
ค่าอาหารกลางวันสําหรับกรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางานและผู้เข้าร่วมประชุมได้ไม่เกิน               
คนละ 150 บาท 
  หลักฐานการจ่ายหรือใบสําคัญคู่จ่ายให้ระบุช่ือผู้เข้าประชุมและข้อความอ่ืน ๆ ซึ่งแสดงว่า          
ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ข้างต้น โดยให้เลขานุการหรือผู้ช่วยเลขานุการ หรือหัวหน้าแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรม แล้วแต่กรณีเป็นผู้รับรองการจ่าย 
 

หมวด  9 
ค่าใช้จ่ายอืน่ 

 
ข้อ 23  ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์  การติดต่อสื่อสารทั้งภายในและต่างประเทศ รวมท้ัง

ค่าใช้จ่ายในการหาข่าวสารและข้อมูลสนเทศทางการค้าเพื่อประโยชน์แก่การดําเนินการตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมที่ใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน  แล้วแต่กรณี 
                     ใ นกรณ ีที ่ไ ม ่ม ีห ร ือ ไ ม ่อ า จนํา ใ บสํ า ค ัญคู ่จ ่า ยม าแสดง เพื ่อ เ บ ิก จ ่า ย ไ ด ้ ใ ห ้ผู ้จ ่า ย                
ทําใบรับรองการจ่ายเงินแทน แต่ทั้งนี้ วงเงินที่จ่ายนั้นต้องไม่เกิน 10,000 บาท โดยให้หัวหน้าส่วนราชการหรือ                
ผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี                
เป็นผู้อนุมัติ 
 
 ข้อ 24  เงินมัดจําค่าเช่าพ้ืนที่ ค่าก่อสร้าง/ตกแต่ง หรือค่าเช่าพ้ืนที่ ค่าก่อสร้าง/ตกแต่งของแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรม ทั้งในประเทศและต่างประเทศที่เรียกเก็บล่วงหน้า หากจําเป็นต้องจ่าย ให้เบิกจ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริงในปีงบประมาณที่เรียกเก็บ  โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้า             
ส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
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  ข้อ 25  ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่จําเป็นในการจัดฝึกอบรมสัมมนา การจัดกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ              
การพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศทั้งในประเทศและต่างประเทศ เช่น การจัดนิทรรศการ                
การจัดประกวดหรือแข่งขัน การจัดแสดงสินค้า การเข้าร่วมงานแสดงสินค้า การประชุมสัมมนาระหว่างประเทศ              
เป็นต้น นอกเหนือจากที่กําหนดไว้แล้วในหลักเกณฑ์นี้ ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริงตามความจําเป็นและประหยัด
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน                
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  ค่าใช้จ่ายในการเข้ารับการฝึกอบรมหรือสัมมนา ได้แก่ ค่าลงทะเบียนและค่าสมัครเพื่อเข้ารับ
การฝึกอบรม/สัมมนา หรือค่าใช้จ่ายในการอื่นๆ  ตามท่ีผู้จัดเรียกเก็บ ให้ เ บิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง                
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน                
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  การจ้างเอกชนดําเนินงานของส่วนราชการและภาคเอกชนตามแผนงาน โครงการ งาน หรือ
กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้า
ส่วนราชการมอบหมายหรือผู้แทนผู้มีอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี พิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริงตามความจําเป็น เหมาะสมและประหยัด 
   
         ข้อ 26  ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา อาทิค่าจดทะเบียน ค่าจ้างที่ปรึกษา
กฎหมาย ค่าดําเนินคดี หรือ ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นและเกี่ยวข้องให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง โดยความเห็นชอบ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
 
 ข้อ 27  ค่าธรรมเนียมในการจดสิทธิบัตรและเครื่องหมายการค้า ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติสิทธิบัตร
และพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า ตามลําดับ สําหรับค่าใช้จ่ายที่จําเป็นและเกี่ยวข้องอื่นๆ ในการ
ดําเนินการจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรและเครื่องหมายการค้า ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบ                
ตามดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ 
 
 ข้อ 28  ค่าใช้จ่ายที่จะพึงมีจากการให้ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายพิจารณาร่างสัญญาเกี่ยวกับการซื้อ 
การจ้างหรือการเช่า หรือพิจารณาข้อกฎหมายอื่นใดทั้งในประเทศและต่างประเทศสําหรับการฟ้องร้องในเรื่องต่างๆ 
ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย
หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
   กรณีพิจารณาข้อกฎหมายในต่างประเทศ ให้แต่งต้ังคณะกรรมการเพื่อพิจารณากําหนดค่าจ้าง    
ที่เหมาะสม การสอบราคา โดยประกอบด้วยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยให้
แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือแต่งต้ังจากเจ้าหน้าที่ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
 
 ข้อ 29  ในกรณีที่เป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ต้องดําเนินการในต่างประเทศ และ               
มีความจําเป็นต้องเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยง หรือเงินตอบแทนให้กับเจ้าหน้าที่นําขบวน และเจ้าหน้าที่อารักขา
บุคคล รวมทั้งเจ้าหน้าที่ต้อนรับของทางการต่างประเทศนั้น ให้เบิกจ่ายได้ตามอัตราของประเพณีแห่งท้องถิ่น 
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน     
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม                
ทําใบรับรองการจ่ายเงินดังกล่าวไว้ด้วย 
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หมวด  10 
การยืมเงนิ 

   
  ข้อ 30  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดได้รับอนุมัติให้ดําเนินการแล้ว จะยืมเงินจากกองทุนฯ 
เพื่อทดรองจ่ายในการดําเนินการก็ได้ โดยให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจ แล้วแต่กรณี ทําเรื่องขอยืมเงิน
จากกองทุนฯ โดยให้แนบสัญญาการยืมเงินของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจ  

           สําหรับผู้สังกัดหน่วยงานที่เป็นสํานักงานกองทุนฯ ให้ทําเรื่องขอยืมเงินจากกองทุนฯ ได้โดยตรง 

             ทั้งนี้  ให้นําหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการยืมเงินของทางราชการมาใช้โดยอนุโลมภายใต้ข้อบังคับ   
ข้อ 31  ข้อ 32  ข้อ 33  ข้อ 34 และข้อ 35 
 
  ข้อ 31  การจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมให้จ่ายได้สําหรับระยะเวลาไม่เกิน              
90 วัน  หากจําเป็นจะต้องจ่ายเกินกว่ากําหนดดังกล่าว จะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 
                     กรณีโครงการของหน่วยงานที่มีสํานักงานในต่างประเทศและโครงการนั้น ดําเนินงาน                 
ในต่างประเทศ สามารถให้ยืมเงินเกินกว่า 90 วันได้ โดยให้กรรมการและเลขานุการเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  
 

ข้อ 32  การยืมเงินเพื่อทดรองจ่ายในการดําเนินการตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ภาคเอกชน
จัดทําขึ้นให้ภาคเอกชนนั้นทําสัญญาการยืมเงินไว้ต่อสํานักงานกองทุนฯ     
                 การยืมเงินตามวรรคหนึ่งให้ใช้แบบสัญญาการยมืเงินที่คณะกรรมการกําหนด 
 

ข้อ 33  เงินที่ยืมไปให้ผู้ยืมส่งใบสําคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทาง
กลับมาถึงหรือวันสิ้นสุดระยะเวลาตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม แล้วแต่กรณี หากยังมิได้ชําระเงิน              
ให้เสร็จเรียบร้อยตามที่กําหนดไว้ ผู้ยืมนั้นจะยืมเงินรายใหม่อีกมิได้ เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย     
              ในกรณียืมเงินในนามของส่วนราชการ หรือหน่วยงานภาคเอกชน ให้ส่วนราชการหรือ
ภาคเอกชนจัดส่งใบสําคัญคู่จ่ายที่ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย 
หรือผู้มีอํานาจ แล้วแต่กรณี และ/หรือเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้แก่สํานักงานกองทุนฯ ภายใน 45 วัน นับต้ังแต่
สิ้นสุดแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมนั้น เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย                
                    สํานักงานกองทุนฯ จะดูแลและจัดเก็บเอกสารใบสําคัญคู่จ่ายของโครงการ เพื่อให้สํานักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 
 
  ข้อ 34  สําหรับโครงการที่มิได้ผูกพันวงเงินเบิกจ่ายข้ามปี  ถ้าการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมใดเสร็จสิ้นแล้วในปีงบประมาณที่แล้วมา แต่ส่วนราชการ หรือภาคเอกชนยังมิได้ส่งใบสําคัญ           
คู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้เสร็จเรียบร้อยภายใน 90 วัน นับแต่วันสิ้นสุดปีงบประมาณ ส่วนราชการหรือ
ภาคเอกชนนั้น จะยืมเงินสําหรับแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม ในปีงบประมาณถัดไปอีกไม่ได้ เว้นแต่                
จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
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ข้อ 35  กรณีที่ไม่ส่งใช้เงินยืมตามกําหนดเวลา ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของราชการว่าด้วยการ                
ส่งใช้เงินยืมโดยอนุโลม 

 
ข้อ 36   กรณีหน่วยงานในต่างประเทศที่สังกัดหน่วยงานที่เป็นสํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่าง

ประเทศ  ให้หน่วยงานต้นสังกัดโอนเงินให้เป็นค่าใช้จ่ายในการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรม โดยไม่ต้องยืมเงิน 

 
หมวด  11 

การขออนุมัตเิบกิจ่ายเงนิขา้มป ี
 

ข้อ 37  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่จําเป็นต้องเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ ข้ามปีงบประมาณ หรือ 
ที่มีระยะเวลาดําเนินการมากกว่า 1 ปี จะต้องได้รับอนุมัติให้ผูกพันจากคณะกรรมการก่อน โดยจะต้อง
ดําเนินการดังนี้ 

(1)  กรณีจําเป็นต้องเบิกจ่ายข้ามปีงบประมาณ ให้ส่งเรื่องขออนุมัติเบิกจ่ายข้ามปีพร้อมเหตุผล
และความจําเป็นภายใน 2 เดือนก่อนสิ้นสุดปีงบประมาณ 

(2)  กรณีระยะเวลาดําเนินกิจกรรมมากกว่า 1 ปี ให้รายงานความก้าวหน้าของการดําเนิน
โครงการ และให้ส่งเรื่องขออนุมัติผูกพันเงินพร้อมเหตุผลและวงเงินที่จะผูกพันข้ามปี ให้กรรมการและเลขานุการ
ภายใน 2 เดือนก่อนสิ้นสุดปีงบประมาณ 

                 หากไม่ดําเนินการขอผูกพันตาม (1) และ (2) แล้ว ให้ถือว่าแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรมดังกลา่วยกเลิก 

 
หมวด  12 

บทเบด็เสร็จทัว่ไป 
 

ข้อ 38  ให้ผู้จ่ายลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายพร้อมทั้งเขียนชื่อด้วยตัวบรรจงกํากับไว้ในหลักฐาน            
การจ่ายเงินและให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง                 
ในงบหน้าหลักฐานการจ่าย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจ
หรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนเจ้าของโครงการ แล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติค่าใช้จ่าย                 
ตามหลักฐานใบสําคัญคู่จ่ายและรับรองการใช้จ่ายเงินตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมนั้นว่า เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ และได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบการบริหารเงินกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ 
   ในกรณีที่ เ ป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ภาคเอกชนเป็นผู้จัดทําขึ้นและ                 
ถ้าภาคเอกชนนั้นไม่ใช่ภาคเอกชนตามหลักเกณฑ์นี้ ให้ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน            
ลงลายมือชื่อให้ความเห็นชอบกํากับไว้ตามท่ีผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนดําเนินการ
ตามท่ีกล่าวในวรรคหนึ่งด้วย 
   ในกรณีที่เป็นหลักฐานการจ่ายที่เจ้าหนี้เรียกเก็บเงินจากสํานักงานกองทุนฯ โดยตรง ก็ให้ผู้ที่
กรรมการและเลขานุการมอบหมายเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายไว้ในหลักฐานการจ่ายนั้น 
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 ข้อ 39  ค่าใชจ้่ายประเภทเดียวกันที่เบิกจ่ายเงินแหล่งอื่นแล้ว ห้ามนํามาเบิกจ่ายจากเงินกองทุนฯ อีก 
 
 ข้อ 40  ค่าใช้จ่ายที่เป็นลักษณะเหมาจ่าย นอกเหนือจากที่กําหนดตามหลักเกณฑ์นี้ ถึงแม้จะเบิกจ่ายได้
ตามระเบียบทางราชการก็มิให้นํามาเบิกจ่ายจากเงินกองทุนฯ 
 
 ข้อ 41  ค่าใช้จ่ายใดที่กําหนดไว้ในหลักเกณฑ์นี้ หากต่ํากว่าอัตราของทางราชการก็ให้เบิกจ่าย               
ในอัตราของทางราชการได้โดยอนุโลม 
 
 ข้อ 42  ให้กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศและ      
ผู้ที่คณะกรรมการมอบหมายร่วมกันอย่างน้อย 2 คน เป็นผู้มีอํานาจลงนามนําฝาก และสั่งจ่ายเงินจากบัญชี           
เงินฝากกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 

หมวด 13 
บทเฉพาะกาล 

 
ขอ้ 43  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดที่ได้รับอนุมัติให้ดําเนินการแล้ว แต่ยังไม่ได้ดําเนินการหรือ

อยู่ระหว่างดําเนินการในวันที่หลักเกณฑ์และวิธีการน้ีใช้บังคับ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีใช้อยู่เดิม
จนกว่าจะแล้วเสร็จ แต่ทั้งนี้ไม่กระทบกระเทือนถึงสิทธิของผู้ปฏิบัติงานตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม
ที่จะได้รับค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าที่พักหรือค่าพาหนะที่เพิ่มขึ้น ตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 
   ในกรณีที่เป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ยังไม่ได้เริ่มดําเนินการ ถ้าหัวหน้าแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรม โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย 
หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เห็นว่ามีความจําเป็นสมควรดําเนินการ
ภายใต้บังคับของหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ ก็ให้ขออนุมัติต่อคณะกรรมการเป็นกรณี ๆ ไป 
 
 ข้อ 44  ให้กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ                 
เป็นผู้รักษาการตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 
 

ข้อ 45  ในกรณีไม่อาจปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
 

 ข้อ 46  ใหใ้ชห้ลักเกณฑ์และวิธีการนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
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บญัชทีี่   1 
อัตราคา่ทีพ่กัในการเดนิทางไปราชการ 

                 หน่วย : บาท/วัน 

ผู้เดนิทาง 
ต่างประเทศ 
บาท/วัน 

ในประเทศ 
บาท/วัน 

1.  ข้าราชการ ลูกจ้างของส่วนราชการและบุคคลภายนอกที่ส่วนราชการ  
     จ้างมาปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์นี้ 

  

     1.1 - ข้าราชการประเภทบริหารระดับสูงขึ้นไป หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
 -  ข้าราชการประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิขึ้นไป หรือตําแหน่งเทียบเท่า   

จ่ายจริง จ่ายจริง 

     1.2 - ข้าราชการประเภทบริหารระดับต้น หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
           - ข้าราชการประเภทอํานวยการระดับสูง หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
           -  ข้าราชการประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ หรือตําแหน่งเทียบเท่า 

10,000 3,500 

     1.3 - ข้าราชการประเภทอํานวยการระดับต้น หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
          - ข้าราชการประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ ระดับชํานาญการ  
             และระดับปฏิบัติการ 
           - ข้าราชการประเภททั่วไประดับอาวุโส ระดับชํานาญงาน และ   
             ระดับปฏิบัติงาน    
           -  ลูกจ้างของส่วนราชการ           
         -  บุคคลภายนอกที่ส่วนราชการจ้างมาปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์นี้ 

7,500 2,500 

2.  ภาคเอกชน           
      2.1  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 10 ขึ้นไป หรือตําแหน่ง 
              ทางราชการตามข้อ 1.1 หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.1 

จ่ายจริง จ่ายจริง 

      2.2  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 9 หรือตําแหน่ง 
              ทางราชการตามข้อ 1.2 หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.2 

10,000 3,500 

      2.3  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 8 ลงมา หรือตําแหน่ง 
              ทางราชการตามข้อ 1.3  หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.3 

7,500 2,500 

     2.4  บุคคลอ่ืน 7,500 2,500 

หมายเหต ุ
1. ประเทศที่มีสทิธิเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มขึ้นจากบัญชี อีกไม่เกินร้อยละ 40 ได้แก่ ประเทศ รฐั เมือง 

1.1  สาธารณรัฐฝรัง่เศส 
1.2  สาธารณรัฐรสัเซีย 
1.3  ญี่ปุ่น 

2. ประเทศที่มีสทิธิเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มขึ้นจากบัญชี อีกไม่เกินร้อยละ 25 ได้แก่ ประเทศ รฐั เมือง 
2.1 สหรัฐอเมริกา     2.4 สาธารณรัฐอิตาลี 
2.2 สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ ่และ ไอรแ์ลนด์เหนือ 2.5 สาธารณรัฐสิงคโปร ์
2.3 ราชอาณาจักรสเปน 



แบบสัญญาการยืมเงินและหนังสือรบัรอง 
สํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 
                                                               

   สัญญาการยืมเงิน 
            เลขที่.............................................. 
                                                                                                 วันครบกําหนด............................... 
ย่ืนต่อ.................................................................... 
ข้าพเจ้า..................................................................ตําแหน่ง..........................................................ผู้มีอํานาจหรือผู้แทน 
ที่ได้รับมอบอํานาจและในนามของ................................................................................................................................. 
มีความประสงค์จะยืมเงินจาก........................................................................................................................................... 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย.............................................................................................................................................................. 
 
 
(ตัวอย่าง)   (..............................................................................) รวมเงิน (บาท) 

             
 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามหลักเกณฑแ์ละวิธีการของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศทุกประการ 
และจะนําใบสาํคัญคู่จ่ายที่ถกูต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกําหนดระยะเวลา ...............วัน นับแต่วันที่
เดินทางกลับมาถึงหรือวันสิ้นสุดระยะเวลาตามแผนงานโครงการ งานหรือกิจกรรมแล้วแต่กรณ ี
 
ลายมือชื่อ........................................................................วันที่......................................................................................... 
 
 

หนังสือรบัรอง 
 

 ข้าพเจ้า...........................................................ตําแหน่ง..............................................................ผู้มีอํานาจหรือ 
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจและในนามของ....................................................ขอรับรองว่า................................................ 
จะปฏิบัติตามสัญญาการยืมเงินดังกล่าวข้างต้นทุกประการ  หาก......................................................................ไม่ปฏิบัติ 
ตามสัญญาดังกล่าว  ข้าพเจ้ายินดีจะชําระเงินยืมดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5  นับแต่วันผิดนัด
ให้กับสํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจนครบถ้วน 
 
ลายมือชื่อ........................................................................วันที่......................................................................................... 
 
 
 

 
 
 



         (ด้านหลัง) 
 

 
เรียน................................................................................ 
                ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้...............................................................บาท 
(.............................................................................) 
ลงชื่อ................................................................................วันที่........................................................................................ 
 

คําอนุมัต ิ
                อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน............................................................................................บาท 
ลงชื่อผู้อนุมัติ............................................................................วันที่............................................................................... 
 
 

ใบรบัเงนิ 
                ได้รับเงินยืมจํานวน.................................................บาท  (............................................................................) 
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ.......................................................................ผู้ยืมเงิน    วันที่............................................................................... 
 
 

รายงานส่งใชยื้มเงิน 
 

ครั้งที่ วัน เดือน ปี รายการส่งใช้ คงค้าง ลายมือชื่อผู้รับ ใบรับเลขที ่
เงินสดหรือใบสําคัญ จํานวนเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 

เงินจายยืม 




