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กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

1. ข้อมูลทั่วไป 

 1.1 วัตถุประสงค์ 
   กระทรวงพาณิชย์ได้จัดตั้งกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ เพ่ือใช้เป็นเงินเสริม
งบประมาณที่ได้รับในการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ซึ่งต้องมีความคล่องตัวในการด าเนินงานทั้งในด้าน
การสนับสนุนการด าเนินกิจกรรมและการสนับสนุนด้านการเงิน กระทรวงพาณิชย์จึงมีความจ าเป็นที่จะต้อง   
ใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ เพ่ือส่งเสริมการขยายตลาดสินค้าไทยในต่างประเทศ และเพ่ือเร่งรัดการค้าระหว่าง
ประเทศให้เป็นไปตามเปูาหมายส่งออกที่ได้ก าหนดไว้  

 1.2 วิสัยทัศน์ และพันธกิจของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 วิสัยทัศน์   เป็นกองทุนที่สนับสนุนและส่งเสริมเพ่ือให้การค้าระหว่างประเทศของไทย

ขยายตัวอย่างต่อเนื่อง 
 พันธกิจ   เป็นแหล่งสนับสนุนด้านการเงินส าหรับการด าเนินงานของภาครัฐและภาคเอกชน

ด้านการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศให้มีความคล่องตัว รวมทั้งการปกปูองผลประโยชน์ในทางการพาณิชย์ 
และแก้ไขปัญหาอุปสรรคด้านการค้าระหว่างประเทศให้สามารถด าเนินการได้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงของ
สถานการณ์ทางเศรษฐกิจการค้าโลก 

 1.3 แหล่งที่มาของเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
  1.3.1 การจัดตั้งกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศอาศัยอ านาจตามมาตรา 13 แห่ง 
พระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและการน าเข้ามาในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 และอาศัยอ านาจ
ตามมาตรา 6 ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์โดยการอนุมัติของ ครม. มีอ านาจเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียม
พิเศษการส่งออกหรือน าเข้าได้ (ภาคผนวก 1) 
  1.3.2 วันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2524 คณะรัฐมนตรีเห็นชอบข้อเสนอของกระทรวงพาณิชย์ เรื่องหลักการ
เบื้องต้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษจากสินค้าขาเข้า และร่างระเบียบว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศ 
  1.3.3 วันที่ 29 ธันวาคม 2524 คณะรัฐมนตรีอนุมัติในหลักการให้เรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษ 
เข้ากองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจากสินค้าขาเข้าทุกประเภท ยกเว้นเชื้อเพลิง นมผง เนย อาหารปนนมที่   
ใช้เลี้ยงทารกที่ท าจากแปูงและถั่วในอัตราร้อยละ 0.5 ของราคา C.I.F. เป็นระยะเวลา 1 ปี เพ่ือเป็นเงินทุนหมุนเวียน 
จ านวน 300 ล้านบาท และให้น าดอกผลมาใช้ในโครงการส่งเสริมการส่งออกปีละ 30 ล้านบาท โดยมอบหมายให้
กรมศุลกากรเป็นผู้เรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษตั้งแต่วันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2525 ถึงวันที่ 25 ธันวาคม 2525 และ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ประกาศยกเลิกการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมดังกล่าว เมื่อวันที่ 1 มกราคม 2526 
  1.3.4 วันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2528 คณะรัฐมนตรีอนุมัติให้กระทรวงพาณิชย์น าเงินต้นจาก
กองทุนฯ ที่มีอยู่จ านวน 300 ล้านบาท มาใช้จ่ายได้ในกรณีที่ดอกผลจากเงินกองทุนฯ ไม่เพียงพอ 
  1.3.5 วันที่ 15 พฤษภาคม 2533 คณะรัฐมนตรีเห็นชอบในหลักการแนวทางการจัดหารายได้
สมทบกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ เพ่ือให้กองทุนฯ มีเงินจ านวนประมาณ 2,000 ล้านบาท เพ่ือให้มี 
ดอกผลเพียงพอในการใช้เพ่ือพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศของไทย โดยให้จัดเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษ
จากสินค้าขาเข้าในอัตราร้อยละ 0.5 ของมูลค่า C.I.F. จากสินค้าขาเข้าทุกประเภท ยกเว้น เชื้อเพลิง และ        
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สินค้าอ่ืนใดที่กฎหมายก าหนดให้ยกเว้นอากรขาเข้า กระทรวงพาณิชย์จึงได้ออกประกาศ เพ่ือจัดเก็บค่าธรรมเนียม
ดังกล่าว โดยมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 8 มิถุนายน 2533 และต่อมาได้ออกประกาศยกเลิกการจัดเก็บเมื่อวันที่             
30 กันยายน 2534 
  1.3.6 กระทรวงพาณิชย์ได้น าเงินรายได้ค่าธรรมเนียมพิเศษที่จัดเก็บจากแหล่งต่างๆ ส่งให้กองทุน
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศบริหารจัดการ โดยก าหนดเงื่อนไขการใช้ตามมติคณะรัฐมนตรี ดังนี้ 

 เงินค่าธรรมเนียมพิเศษที่กองทุนฯ สามารถน าไปใช้ในการจัดท าแผนพัฒนาและส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศส าหรับสินค้าทั่วไป  

  1) ค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้า 0.5 
 จัดเก็บตั้งแต่เริ่มจัดตั้งกองทุนฯ โดยมีการเรียกเก็บ 2 ครั้ง ครั้งแรกในปี 2525 เพ่ือให้ 
กองทุนฯ มีเงินต้น 300 ล้านบาท และครั้งที่สองเรียกเก็บในปี 2533-2534 เพ่ือให้กองทุนฯ มีเงินต้น 
2,000 ล้านบาท เพื่อน าดอกผลมาใช้จ่ายเพื่อส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

  2) ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกสินค้าตลับลูกปืนไปสหภาพยุโรป 
  สหภาพยุโรปได้กล่าวหาว่า สินค้าตลับลูกปืนของไทยได้รับการอุดหนุนการส่งออกจาก
รัฐบาลไทย ดังนั้น เพ่ือยุติการสอบสวนของสหภาพยุโรปในการเรียกเก็บภาษีตอบโต้การอุดหนุนการส่งออก 
กระทรวงพาณิชย์จึงเรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกสินค้าตลับลูกปืนไปสหภาพยุโรปตั้งแต่ปี 2533  
ซึ่งเป็นความตกลงร่วมกันระหว่างรัฐบาลไทยและคณะกรรมาธิการประชาคมยุโรป ทั้งนี้ สหภาพยุโรปได้ยกเลิก
การเรียกเก็บภาษีตอบโต้การอุดหนุนสินค้าตลับลูกปืนจากไทย ตั้งแต่วันที่ ๗ กรกฎาคม ๒๕๔๑ 

  3) ค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้าอาหารสัตว์ 
  วันที่ 9 มกราคม 2533 คณะรัฐมนตรีเห็นชอบและอนุมัติการด าเนินการจัดระบบการน าเข้า
วัตถุดิบอาหารสัตว์ โดยให้กระทรวงพาณิชย์เรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษส าหรับข้าวโพด ปลาปุน และกากถั่วเหลือง
เมื่อราคาภายในมีแนวโน้มต่ ากว่าราคาขั้นต่ าที่ก าหนด ซึ่งการจัดเก็บเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาที่ก าหนดขึ้น        
ในปีนั้นๆ ตามอัตราค่าธรรมเนียมพิเศษอาหารสัตว์ที่ก าหนดโดยคณะกรรมการนโยบายอาหารในแต่ละปี  
  กระทรวงพาณิชย์ออกประกาศกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการก าหนดค่าธรรมเนียมพิเศษ    
การน าเข้าข้าวโพด ปลาปุน และกากถั่วเหลือง พ.ศ. 2533 ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 21 มีนาคม 2533 
เป็นต้นไป ทั้งนี้ ตั้งแต่ปี 2540 บัญชีเงินค่าธรรมเนียมวัตถุดิบอาหารสัตว์จะประกอบด้วย ค่าธรรมเนียมพิเศษ
การน าเข้ากากถั่วเหลืองและข้าวโพดเท่านั้น ส าหรับค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้าปลาปุนแยกบัญชีออกไป
ต่างหาก 
  ทั้งนี้ การจัดเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้าอาหารสัตว์จากประเทศที่ไม่เป็นสมาชิก WTO 
(ยกเว้น ลาว กัมพูชา) มีอัตราการจัดเก็บขา้วโพด 1,000 บาท/ตัน และกากถั่วเหลือง 2,519 บาท/ตัน 

 เงินค่าธรรมเนียมพิเศษท่ี ครม. มีมติให้ใช้เฉพาะกิจกรรมท่ีเกี่ยวกับสินค้านั้นๆ ได้แก่ 

  1) ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าวไปสหภาพยุโรป 
  กระทรวงพาณิชย์เสนอคณะรัฐมนตรีให้จัดเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าวไป   
สหภาพยุโรป เนื่องจากรัฐบาลไทยเจรจาให้สหภาพยุโรปชดเชยยกเว้นโควตาภาษีน าเข้าข้าวขาวจากประเทศไทย 
โดยจัดเก็บจากข้าวขาว ข้าวขาวหอม และข้าวนึ่งชนิด 100% ภายใต้โควตาภาษีปี 2540 (ปีแรกที่มีการจัดเก็บ)  
ซึ่งคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 24 ธันวาคม 2539 เห็นชอบการเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าวไป
สหภาพยุโรปในอัตราตันละ 5,000 บาท ซึ่งค่าธรรมเนียมนี้จะจัดเก็บทุกปี ทั้งนี้ อัตราการจัดเก็บขึ้นอยู่กับ
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สถานการณ์ส่งออกในขณะนั้นๆ เช่น ต้นทุนการส่งออกสูง และการอ่อนตัวของค่าเงินบาท   เป็นต้น ปัจจุบัน     
มีการจัดเก็บในอัตราตันละ 2,500 บาท 

  2) ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกกาแฟ 
  คณะกรรมการนโยบายและมาตรการช่วยเหลือเกษตรกร (คชก.) ในการประชุม 
ครั้งที่ 9/2537 วันที่ 7 พฤศจิกายน 2537 อนุมัติให้กระทรวงพาณิชย์เรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออก
เมล็ดกาแฟฤดูกาลผลิตปี 2537/2538 ในอัตรากิโลกรัมละ 5 บาท เข้ากองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศใน
ส่วนของกองทุนฯ กาแฟ โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและการน าเข้ามาใน
ราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 มาตรา 5 (4) และมาตรา 6 และได้เริ่มจัดเก็บตั้งแต่วันที่ 22 ธันวาคม 
2537 จนถึงสิ้นสุดฤดูกาลผลิตดังกล่าว และครั้งที่ 2 จัดเก็บในฤดูกาลผลิตปี 2538/2539 กิโลกรัมละ 1 บาท 
ทั้งนี้ ปัจจุบันไม่มีการจัดเก็บค่าธรรมเนียมดังกล่าว 

  3) ค่าธรรมเนียมพิเศษตอบโต้การทุ่มตลาด 
  กระทรวงพาณิชย์ออกประกาศกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษ        
ซึ่งสินค้าน าเข้าเพ่ือตอบโต้การทุ่มตลาดและอุดหนุน พ.ศ. 2539 โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 5 (6) และมาตรา 6 
ของพระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและการน าเข้ามาในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 โดยมีวัตถุประสงค์
ในการจัดเก็บเพ่ือคุ้มครองอุตสาหกรรมภายในประเทศมิให้ถูกเอารัดเอาเปรียบจากสินค้าน าเข้าที่ทุ่มตลาดหรือได้รับ 
การอุดหนุน หากมีการตรวจสอบว่าสินค้าน าเข้าจากประเทศใดทุ่มตลาด หรือได้รับการอุดหนุนจากรัฐบาล  
ต่างประเทศ กระทรวงพาณิชย์จะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษน าเข้าสินค้าจากประเทศนั้นๆ ปัจจุบันมีการเก็บ
ค่าธรรมเนียมจากสินค้าไฮโดรเจนเปอร์ออกไซด์ (อินเดีย) 30% กระจกโฟร์ดใสและสี (อินโดนีเซีย) 40% และ  
เหล็กรูปพรรณโครงสร้าง H (เกาหลี) 31.44%  

  4) ค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้าปลาป่น 
  วันที่ 15 ตุลาคม 2539 คณะรัฐมนตรีเห็นชอบนโยบายและมาตรการน าเข้าวัตถุดิบ 
อาหารสัตว์ปี 2540 ตามที่คณะกรรมการนโยบายอาหารเสนอ โดยให้น าเงินกองทุนฯ ในส่วนของค่าธรรมเนียม
พิเศษวัตถุดิบอาหารสัตว์กันไว้เป็นวงเงินพิเศษเพ่ือช่วยเหลือชาวประมงและโรงงานปลาปุน และหากวงเงินที่กันไว้ 
ไม่เพียงพอด าเนินการ ให้น าเงินกองทุนฯ ในส่วนของค่าธรรมเนียมพิเศษวัตถุดิบอาหารสัตว์เดิมมาสมทบ ทั้งนี้ 
ไม่มีการจัดเก็บค่าธรรมเนียมดังกล่าวตั้งแต่ปี 2541 

  5) ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกน้ ามันปาล์ม 
  วันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2541 คณะรัฐมนตรีมีมติให้น้ ามันปาล์มที่ส่งออกเป็นสินค้าที่ต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมพิเศษในการส่งออกในอัตราร้อยละ 10 ของราคาส่งออก (F.O.B) เพ่ือรักษาระดับราคาน้ ามันพืช และ
ระดับการบริโภคภายในประเทศให้เหมาะสม โดยต่อมากระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศในปี 2542 ยกเลิกการเก็บ
ค่าธรรมเนียมดังกล่าว เนื่องจากราคาน้ ามันปาล์มตกต่ า 
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2. การบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

 ระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541 ให้มี
คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ (ภาคผนวก 2) โดยมีองค์ประกอบ และอ านาจหน้าที่ 
ดังนี้ 
 1. คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  
    1) รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์  ประธานกรรมการ 
    2) รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงพาณิชย์      รองประธานกรรมการ ๑ 
    3) ปลัดกระทรวงพาณิชย์    รองประธานกรรมการ 
    4) อธิบดีกรมการค้าต่างประเทศ   กรรมการ 
    5) ผู้แทนกระทรวงการต่างประเทศ   กรรมการ 
    6) ผู้แทนส านักงบประมาณ   กรรมการ 
    7) ผู้แทนกระทรวงการคลัง   กรรมการ 
    8) ผู้แทนธนาคารแห่งประเทศไทย   กรรมการ 
    9) ผู้แทนสภาหอการค้าแห่งประเทศไทย  กรรมการ 
  10) ผู้แทนสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  กรรมการ 
  11) ผู้แทนสมาคมธนาคารไทย   กรรมการ 
  12) อธิบดีกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  กรรมการและเลขานุการ 
  13) รองอธิบดีกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 2. อ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการฯ 
 (1) พิจารณาอนุมัติแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม และงบประมาณรายจ่ายจากกองทุนฯ เกี่ยวกับ
การพัฒนาการส่งออกตามที่ส่วนราชการหรือภาคเอกชนได้จัดท าขึ้น เพ่ือให้ได้ผลตามเปูาหมาย 
 (2) ควบคุมและติดตามผลการด าเนินงานตามแผนงาน โครงการ งาน หรือกิจกรรม และงบประมาณ 
 (3) บริหารงานกองทุนฯ จัดสรรเงินกองทุนฯ และควบคุมดูแลการใช้จ่ายเงินของกองทุนฯ 
 
 
 
 
 

                                                           
๑หมายเหตุ :  ตามระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนฯ พ.ศ. 2541 ให้รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงพาณิชย์ 

ที่ได้รับมอบหมายจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ก ากับดูแลกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเป็น 
รองประธานกรรมการ 
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3. ยุทธศาสตร์กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปี 2559-2563 

 ยุทธศาสตร์กองทุนส่ งเสริมการค้าระหว่างประเทศในระยะเวลา 5 ปี  (พ.ศ. 2559-2563)                  
มีความสอดคล้องกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 11 (พ.ศ. 2555-2559) นโยบายของรัฐบาล 
และแผนแม่บทกระทรวงพาณิชย์ (พ.ศ.2555-2564) ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
ในการประชุมครั้งที่ 2/2558 เมื่อวันที่ 17 สิงหาคม 2558 ดังนี้  

 การด าเนินงานตามประเด็นยุทธศาสตร์ของรัฐบาล 
1. โครงการส่งเสริมผู ้ประกอบการไทยในการใช้ประโยชน์จากประชาคมเศรษฐกิจ

อาเซียน (AEC) 
   1) ส่งเสริมการขยายการค้าของผู้ประกอบการ SMEs ทั้งในกรุงเทพฯ และในภูมิภาคกับประเทศ
ในอาเซียน โดยจัดกิจกรรมส่งเสริมการตลาด อาทิ งานแสดงสินค้าไทย Thailand Week การจัดคณะผู้แทนการค้า
ไปเจรจาการค้าในอาเซียน การเข้าร่วมงานแสดงสินค้านานาชาติในอาเซียน และการจัดกิจกรรมส่งเสริมการขาย 
เป็นต้น 
   2) เตรียมความพร้อม/พัฒนาศักยภาพแก่ผู้ประกอบการไทยในการขยายธุรกิจสู่ภูมิภาค
อาเซียน และส่งเสริมการสร้างเครือข่ายการค้าการลงทุนในระยะยาว ( Internationalization) 
  2. โครงการส่งเสริมโลจิสติกส์การค้าและเตรียมความพร้อมสู่การเป็นศูนย์กลางโลจิสติกส์ 
ในภูมิภาคอาเซียน 
   1) พัฒนาศักยภาพของผู้ให้บริการโลจิสติกส์ผ่านกิจกรรมต่างๆ เช่น การเพ่ิมประสิทธิภาพ   
การบริหารจัดการองค์กรและลดต้นทุนโลจิสติกส์ และการพัฒนาความรู้ด้านนวัตกรรมและโลจิสติกส์ เป็นต้น 
   2) สร้างเครือข่ายโลจิสติกส์การค้า และการจับคู่ธุรกิจ 
   3) แสดงศักยภาพและความพร้อมของไทยในการเป็นศูนย์กลางโลจิสติกส์ของภูมิภาคอาเซียน
ผ่านกิจกรรมต่างๆ เช่น การจัดงานแสดงสินค้าโลจิสติกส์ (TILOG & Logistic) เป็นต้น 
  3. โครงการพัฒนาศักยภาพการค้าของผู้ประกอบการในภูมิภาค 
   1) พัฒนาศักยภาพ/เตรียมความพร้อมของผู้ประกอบการในภูมิภาคในการขยายธุรกิจสู่อาเซียน 
โดยการจัดสัมมนาเชิงลึก และ Workshop โดยผู้เชี่ยวชาญต่างชาติที่มีความช านาญในสินค้า/ตลาดนั้นๆ 
   2) น าผู้ประกอบการเดินทางไปเจรจาและจัดท านัดหมายธุรกิจ (Business Matching) 
ในประเทศกลุ่มเปูาหมาย และน าผู้น าเข้ามาเจรจาสั่งซื้อสินค้าในไทย 

 การด าเนินงานตามประเด็นยุทธศาสตร์การส่งออก 
1. ยุทธศาสตร์การเร่งรัดท าการตลาดเชิงกลยุทธ์ โดยเจาะเมืองใหม่ๆ Segment ส าคัญๆ 

และขยายช่องทางการตลาดอย่างสร้างสรรค์ในตลาดเปูาหมายหลัก ดังนี้ 
  1) ตลาดอาเซียน 
   - ขยายการบุกเจาะตลาดในทุกหัวเมืองหลัก นอกเหนือจากเมืองหลวง 
   - ส่งเสริมการค้าชายแดน การค้ากับประเทศเพ่ือนบ้าน และสร้างความสัมพันธ์  
                              ทางการค้าและการลงทุน 
   - ส่งเสริมผู้ประกอบการไทยไปด าเนินธุรกิจ/ลงทุนในอาเซียน 
   - ใช้ธุรกิจค้าปลีกสมัยใหม่ (Modern Trade) ช่วยขยายตลาด 
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  2) ตลาดศักยภาพ ได้แก่ จีน ฮ่องกง ไต้หวัน อินเดีย เกาหลีใต้ ออสเตรเลีย ตะวันออกกลาง 
ลาตินอเมริกา รัสเซียและ CIS 
   - ขยายสู่เมืองรอง โดยบุกเจาะหัวเมืองเศรษฐกิจใหญ่ที่มีศักยภาพ 
   - เจาะกลุ่มผู้บริโภคระดับบน: Super Rich ในจีน อินเดีย และตะวันออกกลาง 
   - เพ่ิมช่องทางจ าหน่ายที่สอดคล้องกับวิถีชีวิตสมัยใหม่ และวัฒนธรรมการบริโภค      
ยุคสังคมเมือง (Urbanization) ผ่านการท าธุรกิจค้าปลีกสมัยใหม่ (Modern Trade) อีคอมเมิร์ซ และ Home-
Shopping เป็นต้น 
  3) ตลาดหลัก ได้แก่ สหรัฐอเมริกา ญี่ปุุน สหภาพยุโรป 
   - เจาะกลุ่มเปูาหมายเฉพาะ (Niche Market) อาทิ กลุ่มผู้สูงอายุ กลุ่มผู้บริโภคที่ใส่ใจ
สิ่งแวดล้อม สถาบัน (เครือโรงแรม เรือส าราญ) กลุ่มชาติพันธุ์ (เช่น กลุ่มผู้บริโภค ฮิสแปนิกในสหรัฐอเมริกา) 
และกลุ่มผู้รักสัตว์ เป็นต้น 
   - ผลักดันการตลาดผ่านช่องทางแนวใหม่ๆ เช่น อีคอมเมิร์ซ  Pop-up Store และ Special 
Store (Private brand) เป็นต้น และสนับสนุนผู้ประกอบการไทยในการจัดตั้ง Sales/Marketing Office 
  4) ตลาดใหม่ ได้แก่ แอฟริกา (ไม่รวมแอฟริกาใต้) เอเชียใต้ (ไม่รวมอินเดีย) 
   - เน้นการเจาะขยายตลาดในเมืองศักยภาพ (Focus Markets) เช่น เมืองลากอส 
(ไนจีเรีย) กรุงไคโร (อียิปต์) กรุงโคลอมโบ (ศรีลังกา) และกรุงธากา (บังกลาเทศ) เป็นต้น 
   - ผลักดันสินค้า/บริการพ้ืนฐานที่สอดคล้องกับระดับการพัฒนาประเทศ เช่น สินค้า/
อุปกรณ์/เครื่องจักรกลด้านการเกษตร เภสัชภัณฑ์ เวชภัณฑ์ วัสดุก่อสร้าง/ธุรกิจบริการก่อสร้าง เป็นต้น  
   - สร้างพันธมิตรธุรกิจเป็นแหล่งวัตถุดิบที่จ าเป็นต่ออุตสาหกรรมการผลิตเพ่ือ      
การส่งออกของไทย เช่น อัญมณี และประมง เป็นต้น 

 ยุทธศาสตร์การเจรจาเชิงรุกเพื่อเปิดตลาด  
  1. การประชุมเจรจาเชิงรุก สนับสนุนการเข้าร่วมการประชุมเพื่อขยายความร่วมมือทางการค้า
ในระดับทวิภาคี และพหุภาคี อาทิ JTEPA ACMEC IMT-GT BIMSTEC และ WTO เป็นต้น ตลอดจน
ด าเนินงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งภาครัฐ และเอกชน/ผู้น าเข้ารายส าคัญ 
  2. การปกป้องผลประโยชน์และการแก้ไขอุปสรรคทางการค้า สนับสนุนการประชุมและ     
การหารือเพ่ือแก้ไขปัญหาอุปสรรคที่ส่งผลต่อการส่งออกท้ังในภาพรวมและเป็นรายอุตสาหกรรม/คลัสเตอร์ 

 ยุทธศาสตร์การปฏิรูปโครงสร้างการส่งออกเพื่อวางรากฐานเศรษฐกิจในระยะยาว 
 1. การผลักดันคลัสเตอร์กลุ่มเป้าหมาย โดยกลุ่มคลัสเตอร์ส าคัญ ได้แก่ Product Champion 
เกษตรและอาหาร อุตสาหกรรมหนัก (อาทิ เครื่องใช้ไฟฟูา ชิ้นส่วนยานยนต์ ผลิตภัณฑ์พลาสติก เครื่องจักรกล 
เครื่องจักรกลการเกษตร วัสดุก่อสร้าง ผลิตภัณฑ์ยาง) แฟชั่น (อัญมณีและเครื่องประดับ เครื่องนุ่งห่ม ผ้าผืน 
เส้นด้าย เครื่องหนัง รองเท้า) ไลฟ์สไตล์ (เฟอร์นิเจอร์ เครื่องใช้บนโต๊ะอาหารและในครัว ของขวัญ ของช าร่วย
และของตกแต่งบ้าน ของเล่น) ธุรกิจบริการ (ธุรกิจบันเทิง ธุรกิจดิจิทัลคอนเทนต์ ซอฟต์แวร์ ธุรกิจออกแบบ
ก่อสร้าง ธุรกิจสิ่งพิมพ์และบรรจุภัณฑ์ ธุรกิจโรงแรมและอุตสาหกรรมเกี่ยวเนื่อง) ฮาลาล (อาหาร เสื้อผ้า 
เครื่องประดับ เครื่องส าอาง) และสินค้าหนึ่งต าบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ (OTOP) 
 2. ผลักดันประเทศไทยสู่การเป็นประเทศที่สร้างมูลค่าเพิ่มทางการค้าและบริการ 
 - พัฒนาศักยภาพในการท าการค้าระหว่างประเทศของผู้ประกอบการไทย โดยเฉพาะ SMEs  
ผ่านโครงการฝึกอบรมเชิงลึก/สัมมนาเชิงปฏิบัติการ (Coaching) โดยผู้เชี่ยวชาญต่างชาติที่มีความช านาญในตลาด
และสินค้านั้นๆ โดยด าเนินโครงการแบบครบวงจร ตั้งแต่ให้ความรู้ด้านการพัฒนารูปแบบ (Design) การใช้งาน 
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(Functionality) การปรับมาตรฐานและคุณภาพให้อยู่ในระดับสากล ความรู้ด้านการตลาด (อาทิ การตั้งราคา)      
ไปจนถึงการน าสินค้าไปทดลองจ าหน่ายในตลาดต่างประเทศ และการหาคู่ค้าทางธุรกิจ (Trade Partners) 
 - สร้างผู้ประกอบการค้ารายใหม่ (Trader) และพัฒนาผู้ประกอบการด้านการค้าระหว่างประเทศ 
โดยพัฒนาองค์ความรู้ด้านการค้าระหว่างประเทศให้แก่ผู้ประกอบการ SMEs ทั้งในส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค   
ผ่านการฝึกอบรม/สัมมนาเชิงปฏิบัติการเพ่ือเตรียมความพร้อมในการด าเนินธุรกิจระหว่างประเทศ อาทิ หลักสูตร
ความรู้เบื้องต้นในการประกอบธุรกิจส่งออก หลักสูตรผู้ส่งออกอัจฉริยะ (Smart Exporter) และการท าสัญญา     
ซื้อขายระหว่างประเทศ สัมมนาเชิงลึกด้านกลยุทธ์การส่งออกรายสินค้า/บริการ กลยุทธ์การเจาะตลาดรายประเทศ 
เป็นต้น และผลักดันผู้ประกอบการที่ผ่านการฝึกอบรมให้เข้าร่วมกิจกรรม เพ่ือขยายตลาดส่งออกในต่างประเทศ
ต่อไป เช่น เข้าร่วมงานแสดงสินค้านานาชาติในประเทศไทย และร่วมคณะผู้แทนการค้าเดินทางไปเจรจาการค้า            
ในต่างประเทศ เป็นต้น 
 - ส่งเสริมผู้ประกอบการไปด าเนินธุรกิจในต่างประเทศและแสวงหาปัจจัยการผลิต/วัตถุดิบ 
ส่งเสริมผู้ประกอบการไทยให้สามารถไปลงทุน/ด าเนินธุรกิจในต่างประเทศ โดยมุ่งเน้นตลาดใหม่ที่มีศักยภาพ อาทิ 
จีน อาเซียน และแอฟริกา โดยจัดฝึกอบรมเชิงลึกเพ่ือเตรียมความพร้อมให้แก่ผู้ประกอบการ และน าผู้ประกอบการ
ไทยเดินทางไปเข้าร่วมกิจกรรมจับคู่ธุรกิจ (Business Matching and Networking) เพ่ือแสวงหาพันธมิตรการค้า
การลงทุนในตลาดเปูาหมายต่อไป 
 - ขยายช่องทางตลาดโดยวิธีต่างๆ เช่น การจัดงานแสดงสินค้าระดับนานาชาติในไทย      
การน าผู้ประกอบการไทยเข้าร่วมงานแสดงสินค้านานาชาติในต่างประเทศ การจัดกิจกรรมส่งเสริมการขาย
ร่วมกับห้างสรรพสินค้า/ผู้น าเข้า (Joint Promotion/In-store Promotion) การจัดคณะผู้แทนการค้าเดินทาง
ไปเจรจาการค้าในต่างประเทศ และน าคณะผู้ซื้อ/ผู้น าเข้าจากต่างประเทศเดินทางมาเจรจาการค้าในประเทศ/
เยือนงานแสดงสินค้าในประเทศ เป็นต้น 
 3. การพัฒนาและส่งเสริมการสร้างมูลค่าเพิ่ม และการสร้างแบรนด์สินค้าและบริการ 
(Innovation, Value Creation & Branding) 
 - ส่งเสริมให้ผู้ประกอบการไทยมีการพัฒนาศักยภาพด้านการออกแบบผลิตภัณฑ์เพ่ือสร้าง
มูลค่าเพ่ิมเชิงการค้า โดยจัดประกวดการออกแบบและมอบรางวัล DE-mark (Design Excellence Award) ให้แก่
สินค้าไทยที่มีการออกแบบดี พร้อมทั้งให้การสนับสนุนสินค้าที่มีการออกแบบที่ดีผ่านการประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อ
ต่างๆ การจัดนิทรรศการแสดงผลงานในงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ และการผลักดันให้สินค้าไทยเข้าประกวด
รางวัลการออกแบบในระดับนานาชาติ เป็นต้น 
 - สร้าง/พัฒนานักออกแบบไทยให้มีศักยภาพในการเป็นผู้ประกอบการส่งออกที่มีแบรนด์ของ
ตนเอง และส่งเสริมการสร้างเครือข่ายระหว่างนักออกแบบไทยและนักออกแบบนานาชาติ (เช่น โครงการ Asia 
Talents) เพ่ือผลักดันให้ประเทศไทยเป็นหนึ่งในศูนย์กลางการออกแบบของเอเชีย 
 - ส่งเสริมให้ผู้ประกอบการไทยมีการพัฒนานวัตกรรมในสินค้าผ่านโครงการต่างๆ อาทิ โครงการ
นวัตกรรมเพ่ือสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (T-style) โครงการนวัตกรรมการออกแบบของเล่น (BIG Toy Design 
Innovation) เป็นต้น และให้การสนับสนุนสินค้าที่มีนวัตกรรม ผ่านการจัดนิทรรศการสินค้านวัตกรรมในงานแสดง
สินค้านานาชาติในประเทศไทย รวมทั้งการประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อต่างๆ 
 - ส่งเสริมผู้ประกอบการไทยที่มีการพัฒนารูปแบบสินค้า และผู้ประกอบการที่มีการท าตลาด
ต่างประเทศ โดยใช้ตราสินค้าของตนเองผ่านการมอบรางวัลผู้ประกอบธุรกิจดีเด่น (Prime Minister Export 
Award) 
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 - พัฒนาศักยภาพของผู้ประกอบการไทยในการสร้างแบรนด์สินค้าของตนเอง เพ่ือสร้าง
มูลค่าเพ่ิม และสร้างความแตกต่าง (Differentiation) เพ่ือเป็นจุดขายแก่สินค้า/บริการไทยจากสินค้าของประเทศคู่
แข่งขัน 
 4. การสร้างภาพลักษณ์สินค้า/ธุรกิจบริการของไทยให้เป็นที ่รู ้จ ักและยอมรับใน
ต่างประเทศ 
 - สร้างภาพลักษณ์ที่ดีแก่สินค้าและบริการของไทยผ่านเครื่องหมายรับรองคุณภาพ 
“Thailand Trust Mark” (TTM) เพ่ือให้ผู้ซื้อ/ผู้น าเข้า/ผู้บริโภคในต่างประเทศเกิดความเชื่อมั่นในสินค้าและ
บริการของไทยในด้านคุณภาพมาตรฐาน ขั้นตอนการผลิตที่ค านึงถึงผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม และ          
ความรับผิดชอบต่อสังคม ซึ่งจะช่วยสร้างความต้องการสั่งซื้อสินค้าไทยให้เกิดขึ้นอย่างต่อเนื่อง โดยจัดกิจกรรม
ส่งเสริมการขายสินค้าที่ได้รับเครื่องหมาย TTM และเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ตราสัญลักษณ์ TTM ผ่านสื่อหลัก
ต่างๆ ในต่างประเทศ โดยเน้นตลาดที่มีศักยภาพ/มีก าลังซื้อสูง หรือมีประเด็นปัญหาเกี่ยวกับภาพลักษณ์    
สินค้าไทย 
 - สร้างภาพลักษณ์ประเทศในฐานะผู้ผลิตและส่งออกสินค้าและบริการที่มีคุณภาพ มาตรฐาน
และมีความน่าเชื่อถือ (Country Image) เพ่ือให้เห็นศักยภาพของประเทศไทย ในฐานะที่เป็นประเทศเป็นผู้ผลิตและ
ผู้ส่งออกสินค้าชั้นน าของโลก 
 - ประชาสัมพันธ์สินค้าและธุรกิจบริการที่เป็นเปูาหมาย (Cluster Image) ในต่างประเทศเพ่ือ
เสริมสร้างภาพลักษณ์แก่สินค้าและธุรกิจบริการที่ส าคัญของไทยในด้านคุณภาพ มาตรฐาน และสร้างความมั่นใจ
ให้แก่ผู้น าเข้า/ผู้ซื้อ/ผู้บริโภคในตลาดต่างประเทศ ซึ่งสินค้าและบริการเปูาหมายประกอบด้วย 4 กลุ่มหลัก ได้แก่ 
กลุ่มสินค้าอุตสาหกรรม กลุ่มสินค้าเกษตรและอาหาร กลุ่มสินค้าไลฟ์สไตล์ และกลุ่มธุรกิจบริการ   
 5. การพัฒนาองค์กรสู่อนาคต 
 - เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบการบริหารจัดการ
ข้อมูล เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการข้อมูลด้านการค้าระหว่างประเทศในเชิงลึก และการให้บริการแก่
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ผู้ประกอบการไทยและประชาชน อาทิ การยกระดับ
มาตรฐานระบบการให้บริการของศูนย์บริการส่งออกแบบเบ็ดเสร็จ (One-Stop Export Service) ตลอดจนการจัด
หน่วยให้ค าปรึกษานอกสถานที่ในโอกาสต่างๆ (Mobile Unit)   
 - สร้างพันธมิตรและขยายความสัมพันธ์กับเครือข่ายกับองค์กรด้านการค้าระหว่างประเทศทั้งใน
ประเทศและต่างประเทศ ส่งเสริมการด าเนินงานตามกรอบความร่วมมือกับองค์กรต่างๆ และการด าเนินงานร่วมกับ
ที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ของกระทรวงพาณิชย์ด้านการค้าระหว่างประเทศ (HTAs) 

 โครงการส่งเสริมและเพิ่มศักยภาพของวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs Pro-Active) 
 สนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) ของไทยในการยกระดับสู่การค้า
ระหว่างประเทศ โดยการขยายตลาดการส่งออกใหม่ๆ ด้วยตนเอง ภายใต้โครงการ SMEs Pro-active ซึ่งเป็น
โครงการต่อเนื่อง 3 ปี (ในช่วงปี 2556-2558 และในช่วงปี 2559-2561) ที่กรมส่งเสริมการค้าระหว่าง
ประเทศด าเนินการร่วมกับภาคเอกชน ได้แก่ สภาหอการค้าแห่งประเทศไทย สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
และสภาผู้ส่งสินค้าทางเรือแห่งประเทศไทย เพ่ือสนับสนุน SMEs ในการเข้าร่วมงานแสดงสินค้านานาชาติ        
ในต่างประเทศในประเทศกลุ่มเปูาหมาย และจัดคณะผู้แทนการค้าเดินทางไปเจรจาการค้าในต่างประเทศ (Knock-
Door Trade Mission) โดยด าเนินการตามกลยุทธ์การเจาะกลุ่มตลาดเปูาหมาย ได้แก่ ตลาดอาเซียน           
ตลาดศักยภาพ (เน้นกลุ่มผู้บริโภคระดับกลาง-บนในจีน ฮ่องกง เกาหลีใต้ อินเดีย ออสเตรเลีย ตะวันออกกลาง 



คู่มือการปฏิบัติงาน : การเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 

 

9 

ละตินอเมริกา รัสเซีย/CIS) ตลาดหลัก (เน้นสินค้าที่มีมูลค่าเพ่ิมสูงในสหรัฐอเมริกา ญี่ปุุน สหภาพยุโรป) และ  
ตลาดใหม่ (แอฟริกา เอเชียใต้) 

 งานตามนโยบายและมาตรการเร่งด่วน 
 สนับสนุนการด าเนินงานด้านการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศตามนโยบายรัฐบาล ซึ่งมี    
ความจ าเป็นและความเร่งด่วนที่ต้องด าเนินการในปีงบประมาณนั้นๆ 
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4. แนวทางการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 ขั้นตอนการจัดท าโครงการ 
 1. จัดท าโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และมติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
รวมถึงสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ และนโยบายของรัฐบาล 
 2. จัดล าดับความส าคัญของโครงการ เพ่ือประกอบการพิจารณาจัดสรรเงินกองทุนฯ ตามล าดับ 
ความส าคัญของโครงการ 
 3. จัดท ารายละเอียดโครงการตามแบบฟอร์ม (ภาคผนวก 4) ทั้งนี้ คู่มือการจัดท าค าขอใช้เงินกองทุน
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ หลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการ
เบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนฯ พ.ศ.2555 และแบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ สามารถ 
Download ได้ที่เว็บไซต์กรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ www.ditp.go.th >> ABOUT DITP >>บริหาร
เงินกองทุนฯ >> แบบฟอร์ม/คู่มือ 
 4. บันทึกข้อมูลในแผ่นซีดีโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 

5. ปฏิทินการด าเนินงานของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

ระยะเวลา 
ด าเนินการ  การด าเนินงาน 

ธ.ค.  แจ้งหน่วยงานภาครัฐและเอกชนให้จัดส่งโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนฯ    
ม.ค.–เม.ย.  รวบรวมและพิจารณากลั่นกรองโครงการเบื้องต้น โดยโครงการต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ ระเบียบ 

หลักเกณฑ์ และสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ และนโยบายของรัฐบาล 
ก.พ.-ส.ค.   

  
เสนอค าของบประมาณต่อส านักงบประมาณ เพื่อมาสมทบเงินกองทุนฯ 
จัดท าเอกสารประกอบค าช้ีแจงต่อกรรมาธิการงบประมาณ 

พ.ค.   จัดประชุมพิจารณาโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ร่วมกับภาคเอกชน เพื่อให้ภาคเอกชน 
มีส่วนร่วมในการพิจารณาโครงการ 

มิ.ย.  
 
 
 
 
 

จัดประชุมคณะท างานกลั่นกรองโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ซึ่งมีองค์ประกอบคณะ ดังนี้   
1) รองอธิบดีกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  ประธานคณะท างาน 
2) ผู้แทนส านักงบประมาณ คณะท างาน 
3) ผู้แทนกรมบัญชีกลาง  คณะท างาน 
4) ผู้แทนสภาหอการคา้แห่งประเทศไทย  คณะท างาน 
5) ผู้แทนสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  คณะท างาน 
6) ผู้แทนสภาผูส้่งสินค้าทางเรือแห่งประเทศไทย  คณะท างาน 
7) ผู้อ านวยการส านักยุทธศาสตรก์ารค้าระหว่างประเทศ  คณะท างานและเลขานุการ 
8) หัวหน้ากลุ่มงานเลขานุการคณะกรรมการกองทุนฯ  คณะท างานและ 
 ผู้ช่วยเลขานุการ 

ก.ค.  แจ้งหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนท่ีได้รับจัดสรรเงินกองทุนฯ ทีม่ีความจ าเป็นต้อง 
กันเงินไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี จัดส่งรายละเอียดโครงการ/สัญญา/ใบสั่งจ้าง เพื่อส านักงานกองทุนฯ รวบรวม
และสรุปน าเสนอขออนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  

ส.ค.   จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ  
ก.ย.  แจ้งผลโครงการที่ได้รับอนุมัติเงินกองทุนฯ ให้หน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนทราบ 

http://www.ditp.go.th/
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6. แนวทางการพิจารณาโครงการของภาครัฐและภาคเอกชน  

 การพิจารณาโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนฯ เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า 
การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 
(ภาคผนวก 3) และตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ดังนี้ 
 1. โครงการสอดคล้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุนฯ และอยู่ภายใต้แผนยุทธศาสตร์กองทุนฯ 
 2. โครงการมีการวิเคราะห์เปูาหมายและผลส าเร็จตรงตามวัตถุประสงค์ของกองทุนฯ ที่ชัดเจน 
 3. โครงการที่ซ้ าซ้อนกับภารกิจของหน่วยงานอ่ืนให้บูรณาการร่วมกัน โดยหน่วยงานที่เป็นภารกิจหลัก
เป็นเจ้าภาพ  
 4. หากเป็นโครงการที่เคยได้รับจัดสรรเงินกองทุนฯ จะพิจารณาประวัติการเบิกจ่ายเงินย้อนหลัง    
พร้อมรายงานผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 
 5. ค่าใช้จ่ายพิจารณาตามระเบียบ/หลักเกณฑ์/มติของคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ที่ก าหนดไว้ และ
ตามความเหมาะสม 
 6. โครงการวิจัยให้ชะลอโครงการไว้ก่อน 
 7. โครงการใดที่สามารถใช้เงินจากแหล่งอ่ืนได้ หรือเป็นโครงการที่มีเจ้าภาพชัดเจนอยู่แล้ว ให้ประสาน
แหล่งเงินทุนหรือหน่วยงานนั้น เพ่ือบูรณาการโครงการร่วมกัน 
 8. โครงการของภาคเอกชน 
 1) พิจารณาตามกรอบการสนับสนุนกิจกรรมและค่าใช้จ่ายของภาคเอกชน ซึ่งเป็นไปตาม            
มติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ (ภาคผนวก 5)  
 2) การเข้าร่วมประชุมในต่างประเทศของภาคเอกชน                 
          - การเข้าร่วมประชุม หมายความว่า การประชุมซึ่งองค์การระหว่างประเทศจัดให้มีขึ้น และ        
ให้หมายความรวมถึงการประชุมที่รัฐบาลหรือภาคเอกชนของประเทศหนึ่งประเทศใดจัดขึ้น โดยมีผู้แทนจาก         
สองประเทศขึ้นไปเข้าร่วมประชุมด้วย ทั้งนี้ องค์การระหว่างประเทศ หมายความรวมถึงองค์การระหว่างรัฐบาล
และองค์การเอกชนระหว่างประเทศด้วย 
       - ต้องเป็นการเดินทางในกรณีที่มีหัวข้อเรื่อง หรือวาระที่ต้องประชุมเพ่ือหาความร่วมมือ หรือ
ข้อยุติอย่างหนึ่งอย่างใดของภาคเอกชนในระดับทวิภาคีหรือระดับพหุภาคี โดยเป็นประเด็นการค้า                
ในระดับประเทศ ทั้งนี้ ไม่สนับสนุนการเข้าร่วมประชุมในลักษณะของการรวมกลุ่มของอุตสาหกรรม เนื่องจาก
ผลประโยชน์ที่ได้เป็นของอุตสาหกรรมนั้นโดยตรง 
  - ต้องมีกรอบการประชุมที่ชัดเจน อาทิ การประชุมภายใต้กรอบ ABAC APEC IMT-GT หรือ 
ASEAN  เป็นต้น 
 - การเข้าร่วมประชุมในต่างประเทศ หากเป็นการประชุมผู้บริหารระดับสูง จะพิจารณาสนับสนุน
ผู้เข้าร่วมประชุมครั้งละ 2 คน หากเป็นการประชุมระดับเจ้าหน้าที่จะสนับสนุนการประชุม ครั้งละ 1 คน ทั้งนี้   
หากเป็นการประชุมร่วมกับฝุายเลขานุการ เพ่ือน าเสนอข้อมูลก่อนเข้าที่ประชุมระดับสูง/ระดับประเทศ หรือ       
เป็นการเข้าร่วมประชุมในฐานะฝุายเลขานุการของประเทศไทย จะพิจารณาสนับสนุนผู้เข้าร่วมประชุม 2 คน 
 3) โครงการจัดคณะผู้แทนระดับสูงเยือนต่างประเทศ (Goodwill Mission) และโครงการจัดคณะ
นักธุรกิจเยือนต่างประเทศ (Selling Mission) ให้ภาคเอกชนบูรณาการกับกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
โดยกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเป็นเจ้าภาพหลัก 
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7. มติคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศที่ส าคัญเกี่ยวกับหลักเกณฑ์           
การใช้เงินกองทุนฯ และการเบิกจ่าย ดังนี้ 

7.1 หลักเกณฑ์การขอใช้เงินกองทุนฯ  
 มติที่ประชุมครั้งท่ี 2/2535 เมื่อวันที่ 4 กันยายน 2535   

 โครงการที่เบิกจ่ายจากงบประมาณได้ เช่น จัดซื้อครุภัณฑ์ อบรมสัมมนา และดูงานในต่างประเทศ 
ซ่ึงด าเนนิการเปน็ประจ าทุกปี และไม่ใช่กรณีเร่งด่วนฉุกเฉิน ให้ขอตั้งจากเงินงบประมาณ 

 การประชุมครั้งที่ 3/2547 เมื่อวันที่ 5 ตุลาคม 2547  
 ประธานที่ประชุมมอบหลักการ ดังนี้ 
 1. การขอใช้เงินกองทุนฯ ให้พิจารณาว่าค่าใช้จ่ายใดสามารถขอจากเงินงบประมาณได้          
ให้ด าเนินการผ่านกระบวนการของบประมาณ หากของบประมาณปกติแล้วไม่ได้กองทุนฯ จะให้เฉพาะเท่าที่
จ าเป็นเท่านั้น  
 2. โครงการใดเมื่อถูกตัดจากเงินงบประมาณแล้ว การขอใช้เงินกองทุนฯ ขอให้ระบุความจ าเป็น
ที่จะต้องใช้ ถ้ามิได้ด าเนินโครงการแล้วจะเกิดความเสียหายอย่างมาก โดยจะต้องตรวจสอบและชี้แจงได้      
เพ่ือมิให้เป็นวิธีการหลีกเลี่ยงวิธีการขอเงินงบประมาณ 

 มติที่ประชุมครั้งที่ 1/2557 เม่ือวันที่ 13 สิงหาคม 2557 
 โครงการที่เสนอขอใช้เงินกองทุนฯ ในส่วนของค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าว เมื่อผ่าน      
การพิจารณาจากคณะอนุกรรมการกลั่นกรองโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ในส่วนของค่าธรรมเนียมพิเศษ     
การส่งออกข้าวแล้ว มีแนวทางในการด าเนินการ 2 แนวทาง ดังนี้ 
 1. โครงการที่เป็นแผนงานประจ าปี ให้เสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
 2. หากโครงการใดมีความจ าเป็นเร่งด่วน ให้เสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์อนุมัติ
เป็นกรณีไป โดยต้องชี้แจงเหตุผล มีกรอบระยะเวลาในการด าเนินงานที่ชัดเจน และระบุเหตุผลในกรณี
หากไม่เร่งด าเนินโครงการ จะเกิดความเสียหายต่อทางราชการอย่างไร 
7.2 การเบิกจ่ายเดินทาง และค่าที่พัก 

 มติที่ประชุมครั้งท่ี 3/2531 เมื่อวันที่ 17 พฤศจิกายน 2531 
 ในการเดินทางไปประชุมเจรจาการค้า ไม่ว่าจะเบิกจ่ายงบเร่งด่วนฉุกเฉินหรือปกปูองและรักษา
ผลประโยชน์ทางการค้า เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินกองทุนฯ  เป็นไปโดยประหยัดและเกิดประโยชน์สูงสุด            
ให้หน่วยงานราชการอ่ืนถือปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกันกับกระทรวงพาณิชย์ ดังนี้ 
 1. กรณีที่เป็นการประชุมรัฐมนตรี (ซึ่งคณะผู้แทนมีสิทธิเบิกค่าที่พักได้ตามจ่ายจริง) ให้เบิก
ค่าใช้จ่ายทั้งหมดจากเงินงบประมาณ 
 2. กรณีท่ีเป็นการประชุมหรือเจรจาธุรกิจนานาชาติในระดับต่ ากว่ารัฐมนตรี ให้เบิกค่าที่พักและ
ค่ารับรองจากเงินกองทุนฯ ได้  ส่วนค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ เช่น ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ฯลฯ ควรเบิกจาก              
เงินงบประมาณ 

 มติที่ประชุมครั้งท่ี 3/2540 เมื่อวันที่ 15 สิงหาคม 2540 
 ให้ใช้หลักเกณฑ์การด าเนินโครงการเดินทางไปราชการต่างประเทศตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่        
1 กรกฎาคม 2540 ให้ระงับการส่งข้าราชการ ลูกจ้าง กรรมการและพนักงานของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และ
ราชการบริหารส่วนท้องถิ่นไปประชุม ฝึกอบรม สัมมนา หรือดูงานในต่างประเทศ 
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 มติที่ประชุมครั้งท่ี 4/2540 เมื่อวันที่ 25 ธันวาคม 2540 
 1. หลักเกณฑ์การใช้เงินกองทุนฯ เฉพาะกาล  
 - ค่าห้องพักให้ใช้ตามระเบียบราชการ ตามระดับต าแหน่งในอัตราของกองทุนฯ และค่าเลี้ยง
รับรองให้ใช้อย่างประหยัด๒ 
 - ให้ระงับการเดินทางไปประชุม ฝึกอบรม สัมมนา ดูงานในต่างประเทศ (Study Mission) เนื่องจาก
ไม่ก่อให้เกิดผลการซื้อขายในระยะสั้น ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ      
ในการประชุมครั้งที่ 3/2540 เมื่อวันที่ 15 สิงหาคม 2540 
 2. กรณีที่กองทุนฯ จัดสรรวงเงินให้กับหน่วยงานใดหน่วยงานหนึ่งพิจารณาตามความเหมาะสม 
หากมีการเปลี่ยนแปลงการด าเนินการใดๆ หน่วยงานนั้นต้องแจ้งให้ส านักงานกองทุนฯ ทราบและพิจารณา  
ก่อนการด าเนินการทุกครั้ง 

 มติที่ประชุมครั้งท่ี 1/2543 เมื่อวันที่ 17 มีนาคม 2543 
 หลักเกณฑ์การสนับสนุนโครงการของภาคราชการ ค่าใช้จ่ายที่เบิกจากเงินงบประมาณได้เท่ากัน
หรือมากกว่า ขอให้เบิกจากเงินงบประมาณ เช่น ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะในต่างประเทศ 
ค่าจ้างล่าม เงินรางวัล ค่าเกียรติบัตร/โล่ ค่าจ้างที่ปรึกษา/ผู้ เชี่ยวชาญในต่างประเทศ ค่าเบี้ยประชุม              
ค่าประชาสัมพันธ์ และค่าจัดท าเอกสาร เป็นต้น 

 มติที่ประชุมครั้งท่ี 3/2556 เมื่อวันที่ 7 มิถุนายน 2556 
 ค่าบัตรโดยสารเครื่องบินในการเดินทางไปปฏิบัติราชการในต่างประเทศชั่วคราวและต่างจังหวัด   
ให้ปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2553 โดยให้ถือปฏิบัติ
ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                                                           
๒

 หมายเหตุ  :  ค่าห้องพักให้ใช้ตามระเบียบราชการตามระดับต าแหน่ง กล่าวคือ ผู้ด ารงต าแหน่งระดับ 8 ลงมา หรือต าแหน่ง
ที่เทียบเท่าให้พักแรมรวมกัน 2 คน ต่อ 1 ห้อง โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่
คนละไม่เกินร้อยละ 70 ของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว ถ้าผู้ด ารงต าแหน่งดังกล่าวแยกพักห้องพักคนเดียว 
ให้เบิกได้อัตราเดียวกัน เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักร่วมกัน หรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้ 
ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว ท้ังนี้ ให้ใช้อัตราค่าที่พักของกองทุนฯ 
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8. การด าเนินการเมื่อได้รับการอนุมัติเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  
8.1 การด าเนินโครงการต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์/วิธีการด าเนินการ/ตัวชี้วัดเปูาหมายของ

โครงการที่ได้เสนอและได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
8.2 รายการค่าใช้จ่ายที่เบิกจ่ายต้องเป็นไปตามที่ได้รับอนุมัติ โดยการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตาม

หลักเกณฑ์และวิธีการการซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนฯ         
พ.ศ. 2555 และมติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ทั้งนี้ การเบิกจ่ายให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน
ปีงบประมาณท่ีได้รับอนุมัต ิ

8.3 กรณีที่ไม่สามารถด าเนินโครงการตามที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ หรือ     
มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลง/เพ่ิมรายการค่าใช้จ่าย/เพ่ิมกิจกรรม ให้ส่งเรื่องไปยังส านักงานกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ เพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อนการด าเนินโครงการอย่างน้อย 5 วันท าการ ทั้งนี้ หากเป็น        
การเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญต้องน าเสนอให้คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ    
ก่อนด าเนินการ 

8.4 จัดท ารายงานแผนการใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ภายใต้วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
และจัดส่งให้ส านักงานกองทุนฯ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

8.5 โครงการที่อยู่ระหว่างด าเนินงาน และโครงการที่ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้วต้องด าเนินการ ดังนี้  
1. รายงานผลการด าเนินโครงการให้ส านักงานกองทุนฯ ทราบภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป  
2. ด าเนินการเบิกค่าใช้จ่ายตามโครงการที่ได้รับอนุมัติภายใน 45 วัน หลังเสร็จสิ้นโครงการ 

หากพ้นก าหนดจะถือว่าไม่ประสงค์จะเบิกค่าใช้จ่ายโครงการดังกล่าว  

ทั้งนี้ กรมบัญชีกลางได้ก าหนดมาตรการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินของทุนหมุนเวียนเพ่ือให้การใช้
จ่ายเงินทุนหมุนเวียนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ หน่วยงานที่ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ จึงต้องด าเนินการ
ตามแผนที่ได้รับอนุมัติและรายงานผลการด าเนินงานภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

……………………………………………… 
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1.  พระราชบัญญัติการสงออกไปนอกและ 
การนําเขามาในราชอาณาจักรซึ่งสนิคา 

พ.ศ. 2522   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก 



 
 
 
 
 

พระราชบญัญัติ การสงออกไปนอกและ 
การนําเขามาในราชอาณาจักรซ่ึงสินคา  

พ.ศ. 2522 
 
พระราชบญัญัติ การสงออกไปนอกและการนําเขามาในราชอาณาจักรซึ่งสินคา พ.ศ. 
2522 ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. ใหไว ณ วันที่ 30 เมษายน พ.ศ. 2522 เปนปที่ 34 ในรัชกาล
ปจจุบัน  

มาตรา 1 พระราชบัญญัตน้ีิเรียกวา "พระราชบัญญัติการสงออกไปนอก และการนําเขา
มาในราชอาณาจักรซึ่งสินคา พ.ศ. 2522" 

มาตรา 2 พระราชบัญญัตน้ีิใหใชบงัคบัตั้งแตวันถัดจากวันประกาศ ในราชกิจจานุเบกษา
เปนตนไป 
[รก.2522/74/1พ./9 พฤษภาคม 2522] 

มาตรา 3 ใหยกเลิก 
         (1) พระราชบัญญัตคิวบคุมการสงออกไปนอกและการนําเขามา ในราชอาณาจักรซึ่ง
สินคาบางอยาง พุทธศักราช 2482 
         (2) พระราชบัญญัตคิวบคุมการสงออกไปนอกและการนําเขามา ในราชอาณาจักรซึ่ง
สินคาบางอยาง (ฉบับที่ 2) พุทธศักราช 2487 
         (3) พระราชบัญญัตคิวบคุมการสงออกไปนอกและการนําเขามา ในราชอาณาจกัรซึ่ง
สินคาบางอยาง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2490 

บรรดาบทกฎหมาย กฎ และขอบังคับอ่ืนในสวนที่มีบัญญัติไวแลวใน พระราชบัญญัติน้ี
หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับบทแหงพระราชบญัญัติน้ี ใหใชพระราชบัญญัติน้ีแทน 

มาตรา 4 ในพระราชบัญญัติน้ี 
"สงออก" หมายความวา นําหรือสงออกไปนอกราชอาณาจักร ซ่ึงสินคา 
"นําเขา" หมายความวา นําหรือสงเขามาในราชอาณาจักร ซ่ึงสินคา 
"พนักงานเจาหนาที่" หมายความวา ขาราชการซึ่งรัฐมนตรี แตงตั้งใหปฏิบัติการตาม

พระราชบัญญัติน้ี 
"รัฐมนตรี" หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตาม พระราชบัญญัตน้ีิ 
มาตรา 5 ในกรณีที่จําเปนหรือสมควรเพือ่ความมั่นคงทาง เศรษฐกจิ สาธารณประโยชน 



การสาธารณสขุ ความมั่นคงของประเทศ ความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
หรือเพ่ือประโยชน อ่ืนใดของรัฐ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชย โดยอนุมัติของ 
คณะรัฐมนตรมีีอํานาจประกาศในราชกิจจานุเบกษาในเรื่องหน่ึงเรื่องใด ดังตอไปน้ี 
         (1) กําหนดสินคาใดใหเปนสินคาที่ตองหามในการสงออกหรือ ในการนําเขา 
         (2) กําหนดสินคาใดใหเปนสินคาที่ตองขออนุญาตในการสงออก หรือในการนําเขา 
         (3) กําหนดประเภท ชนิด คุณภาพ มาตรฐาน จํานวน ปริมาตร ขนาด นํ้าหนัก ราคา ชื่อ
ที่ใชในทางการคา ตรา เครือ่งหมายการคา ถิ่นกําเนิด สําหรับสินคาที่สงออกหรือนําเขา 
ตลอดจนกําหนดประเทศ ที่สงไปหรือประเทศทีส่งมาซึ่งสินคาดังกลาว 
         (4) กําหนดประเภทและชนิดของสินคาที่จะตองเสียคาธรรมเนียม พิเศษในการสงออก
หรือในการนําเขา 
         (5) กําหนดใหสินคาใดที่สงออกหรือนําเขาเปนสินคาที่ตองมีหนังสือ รับรองถิ่นกําเนิด
สินคา หนังสือรับรองคุณภาพสินคา หรือหนังสือรับรอง อ่ืนใดตามความตกลงหรอืประเพณีทาง
การคาระหวางประเทศ 
         (6) กําหนดมาตรการอื่นใดเพื่อประโยชนในการจัดระเบียบ ในการสงออกหรือการนําเขา
ตามพระราชบัญญัติน้ี 

การแกไขเพ่ิมเติม หรือยกเลิกประกาศตามมาตรานี้ ใหนําความ ในวรรคหนึ่งมาใชบังคับ
โดยอนุโลม    
      มาตรา 6 ใหรัฐมนตรวีาการกระทรวงพาณิชยโดยอนุมัติของ คณะรัฐมนตรี มีอํานาจ
กําหนดอตัราคาธรรมเนียมพิเศษ รวมทั้งแกไข เพ่ิมเตมิหรือยกเลิกอัตราคาธรรมเนียมพิเศษใน
การสงออกหรือในการ นําเขา 

คาธรรมเนียมพิเศษจะกําหนดเปนเงินหรือทรัพยสินอยางอ่ืนก็ได 
ระเบียบการเรยีกเก็บและวธิกีารชําระคาธรรมเนียมพิเศษ ใหเปน ไปตามที่

รัฐมนตรวีาการกระทรวงพาณิชยกําหนด 
มาตรา 7 เม่ือไดมีประกาศกําหนดสินคาใดใหเปนสินคาที่ตอง ขออนุญาตในการสงออก

หรือในการนําเขาตาม มาตรา 5 (2) แลว หามมิให ผูใดสงออกหรือนําเขาซึ่งสินคานั้น เวนแต
จะไดรับใบอนญุาตจากรัฐมนตรี วาการกระทรวงพาณชิย หรือผูซ่ึงรัฐมนตรวีาการกระทรวง
พาณิชยมอบหมาย 

การขออนุญาตและการอนญุาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขที่กาํหนดใน
กฎกระทรวง 

มาตรา 8 ใหมีคณะกรรมการคณะหนึ่งเรียกวา คณะกรรมการ การคาตางประเทศ เรียก
โดยยอวา กคต. ประกอบดวยปลัดกระทรวง พาณิชยเปนประธานกรรมการ อธิบดีกรมการคา
ภายใน อธิบดีกรม พาณิชยสัมพันธ อธิบดีกรมบัญชีกลาง อธิบดีกรมศุลกากร อธิบดีกรม
เศรษฐกิจ อธิบดีกรมวิชาการเกษตร อธบิดีกรมสงเสริมอุตสาหกรรม เลขาธิการ คณะกรรมการ
สงเสริมการลงทุน เลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา และผูวาการธนาคารแหงประเทศไทย



เปนกรรมการ 
ใหอธิบดีกรมการคาตางประเทศเปนกรรมการและเลขานุการ และ กคต. จะแตงตั้งบุคคล

อ่ืนเปนผูชวยเลขานุการก็ได 
ใหกรมการคาตางประเทศเปนเจาหนาที่เกี่ยวกับการดาํเนินงาน ในหนาที่ของ กคต. 
มาตรา 9 ให กคต. มีอํานาจหนาที่ดังตอไปน้ี 
(1) วางขอบังคับหรือระเบียบเกี่ยวกบัการบริหารงานของ กคต. โดยอนุมัติของ

รัฐมนตรวีาการกระทรวงพาณิชย 
(2) ศึกษาวิเคราะหและวิจัย เกี่ยวกับการคาระหวางประเทศ รวมทั้งเสนอโครงการ 

แผนงาน หรือมาตรการเกี่ยวกับการแกไขปรับปรุง ภาวะการคาระหวางประเทศตอรัฐมนตร ี
(3) ใหคําแนะนําหรือคําปรึกษาแกรัฐมนตรีในการปฏบิัติการ ตามพระราชบัญญัติน้ี 
มาตรา 10 การประชุมของ กคต. ตองมีกรรมการมาประชุม ไมนอยกวากึ่งหน่ึงของ

จํานวนกรรมการทั้งหมด จึงจะเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการไมอยูในที่ประชุมหรอืไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหกรรมการที่มา

ประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชมุ 
มาตรา 11 การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก 
กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถาคะแนนเสียง เทากันใหประธานในที่

ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
มาตรา 12 กคต. มีอํานาจแตงตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทํากิจการ หรือพิจารณาเรื่องตาง 

ๆ อันอยูในอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการได 
ใหนํา มาตรา 10 และ มาตรา 11 มาใชบังคับแกการประชุมของ คณะอนุกรรมการโดย

อนุโลม 
มาตรา 13 ใหจัดตั้งกองทุนขึ้นกองทุนหนึ่งในกระทรวงพาณิชย เปนทุนหมุนเวียน

สําหรับใชจายเกี่ยวกับการสงเสริมการคาระหวางประเทศ เรียกวา กองทุนสงเสริมการคา
ระหวางประเทศ ประกอบดวยเงินและ ทรัพยสินอ่ืน ดังตอไปน้ี 

(1) คาธรรมเนียมพิเศษตาม มาตรา 6 
(2) เงินและทรัพยสินอ่ืนที่ไดรับจากรัฐบาลหรือจากแหลงตาง ๆ ภายในประเทศ หรือ

ตางประเทศ หรือองคการระหวางประเทศหรือบุคคลอ่ืน 
(3) ดอกผลของเงนิกองทุน 
เงินและทรัพยสินอ่ืนตามวรรคหนึ่ง ใหสงเขากองทุนโดยไมตอง นําสงคลังเปนรายได

แผนดิน 
หลักเกณฑและวิธีการ การบริหารกองทุน และการจัดสรรเงิน กองทุน ใหเปนไปตาม

ระเบียบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยกําหนด โดยอนุมัติของคณะรัฐมนตร ี
มาตรา 14 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยมีอํานาจนําเงินกองทุนไปหาดอกผลได

โดยการฝากออมทรัพย หรือฝากประจํากับธนาคารทีเ่ปน รัฐวิสาหกิจหรือซ้ือหลักทรัพยของ



รัฐบาล 
มาตรา 15 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังมีอํานาจประกาศ ในราชกิจจานุเบกษา 

กําหนดทาหรือที่แหงใดในราชอาณาจักรเปนที่ที่จะตอง สงออกหรือนําเขาตามพระราชบัญญัติน้ี 
มาตรา 16 บทกฎหมายวาดวยการศลุกากร และอํานาจพนักงาน ศุลกากรตามกฎหมาย

วาดวยการนัน้ ในสวนทีว่าดวยการตรวจของและปองกัน การลักลอบหนีศุลกากร การตรวจคน 
การยึดและริบของ หรือการจับกุมผูกระทาํ ความผิด การสําแดงเท็จ และการฟองรอง ใหใช
บังคับแกการสงออกหรือการ นําเขาตามพระราชบัญญัติน้ีดวย 

มาตรา 17 เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติน้ี ใหพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจ
และหนาที่ดังตอไปน้ี 

(1) เขาไปในสถานที่ทําการ สถานที่ผลติ หรือสถานที่เก็บสินคา หรือยานพาหนะของ
ผูประกอบการสงออกหรือนําเขาหรือของบุคคลใดในเวลา ระหวางพระอาทิตยขึน้ถึงพระอาทิตย
ตกหรือในเวลาทําการของสถานที่น้ัน เพ่ือตรวจคนสนิคาหรือตรวจสอบเม่ือมีเหตุอันควรสงสัย
วามีการกระทาํความผิด ตามพระราชบัญญัติน้ี 

(2) เรียกเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของจากผูประกอบการสงออก หรือนําเขาหรือจาก
บุคคลซึ่งเกี่ยวของ 

(3) ยึดหรืออายัดเอกสารหรือสิ่งของที่เกี่ยวของกับการกระทําความผิด เพ่ือประโยชนใน
การดําเนินคดีในกรณีมีเหตอัุนควรสงสัยวามีการกระทาํความผิด ตามพระราชบัญญัติน้ี 

(4) สั่งใหบุคคลใด ๆ มาใหถอยคําหรือใหสงบัญชี เอกสาร หรือ หลักฐานอื่นในกรณีมีเหตุ
อันควรเชื่อวาถอยคํา สมุดบัญชี เอกสารหรือหลักฐาน ดังกลาวมีประโยชนแกการคนพบการ
กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติน้ี 

ในการปฏิบตัหินาที่ของพนักงานเจาหนาที่ ใหผูซ่ึงเกี่ยวของอํานวย ความสะดวกตาม
สมควร 

มาตรา 18 ในการปฏิบัติหนาที่ตามพระราชบัญญัติน้ี ใหพนักงาน เจาหนาที่แสดงบัตร
ประจําตัวตอบุคคลซึ่งเกี่ยวของ 

บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ ใหเปนไปตามแบบทีก่ําหนดใน กฎกระทรวง 
มาตรา 19 ในกรณีที่บุคคลใดประสงคจะใหพนักงานเจาหนาที่ ปฏิบัติงานตาม

พระราชบัญญัติน้ีในวันหยุดราชการหรือนอกเวลาราชการหรือ นอกสถานที่ทําการโดยปกติไม
วาในหรือนอกเวลาราชการ จะตองเสียคา ปวยการใหแกพนักงานเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดังกลาว 
ตามอัตราที่กาํหนด ในกฎกระทรวง และจายคาพาหนะเดินทางใหแกพนักงานเจาหนาที่เทาที่ 
จําเปนและใชจายไปจริง 

มาตรา 20 ผูใดสงออกหรือนําเขาซึ่งสินคาตองหามตาม มาตรา 5 (1) หรือฝาฝน 
มาตรา 7 วรรคหนึ่ง ตองระวางโทษจําคกุไมเกินสิบปหรือ ปรับเปนเงินหาเทาของสินคาที่
สงออกหรือนําเขา หรือทั้งจําทั้งปรับกับใหริบ สินคารวมทั้งสิ่งที่ใชบรรจุและพาหนะใด ๆ ที่ใชใน
การบรรทุกสนิคาซึ่ง เกี่ยวเนื่องกับความผิดรวมทั้งพาหนะที่ใชลากจูงพาหนะบรรทุกสนิคานั้น



เสีย 
ในกรณีที่มีการจับกุมผูกระทําความผิด เม่ือพนักงานอัยการรองขอ ใหศาลสั่งจายเงิน

สินบนแกผูนําจับรอยละสามสิบ และเงินรางวัลแกผูจับรอยละ ยี่สิบหาของจํานวนเงินสุทธิคาขาย
ของกลางที่ศาลสั่งใหริบ หรือในกรณีที่มิไดริบ ของกลาง หรือของกลางไมอาจขายไดใหหักจาย
จากเงินคาปรับที่ไดชําระ ตอศาล 

ในกรณีที่ไมมีผูนําจับใหจายเงินรางวัลแกผูจับรอยละสามสิบของ จํานวนเงินสุทธคิาขาย
ของกลางที่ศาลสั่งใหริบ หรือในกรณีที่มิไดริบของกลาง หรือของกลางไมอาจขายไดใหหักจาย
จากเงินคาปรับที่ไดชําระตอศาล 

ในกรณีที่ผูนําจับหรือผูจับฝายหนึ่งฝายใดมีหลายคน ใหแบงจาย เงินสินบน หรือเงิน
รางวัลแกบคุคลในฝายนั้นคนละเทา ๆ กนั 

ในกรณีที่จับของกลางได แตไมปรากฏตวัผูกระทําความผิด ใหอธิบดีกรมการคา
ตางประเทศโดยอนุมัติของรัฐมนตรวีาการกระทรวงพาณิชย มีอํานาจสั่งจายเงินสินบนและเงิน
รางวัลจากจํานวนเงินสุทธคิาขายของกลาง ที่ตกเปนของแผนดิน โดยไมเกินอัตราที่กําหนดใน
มาตรานี้ 

มาตรา 21 ผูใดสงออกหรือนําเขาโดยไมเสียคาธรรมเนยีมพิเศษ ตาม มาตรา 6 หรือ
กระทําดวยประการใด ๆ เพ่ือใหตนเสียคาธรรมเนียม พิเศษนอยกวาที่ตองเสีย ตองระวางโทษ
จําคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไมเกิน สองหม่ืนบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา 22 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัตติามประกาศซึ่งออกตาม มาตรา 5 (3) (5) หรือ (6) 
ตองระวางโทษจําคุกไมเกนิหนึ่งป หรือปรับ ไมเกินสองหม่ืนบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา 23 ผูใดขัดขวางหรอืไมอํานวยความสะดวกแกพนักงาน เจาหนาที่ซ่ึงปฏิบัติ
หนาที่ตาม มาตรา 17 หรือฝาฝนหรือไมปฏิบัตติามคาํสั่ง ของพนักงานเจาหนาที่ซ่ึงสั่งตาม 
มาตรา 17 ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน หกเดือน หรือปรับไมเกินหนึ่งหม่ืนบาท หรือทั้งจําทั้ง
ปรับ 

มาตรา 24 บรรดาพระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง ประกาศ และระเบียบที่ออกโดยอาศัย
อํานาจตามกฎหมายวาดวยการควบคุมการสงออก ไปนอกและการนําเขามาในราชอาณาจักรซึ่ง
สินคาบางอยางที่ใชบังคบัอยูกอน วันที่พระราชบัญญัตน้ีิใชบังคบั ใหคงมีผลใชบังคบัไดตอไป
เทาที่ไมขัดหรอื แยงกับพระราชบัญญัติน้ี ทั้งน้ี จนกวาจะไดมีกฎกระทรวง ประกาศ หรือ 
ระเบียบ ที่ออกตามพระราชบัญญัติน้ีใชบงัคับ 

มาตรา 25 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยและรฐัมนตร ีวาการกระทรวงการคลัง
รักษาการตามพระราชบัญญัติน้ี และใหมีอํานาจ แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่ ออกกฎกระทรวง
กําหนดคาธรรมเนียมไมเกิน อัตราทายพระราชบัญญัติน้ี กาํหนดกิจการอื่นและออกประกาศเพือ่
ปฏิบัต ิการตามพระราชบญัญัติน้ี 

กฎกระทรวงและประกาศนัน้ เม่ือไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา แลวใหใชบังคบัได  

 



ผูรับสนองพระบรมราชโองการ ส.โหตระกิตย รองนายกรัฐมนตรี  
 

*หมายเหต:ุ- เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัตฉิบับน้ี คือ เน่ืองจาก 
พระราชบัญญัติควบคุมการสงออกไปนอกและการนําเขามาในราชอาณาจักร ซ่ึงสินคาบางอยาง 
พุทธศักราช 2482 ไดประกาศใชมานานแลว สมควร ปรับปรุงใหเหมาะสมกับภาวะเศรษฐกิจ
และการคาในปจจุบัน และโดยที่เปน การสมควรใหรัฐบาลมีอํานาจเรียกเก็บคาธรรมเนียมพิเศษ
สําหรับสินคา บางประเภททีจ่ะสงออกไปนอกหรอืนําเขามาในราชอาณาจักร กับใหมีอํานาจ ใน
การดําเนินการจัดระเบียบการคากับตางประเทศ ใหเปนไปอยางมีระเบียบ เรียบรอยเปนผลดีตอ
เศรษฐกิจและความมั่นคงของประเทศ และกอใหเกิด ความเชื่อถือแกนานาประเทศยิ่งขึ้น จึง
จําเปนตองตราพระราชบัญญัติน้ีขึ้น  
 
 



คูมือการปฏิบัติงาน : การเสนอโครงการท่ีขอใชจากเงินกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ                               

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  ระเบียบกระทรวงพาณิชย 
วาดวยการบริหารกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ  

พ.ศ. 2541 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข 









คูมือการปฏิบัติงาน : การเสนอโครงการท่ีขอใชจากเงินกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ                               

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.  หลักเกณฑและวิธีการ การซื้อ การจาง การเชา 
การใชจายเงินตลอดจนการเบิกจาย และเก็บรักษา 

เงินกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 
พ.ศ. 2555 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค 



 
 
 

หลกัเกณฑ์และวิธกีาร การซื้อ การจา้ง การเช่า การใชจ้่ายเงนิ 
ตลอดจนการเบกิจ่ายและเกบ็รักษาเงินกองทนุส่งเสริมการคา้ระหวา่งประเทศ 

พ.ศ. 2555 
................................................................... 

 
   โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน 
ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
  อาศัยอํานาจตามข้อ 11 แห่งระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541  คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศโดยความเห็นชอบ
ของกระทรวงการคลัง จึงยกเลิกหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจน               
การเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2553 และกําหนดหลักเกณฑ์และ
วิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศไว้ดังต่อไปนี้ 
 

หมวด 1 
คํานยิาม 

  
ข้อ 1  ในหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 

(1)  คณะกรรมการ หมายความว่า คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่าง
ประเทศ 
 (2)  ส่วนราชการ หมายความว่า ส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541 ซึ่งเป็นเจ้าของแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเกี่ยวกับ
การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศของประเทศไทย 
  (3)  ภาคเอกชน หมายความว่า ภาคเอกชนตามระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541  ซึ่งเป็นเจ้าของแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเกี่ยวกับ
การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศของประเทศไทย 

(4)  ผู้ร่วมแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม หมายความว่า ผู้ที่ได้รับเชิญ ผู้ได้รับแต่งต้ัง                 
ผู้ได้รับคัดเลือกให้ร่วมดําเนินการ หรือปฏิบัติงานในงานต่างๆ ตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดๆ 
เกี่ยวกับการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

(5) ที่ปรึกษา ให้หมายความรวมถึงผู้ เชี่ยวชาญ ผู้ทําการแนะนําชักชวน (Lobbyist)                 
ทนายความและผู้ระงับข้อพิพาท 
  (6)  ค่ารับรอง หมายความว่า ค่าเลี้ยงรับรอง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะและค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ 
เกี่ยวกับการรับรองชาวต่างประเทศ พระบรมวงศานุวงศ์ทั้งชาวไทยและชาวต่างประเทศ และผู้ร่วมแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรมเพื่อการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ                                                                        
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        ใ น ก รณ ีที ่เ ป ็น ก า ร ร ับ ร อ ง ช า วต ่า ง ป ร ะ เ ทศและช า ว ไทยที ่ป ร ะ กอบธ ุร ก ิจ               
ในต่างประเทศและส่วนราชการเชิญมาเป็นแขกพิเศษที่เดินทางมาประเทศไทย ให้หมายความรวมถึง 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ามาและเดินทางกลับต่างประเทศ และค่าใช้จ่ายในการเดินทางภายในประเทศ               
ในภารกิจรับรองชาวต่างประเทศและชาวไทยที่ประกอบธุรกิจในต่างประเทศและส่วนราชการเชิญมาเป็น
แขกพิเศษนั้นด้วย 
  (7)  ค่าเลี้ยงรับรอง หมายความว่า ค่าอาหาร ค่าเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์และไม่มีแอลกอฮอล์ 
ค่าเครื่องใช้ ค่าเช่า และค่าตกแต่งสถานที่ในการเลี้ยงรับรอง รวมถึงค่าบริการและค่าภาษีด้วย 
  (8)  การซื้อ หมายความว่า การซื้อพัสดุทุกชนิดที่มีการติดต้ัง ทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่อง
อ่ืนๆ แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง 
  (9)  การจ้าง ให้หมายความรวมถึงการจ้างทําของ การรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์  การจ้างเหมาบริการ  การจ้างที่ปรึกษา  การจ้างออกแบบและควบคุมงาน  แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้าง
ของส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 

หมวด 2 
การซื้อ การจา้ง หรือการเชา่ 

 
ข้อ 2  ภายใต้ข้อบังคับข้อ 3 ข้อ 4 ข้อ 5 ข้อ 6 ข้อ 7 ขอ้ 8 ข้อ 9 และข้อ 10  การซื้อ การจ้าง หรือ

การเช่า ให้กระทําโดยการตกลงราคากับผู้ขาย ผู้รับจ้าง หรือผู้ใหเ้ช่า  โดยคาํนึงถึงประสบการณข์องผู้ประกอบการ 
คุณภาพ และราคาตลาด  

 
ข้อ 3  ในการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า ทั้งในประเทศและต่างประเทศให้ดําเนินการ ดังนี้ 

(1)  กรณีวงเงินดําเนินการไม่เกิน 100,000 บาท ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรม ดําเนินการได้โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือ               
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  (2)  กรณีวงเงินดําเนินการเกิน 100,000 บาท ให้ดําเนินการดังนี้ 

(2.1)  ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการ
หรือผู้ที่หัวหนา้ส่วนราชการมอบหมาย หรอืผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
ให้ความเห็นชอบก่อนจึงจะดําเนินการได้ โดยรายงานดังกล่าวต้องมีรายการต่อไปนี้ 
    (ก)  เหตุผลความจําเป็นที่ต้องซื้อ จ้าง หรือเช่า 
    (ข)  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ เช่า หรอืงานที่จะจ้าง 
    (ค)  วงเงินที่จะซื้อ จ้างหรือเช่าในครั้งนั้น 
    (2.2)  ใหผู้้ใหค้วามเห็นชอบตาม (2.1) แต่งต้ังคณะกรรมการขึ้นดําเนินการ คือ 
    (ก)  คณะกรรมการจัดซื้อ จดัจ้าง หรือดําเนินการเช่า 
    (ข)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง 
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   (2.3)  ใหค้ณะกรรมการจัดซือ้ จัดจ้างหรือดําเนินการเช่า มีหน้าที่ตกลงราคากับผู้ขาย 
ผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า 
                   เมื่อได้ดําเนินการไปแล้วได้ผลประการใด ให้คณะกรรมการดังกล่าวเสนอ
รายงานพร้อมความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ            
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี สั่งการต่อไป 

(2.4)  ในกรณีที่ผลการต่อรองราคาปรากฏว่าราคาสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ จะจ้างหรือ 
จะเช่า ก็ให้เป็นดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ              
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี จะพิจารณาสั่งซื้อ จ้าง หรือเช่า แต่ทั้งนี้จะต้องไม่มีการ
เปลี่ยนแปลงรายการที่ขอซื้อ จ้างหรือเช่า และราคาดังกล่าว เมื่อรวมกับค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ของแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมนั้นแล้ว ต้องไม่เกินงบประมาณค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

 
ข้อ 4  การตรวจรับการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า ให้ดําเนินการดังนี้ 

  (4.1)  กรณีตรวจรับในประเทศ 
   (1) กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งต้ังข้าราชการ หรือภาคเอกชน
ผู้รับผิดชอบโครงการหรือบุคคลที่ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการมอบหมาย แล้วแต่กรณี เพียงคนเดียว                 
เป็นผู้ตรวจรับก็ได้ โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้าง 
   (2)  กรณีวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท ให้แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับหรือตรวจ            
การจ้างประกอบด้วยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยให้แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือ
แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ภาคเอกชนที่กําหนดในหลักเกณฑ์นี้ตามข้อ 1 (3) แล้วแต่กรณี  
  (4.2)  กรณีตรวจรับในต่างประเทศ 
   (1)  กรณีวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ให้ข้าราชการผู้รับผิดชอบโครงการหรือ
ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการหรือบุคคลที่ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการมอบหมาย แล้วแต่กรณี                
เพียงคนเดียวเป็นผู้ตรวจรับก็ได้ โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือ                 
ตรวจการจ้างก็ได้ 
   (2)  กรณีวงเงินเกินกว่า 200,000 บาท ให้ต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจ
การจ้างโดยอิงระเบียบของทางราชการโดยอนุโลม 
 
 ข้อ 5  ในการดําเนินการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า แต่ละครั้ง ทั้งในและต่างประเทศ ให้หัวหน้าส่วนราชการ
หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
แต่งต้ังคณะกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่าและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้างตามข้อ 6 
                  กรณีจัดจ้างที่ปรึกษาในต่างประเทศ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเป็นผู้ลงนาม
รับรองการปฏิบัติงานก็ได้ 
 
 ข้อ 6  คณะกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง 
ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน กรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยปกติให้แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือ
แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ภาคเอกชนที่กําหนดในหลักเกณฑ์นี้ตามข้อ 1 (3) แล้วแต่กรณี ในกรณีจําเป็นจะแต่งต้ังบุคคล   
ที่มิใช่ข้าราชการ หรือเจ้าหน้าที่ของภาคเอกชนร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 
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         คณะกรรมการดั งกล่าวต้องมีผู้ที่ เกี่ ยวข้องในแผนงาน  โครงการ  งาน  หรือกิจกรรม                 
ผู้ชํานาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจ้างนั้นเข้าร่วมด้วย 
          ในการซื้อ จ้าง หรือเช่าครั้งเดียวกัน  ห้ามแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า 
เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง ยกเว้นการดําเนินงานในต่างประเทศ จะแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการ
จัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้างก็ได้ 
 
 ข้อ 7  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้าง มีหน้าที่เช่นเดียวกับหน้าที่ของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจการจ้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ โดยอนุโลม          
                                                    
 ข้อ 8  การสั่งซื้อ สั่งจ้าง หรือสั่งเช่า ครั้งหนึ่งให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน 
ดังต่อไปนี้ 
  (1)  หัวหน้าสว่นราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ไม่เกิน 10,000,000 บาท 
  (2)  ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดของส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รบัมอบหมายเกิน 10,000,000 บาท 
แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 
  (3)  รัฐมนตรีเจ้าสังกัดเกิน 50,000,000 บาท 
  (4)  ภาคเอกชน ให้เป็นอํานาจของผูม้ีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนนั้น 
 
 ข้อ 9  ในกรณีจําเป็นต้องจ่ายเงินค่าพัสดุ ค่าจ้าง หรือค่าเช่าล่วงหน้าให้กับผู้ขาย ผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า 
ให้จ่ายได้โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ 
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ดังนี้ 
  (1)  ถ้าเป็นการดําเนินการภายในประเทศ ให้จ่ายเงินล่วงหน้า และ/หรือเงินมัดจํารวมกันได้   
ไม่เกินร้อยละ 30 ของราคาซื้อ ราคาจ้าง หรือค่าเช่า 
  (2)  ถ้าเป็นการดําเนินการในประเทศหรือต่างประเทศ และผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้ให้เช่า                 
อยู่ในต่างประเทศ ให้จ่ายได้ตามประเพณีท้องถิ่น 
 
 ข้อ 10  การทําสัญญาให้ทําเป็นหนังสือตามตัวอย่างท้ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ 
  (1)  ในกรณีวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท จะทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้                                
  (2)  การซื้อ การจ้าง ที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน 10 วันทําการของ              
ทางราชการนับต้ังแต่วันถัดจากวันทําข้อตกลงเป็นหนังสือ 
        การทําสัญญารายใดมีความจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากตัวอย่าง               
ท้ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ และไม่ทําให้เกิดความเสียเปรียบ ก็ให้กระทําได้ ในกรณีจําเป็น           
ก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการหรือภาคเอกชนมอบหมายก่อน 
        ในกรณีจําเป็นต้องทําสัญญาในประเทศเป็นภาษาต่างประเทศให้ทําเป็นภาษาอังกฤษ              
แต่ต้องมีคําแปลเป็นภาษาไทยไว้ด้วย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน  โครงการ งาน หรือกิจกรรมลงนามรับรอง           
ในสัญญาฉบับแปลเป็นภาษาไทย ถ้าจําเป็นก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการ 
หรือภาคเอกชนนั้น มอบหมายพิจารณาก่อน แล้วแต่กรณี 
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        การทําสัญญาในต่างประเทศจะทําสัญญาเป็นภาษาอังกฤษ หรือภาษาต่างประเทศ                
ของประเทศนั้นๆ ก็ได้ แต่ต้องมีคําแปลเป็นภาษาไทยไว้ด้วย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม 
ลงนามรับรองในสัญญาฉบับแปลเป็นภาษาไทย ในกรณีจําเป็นก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือ                
ผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการหรือภาคเอกชนนั้นมอบหมายก่อน 
        ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจของภาคเอกชน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้า
ส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เป็นผู้ลงนามในข้อตกลงหรือในสัญญา 
  

หมวด 3 
ค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง 

 
 ข้อ 11  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของเจ้าหน้าที่และผู้ร่วมแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม                
เพื่อส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจ
หรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี พิจารณาให้เบิกจ่ายจากเงินกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศได้ตามความเหมาะสม จําเป็นและประหยัดเพื่อประโยชน์ของทางราชการ เฉพาะค่าใช้จ่าย            
ตาม (1) ถึง (5) ดังต่อไปนี้เท่านั้น 
  (1)  ค่าโดยสารเครื่องบินสําหรับข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการและภาคเอกชน                
เบิกจ่ายได้ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ยกเว้นกรณีดังต่อไปนี้ 
        กรณีที่จําเป็นเร่งด่วนข้าราชการต่ํากว่าระดับชํานาญการ ลูกจ้างของส่วนราชการ และ
พนักงานกองทุนฯ ที่ส่วนราชการจ้างมาปฏิบัติงานด้านกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศที่เดินทาง              
ไปราชการในประเทศ ให้อยู่ในอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย                
เป็นผู้อนุมัติ โดยให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั้นประหยัด 
   ภาคเอกชนผู้ที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการหรือที่ได้รับการเทียบตําแหน่งจากกระทรวง 
การคลัง ให้เบิกจ่ายได้ตามสิทธิ สําหรับภาคเอกชนอื่นให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั้นประหยัด 
   ค่าปรับที่เกิดจากการยกเลิกหรือการเปลี่ยนบัตรโดยสารเครื่องบินกรณีที่ต้องปรับเปลี่ยน
วันเดินทาง ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง ทั้งนี้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้า
ส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  (2)  ค่าเช่าที่พัก ให้เบิกได้ตามท่ีจ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวไม่เกินอัตราที่คณะกรรมการ                  
กําหนดด้วยความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง ตามบัญชี 1 ท้ายหลักเกณฑ์นี้ 
   ในกรณีที่จําเป็นต้องเบิกจ่ายจริงเกินกว่าอัตราที่คณะกรรมการกําหนดด้วยความเห็นชอบ
จากกระทรวงการคลัง ตามบัญชี 1 ท้ายหลักเกณฑ์นี้ ให้เบิกจ่ายได้โดยอนุโลมตามระเบียบของทางราชการ                         
   หลักฐานประกอบการเบิกจ่ ายค่ าเช่ าที่ พั ก ต้องเป็นใบเสร็ จรับเงินของสถานที่                  
จดทะเบียนให้เช่าพักแรมเป็นการทั่วไป หรือหลักฐานการเบิกจ่ายอ่ืนโดยอนุโลมตามระเบียบของทางราชการ หรือ
ใบเสร็จรับเงินของตัวแทนในต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจจัดหาที่พัก ที่หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรม มอบหมายให้ดําเนินการจัดหาและจองที่พักในการเดินทางครั้งนั้นก็ได้    
       ค่าปรับที่เกิดจากการยกเลิกการจองที่พักกรณีที่ยกเลิกกะทันหัน ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง 
ทั้งนี้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี     
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  (3)  ค่าเบ้ียเลี้ยงสําหรับผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการหรือภาคเอกชนแต่งต้ังให้เดินทางไปราชการ
ต่างประเทศให้เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
  (4)  ค่าภาษีเดินทาง ค่าธรรมเนียมสนามบิน ค่าธรรมเนียมธนาคาร การขาดทุนจากอัตรา
แลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ  ค่าจัดทําหนังสือเดินทาง  ค่าจัดทําวีซ่า  ค่าประกันสุขภาพ  ค่าประกันภัยและ/หรือ 
ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องในการเดินทาง ถ้าจําเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่ายไม่อาจเดินทางได้ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง 
  (5)  ค่าพาหนะเดินทางนอกเหนือจากข้อ (1) ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง 
  (6)  กรณีการเดินทางไปราชการต่างประเทศสามารถมอบหมายให้บริษัทเอกชนทั้งในประเทศ
และต่างประเทศดําเนินการ โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบราชการโดยอนุโลม  
  (7)  จัดทํารายงานการเดินทางตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังกําหนด สําหรับการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางทั้งในประเทศและต่างประเทศ                                                                       

 
หมวด 4 
ค่ารบัรอง 

 
 ข้อ 12 ค่ารับรองให้เบิกจ่ายได้ตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
  (1) การรับรองชาวต่างประเทศ พระบรมวงศานุวงศ์ทั้งชาวไทยและชาวต่างประเทศ ในการเข้าร่วม
กิจกรรมเพื่อส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ทั้งในประเทศและต่างประเทศ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
   ในกรณีชาวต่างประเทศเดินทางเข้ามาตามคําเชิญของส่วนราชการในภารกิจ                 
ซึ่งจะเล็งเห็นได้ว่า อํานวยประโยชน์ให้แก่การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจะเบิกจ่ายค่าพาหนะ และค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการเดินทางให้ก็ได้ ดังนี้ 

(1.1)  ค่าโดยสารเครื่องบิน ให้เบิกจ่ายค่าโดยสารเข้ามาและกลับไปได้เท่าที่จ่ายจริง
ตามความเหมาะสมของชาวต่างประเทศ 
        (1.2)  ค่าพาหนะเดินทางในประเทศของชาวต่างประเทศที่จะเดินทางมาประเทศไทย
จากจุดนัดหมายถึงสนามบิน ซึ่งหัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเป็นผู้จัดให้ตามความจําเป็น และ/หรือ
ค่าพาหนะสําหรับการเดินทางในประเทศอันเนื่องมาจากภารกิจในการรับรองชาวต่างประเทศให้เบิกได้ตามท่ีจ่ายจริง 
    (1.3)  ค่าธรรมเนียมสนามบนิ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
    (1.4)  ค่าที่พัก ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความเหมาะสมของชาวต่างประเทศ ดังนี้ 
         (1.4.1) แขกรับเชิญพิเศษให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
         (1.4.2) แขกรับเชิญทั่วไป  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินวันละ 6,000 บาท 
  (2)  ค่าเลี้ยงรบัรองให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริงตามเกณฑ์ดังนี้ 
        (2.1)  การเลี้ยงรับรองในประเทศ ยกเว้น กรณีตามข้อ (2.2) และข้อ (2.3)                 
ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม เป็นผู้พิจารณาให้เป็นไปตามความเหมาะสม โดยความเห็นชอบของ
หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
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        (2.2)  การเลี้ยงรับรองในพิธีเปิด – พิธีปิด ในการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรม ทั้งในประเทศและต่างประเทศให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม เป็นผู้พิจารณา             
ให้เป็นไปตามความเหมาะสม โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือ        
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
        (2.3)  การเลี้ยงอาหารและ/หรือเครื่องดื่ม พร้อมอาหารว่างระหว่างการประชุม               
การจัดฝึกอบรมหรือสัมมนา และ/หรือเพื่อเตรียมการจัดฝึกอบรมหรือสัมมนา ซึ่งดําเนินการภายในประเทศและ
ต่างประเทศให้ใช้จ่ายได้ตามความเหมาะสมแต่ไม่เกินอัตราต่อคน ดังนี้ 
 
                  ในประเทศ             ต่างประเทศ  
                            (บาท)             (ดอลลาร์สหรัฐฯ) 
อาหารเช้า          200   40 
อาหารกลางวัน (รวมเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์)     500   65 
คอกเทล           400   50 
อาหารค่ํา (รวมเครื่องดื่มมีแอลกอฮอล์และไม่มีแอลกอฮอล์)    800   75 
อาหารว่างและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ต่อครึ่งวัน     120   15 
เครื่องดื่ม              40    8   

                 ถ้าเป็นการประชุมอบรมหรือสัมมนาต่อเนื่องกัน ต้ังแต่ระหว่างเวลาก่อนเที่ยง
ถึงเวลาหลังเที่ยง ให้เบิกจ่ายอาหารว่างและเครื่องดื่มได้สองครั้ง สําหรับเวลาก่อนเที่ยงหนึ่งครั้งและเวลา                 
หลังเที่ยงหนึ่งครั้ง 
        (2.4)  การเลี้ยงรับรองในต่างประเทศ ยกเว้นกรณีตามข้อ (2.2) และข้อ (2.3) 
             (2.4.1)  ถ้าหัวหน้าคณะเป็นข้าราชการผู้ดํารงตําแหน่งต้ังแต่นักบริหารระดับต้น 
หรือผู้อํานวยการระดับสูง หรือนักวิชาการพาณิชย์ระดับเชี่ยวชาญ หรือภาคเอกชนที่ได้รับการเทียบตําแหน่ง              
โดยดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่กระทรวงการคลังได้มอบอํานาจไว้แล้ว แล้วแต่กรณี ให้เป็นไปตาม              
ที่หัวหน้าคณะพิจารณาว่าเหมาะสม  
              (2.4.2)  ถ้าหัวหน้าคณะเป็นบุคคลนอกจากที่กล่าวตาม (2.4.1) ให้จ่าย              
ตามความจําเป็นและเหมาะสม แต่ไม่ควรเกินอัตราต่อคน ดังต่อไปนี้ 
        อาหารค่ํา    75    เหรียญสหรฐัฯ 
        อาหารกลางวัน   65 เหรียญสหรฐัฯ 
        การเลี้ยงรับรอง (คอกเทล)  50 เหรียญสหรฐัฯ  
 (3)  ในการรับรองหรือเลี้ยงรับรองใดเป็นการพิเศษ ไม่มีหรือไม่อาจนําใบสําคัญคู่จ่าย                
มาแสดงในการเบิกจ่ายได้ ให้ผู้จ่ายทําใบรับรองการจ่ายเงินแทน แต่วงเงินที่จ่ายนั้นต้องไม่เกินแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมละ 20,000 บาท  ทั้งนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือ                 
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนแล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ 
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หมวด 5 
ค่าของขวญั/ของชําร่วย/ของทีร่ะลึก 

 
 ข้อ 13  ค่าของขวัญสําหรับชาวต่างประเทศและบุคคลอื่นที่มิใช่ข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ
และมิใช่เจ้าหน้าที่ของภาคเอกชน ให้เบิกจ่ายได้ตามหลักเกณฑ์และอัตรา ดังนี้ 

(1)  ประมุขหรือผู้นําประเทศหรือนายกรัฐมนตรี ไม่เกินคนละ 20,000 บาท 
 (2)  บุคคลอ่ืน ไม่เกินคนละ 10,000 บาท 
 (3)  ต้องไม่ได้รับเงินสมนาคุณ เงินรางวัล และค่าตอบแทนในลักษณะอืน่ตามหลักเกณฑ์ฯ นี้ 
 (4)  ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือ                 
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาตามความเหมาะสม 
 
          ข้อ 14  ของชําร่วย/ของที่ระลึก ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ไมเ่กินอัตราชิ้นละ 500 บาท 

 
หมวด 6 

ค่าตอบแทนลา่ม 
 
 ข้อ 15  ค่าตอบแทนล่ามให้เบิกจ่ายได้ ดังต่อไปนี้ 
 การประชุมสัมมนาระหว่างประเทศ การฝึกอบรมสัมมนาที่มีวิทยากรหรือผู้ดําเนินการสัมมนา
เป็นชาวต่างประเทศ รวมถึงการประชุมเพื่อเตรียมการฝึกอบรมหรือสัมมนาข้างต้น  งานแสดงสินค้าที่มีการเชิญ
ผู้ซื้อจากต่างประเทศ การประสานงานกับผู้เชี่ยวชาญ หรือเจ้าหน้าที่ระดับสูงจากต่างประเทศ หรือต้อนรับ              
คณะผู้แทนการค้าในประเทศไทย การต้อนรับสื่อมวลชนต่างประเทศ การจัดคณะสื่อมวลชนไทยไปต่างประเทศ               
การจัดคณะผู้แทนการค้าไปต่างประเทศ การเข้าร่วมหรือจัดงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ โดยให้เป็นดุลยพินิจ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี จะพิจารณาตามความเหมาะสมของลักษณะงาน  
                                                         

หมวด  7 
เงินสมนาคณุ (เงินรางวลั) และคา่ตอบแทนพเิศษ 

 
ข้อ 16  เงินหรือของสมนาคุณผู้บรรยายหรือวิทยากรให้จ่ายได้เฉพาะชั่วโมงที่บรรยายหรือทําหน้าที่

วิทยากร ในอัตราดังนี้ 
(1)  ข้าราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 

คนละไม่เกินชั่วโมงละ 600  บาท 
(2)  บุคคลอ่ืนนอกเหนือจาก (1) คนละไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 
(3)  กรณีจําเป็นต้องจ่ายเงินหรือของสมนาคุณวิทยากรเกินกว่าอัตราที่กําหนดให้อยู่ในดุลยพินิจ

ของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจ             
จากภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกินชั่วโมงละ 8,000 บาท หรือครั้งละไม่เกิน 50,000 บาท 
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  ข้อ 17  ค่าตอบแทนพิเศษระหว่างระยะเวลาโครงการให้จ่ายได้ตามหลักเกณฑ์และอัตรา  ดังนี้ 
(1) เจ้าหน้าที่โครงการที่ปฏิบัติงานนอกเวลาปฏิบัติงานปกติ หรือปฏิบัติงานในวันหยุด               

ให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั่วโมงละ 40 บาท 
(2) เจ้าหน้าที่ทหาร ตํารวจที่ทําหน้าที่นําขบวน อารักขา รักษาความปลอดภัย พนักงานเทศกิจ 

เจ้าหน้าที่รักษาพยาบาล พนักงานรักษาความปลอดภัย ไม่เกินคนละ 500 บาทต่อวัน 
 
 ข้อ 18  ค่าตอบแทนกรรมการตัดสินการประกวดหรือแข่งขันต่าง ๆ ให้จ่ายจริง โดยให้อยู่ในดุลยพินิจ 
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชนแล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกิน 10,000 บาท    

 
 ข้อ 19  เงินและ/หรือของรางวัลผู้ชนะการประกวดหรือแข่งขันแต่ละประเภทให้เบิกจ่าย โดยให้เป็น
ดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับ                 
มอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกิน 40,000 บาท       
    
 ข้อ 20  เงินและ/หรือของรางวัลหรือของสมนาคุณในการจัดกิจกรรมตามแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรมส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศตามภารกิจของหน่วยงาน ให้เบิกจ่ายได้ ดังนี้ 
  รางวัลที่ 1  1  รางวัลในวงเงินไม่เกิน    20,000  บาท 
  รางวัลที่ 2  ไม่เกิน 3 รางวัล ๆ ละไม่เกิน    15,000  บาท 
  รางวัลที่ 3  ไม่เกิน 5 รางวัลๆ ละไมเ่กิน    10,000  บาท 
  รางวัลพิเศษ ไม่เกิน 10 รางวัล ๆ ละ ไม่เกิน     5,000  บาท       
 

หมวด   8 
เบี้ยประชุมและค่ารบัรองในการประชุม 

 
 ข้อ 21  กรรมการในคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ หรืออนุกรรมการ 
หรือผู้ทํางานในคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ แต่งต้ังให้ได้รับ               
เบี้ยประชุมเป็นรายครั้งเฉพาะครั้งที่มาประชุม ดังต่อไปนี้ 

(1)  กรรมการคนละ  1,000  บาทต่อครั้ง อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางานคนละ 
500 บาทต่อครั้ง 

(2)  กรรมการ อนุกรรมการ และผู้ทํางานในคณะทํางาน ซึ่งมิได้เป็นข้าราชการ  ลูกจ้างของ
ทางราชการ พนักงานหรือลูกจ้างรัฐวิสาหกิจ ได้รับเบ้ียประชุมเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเท่าของอัตราเบี้ยประชุมกรรมการ 
อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางานซึ่งกําหนดไว้ตาม (1) 

(3)  ประธานกรรมการ ประธานอนุกรรมการ ประธานหรือหัวหน้าคณะทํางานให้ได้รับ             
เบ้ียประชุมเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งในสี่ของอัตราเบี้ยประชุมกรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางาน           
ที่ผู้นั้นมีสิทธิได้รับ 
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(4)  เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน                 
ให้ได้รับเบ้ียประชุมเช่นเดียวกับกรรมการ อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางาน แล้วแต่กรณี และ                 
ถ้ากรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางานใดเป็นเลขานุการ หรือผู้ช่วยเลขานุการด้วยให้เบิก              
เบี้ยประชุมได้เพียงตําแหน่งเดียว 
  เลขานุการในคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานให้มีสิทธิได้รับ               
เบ้ียประชุมไม่เกิน 1 คน และผู้ช่วยเลขานุการในคณะกรรมการ หรือคณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานให้มี
สิทธิได้รับเบี้ยประชุมไม่เกิน 2 คน 
 

ข้อ 22  ในการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ คณะอนุกรรมการ 
หรือคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศแต่งต้ัง ให้เบิกจ่ายค่าเครื่องดื่ม
และของว่างสําหรับกรรมการ อนุกรรมการ ผู้ทํางาน หรือผู้เข้าร่วมประชุมได้ไม่เกิน คนละ 50 บาท ต่อครั้ง 
  ถ้าเป็นการประชุมต่อเนื่องกันต้ังแต่ระหว่างเวลาก่อนเที่ยงถึงเวลาหลังเที่ยง ให้เบิกจ่าย                 
ค่าเครื่องดื่มและของว่างได้สองครั้ง คือ สําหรับเวลาก่อนเที่ยงหนึ่งครั้งและเวลาหลังเที่ยงหนึ่งครั้ง 
  แต่ถ้าการประชุมต่อเนื่องกันดังกล่าวในวรรคสอง เป็นการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุน
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศหรือคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศแต่งต้ัง นอกจากให้เบิกจ่ายค่าเครื่องดื่ม และของว่างได้ดังกล่าวข้างต้นแล้ว ให้เบิกจ่าย
ค่าอาหารกลางวันสําหรับกรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางานและผู้เข้าร่วมประชุมได้ไม่เกิน               
คนละ 150 บาท 
  หลักฐานการจ่ายหรือใบสําคัญคู่จ่ายให้ระบุช่ือผู้เข้าประชุมและข้อความอ่ืน ๆ ซึ่งแสดงว่า          
ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ข้างต้น โดยให้เลขานุการหรือผู้ช่วยเลขานุการ หรือหัวหน้าแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรม แล้วแต่กรณีเป็นผู้รับรองการจ่าย 
 

หมวด  9 
ค่าใช้จ่ายอืน่ 

 
ข้อ 23  ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์  การติดต่อสื่อสารทั้งภายในและต่างประเทศ รวมท้ัง

ค่าใช้จ่ายในการหาข่าวสารและข้อมูลสนเทศทางการค้าเพื่อประโยชน์แก่การดําเนินการตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมที่ใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน  แล้วแต่กรณี 
                     ใ นกรณ ีที ่ไ ม ่ม ีห ร ือ ไ ม ่อ า จนํา ใ บสํ า ค ัญคู ่จ ่า ยม าแสดง เพื ่อ เ บ ิก จ ่า ย ไ ด ้ ใ ห ้ผู ้จ ่า ย                
ทําใบรับรองการจ่ายเงินแทน แต่ทั้งนี้ วงเงินที่จ่ายนั้นต้องไม่เกิน 10,000 บาท โดยให้หัวหน้าส่วนราชการหรือ                
ผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี                
เป็นผู้อนุมัติ 
 
 ข้อ 24  เงินมัดจําค่าเช่าพ้ืนที่ ค่าก่อสร้าง/ตกแต่ง หรือค่าเช่าพ้ืนที่ ค่าก่อสร้าง/ตกแต่งของแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรม ทั้งในประเทศและต่างประเทศที่เรียกเก็บล่วงหน้า หากจําเป็นต้องจ่าย ให้เบิกจ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริงในปีงบประมาณที่เรียกเก็บ  โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้า             
ส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
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  ข้อ 25  ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่จําเป็นในการจัดฝึกอบรมสัมมนา การจัดกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ              
การพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศทั้งในประเทศและต่างประเทศ เช่น การจัดนิทรรศการ                
การจัดประกวดหรือแข่งขัน การจัดแสดงสินค้า การเข้าร่วมงานแสดงสินค้า การประชุมสัมมนาระหว่างประเทศ              
เป็นต้น นอกเหนือจากที่กําหนดไว้แล้วในหลักเกณฑ์นี้ ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริงตามความจําเป็นและประหยัด
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน                
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  ค่าใช้จ่ายในการเข้ารับการฝึกอบรมหรือสัมมนา ได้แก่ ค่าลงทะเบียนและค่าสมัครเพื่อเข้ารับ
การฝึกอบรม/สัมมนา หรือค่าใช้จ่ายในการอื่นๆ  ตามท่ีผู้จัดเรียกเก็บ ให้ เ บิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง                
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน                
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  การจ้างเอกชนดําเนินงานของส่วนราชการและภาคเอกชนตามแผนงาน โครงการ งาน หรือ
กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้า
ส่วนราชการมอบหมายหรือผู้แทนผู้มีอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี พิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริงตามความจําเป็น เหมาะสมและประหยัด 
   
         ข้อ 26  ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา อาทิค่าจดทะเบียน ค่าจ้างที่ปรึกษา
กฎหมาย ค่าดําเนินคดี หรือ ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นและเกี่ยวข้องให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง โดยความเห็นชอบ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
 
 ข้อ 27  ค่าธรรมเนียมในการจดสิทธิบัตรและเครื่องหมายการค้า ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติสิทธิบัตร
และพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า ตามลําดับ สําหรับค่าใช้จ่ายที่จําเป็นและเกี่ยวข้องอื่นๆ ในการ
ดําเนินการจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรและเครื่องหมายการค้า ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบ                
ตามดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ 
 
 ข้อ 28  ค่าใช้จ่ายที่จะพึงมีจากการให้ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายพิจารณาร่างสัญญาเกี่ยวกับการซื้อ 
การจ้างหรือการเช่า หรือพิจารณาข้อกฎหมายอื่นใดทั้งในประเทศและต่างประเทศสําหรับการฟ้องร้องในเรื่องต่างๆ 
ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย
หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
   กรณีพิจารณาข้อกฎหมายในต่างประเทศ ให้แต่งต้ังคณะกรรมการเพื่อพิจารณากําหนดค่าจ้าง    
ที่เหมาะสม การสอบราคา โดยประกอบด้วยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยให้
แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือแต่งต้ังจากเจ้าหน้าที่ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
 
 ข้อ 29  ในกรณีที่เป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ต้องดําเนินการในต่างประเทศ และ               
มีความจําเป็นต้องเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยง หรือเงินตอบแทนให้กับเจ้าหน้าที่นําขบวน และเจ้าหน้าที่อารักขา
บุคคล รวมทั้งเจ้าหน้าที่ต้อนรับของทางการต่างประเทศนั้น ให้เบิกจ่ายได้ตามอัตราของประเพณีแห่งท้องถิ่น 
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน     
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม                
ทําใบรับรองการจ่ายเงินดังกล่าวไว้ด้วย 
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หมวด  10 
การยืมเงนิ 

   
  ข้อ 30  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดได้รับอนุมัติให้ดําเนินการแล้ว จะยืมเงินจากกองทุนฯ 
เพื่อทดรองจ่ายในการดําเนินการก็ได้ โดยให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจ แล้วแต่กรณี ทําเรื่องขอยืมเงิน
จากกองทุนฯ โดยให้แนบสัญญาการยืมเงินของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจ  

           สําหรับผู้สังกัดหน่วยงานที่เป็นสํานักงานกองทุนฯ ให้ทําเรื่องขอยืมเงินจากกองทุนฯ ได้โดยตรง 

             ทั้งนี้  ให้นําหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการยืมเงินของทางราชการมาใช้โดยอนุโลมภายใต้ข้อบังคับ   
ข้อ 31  ข้อ 32  ข้อ 33  ข้อ 34 และข้อ 35 
 
  ข้อ 31  การจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมให้จ่ายได้สําหรับระยะเวลาไม่เกิน              
90 วัน  หากจําเป็นจะต้องจ่ายเกินกว่ากําหนดดังกล่าว จะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 
                     กรณีโครงการของหน่วยงานที่มีสํานักงานในต่างประเทศและโครงการนั้น ดําเนินงาน                 
ในต่างประเทศ สามารถให้ยืมเงินเกินกว่า 90 วันได้ โดยให้กรรมการและเลขานุการเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  
 

ข้อ 32  การยืมเงินเพื่อทดรองจ่ายในการดําเนินการตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ภาคเอกชน
จัดทําขึ้นให้ภาคเอกชนนั้นทําสัญญาการยืมเงินไว้ต่อสํานักงานกองทุนฯ     
                 การยืมเงินตามวรรคหนึ่งให้ใช้แบบสัญญาการยมืเงินที่คณะกรรมการกําหนด 
 

ข้อ 33  เงินที่ยืมไปให้ผู้ยืมส่งใบสําคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทาง
กลับมาถึงหรือวันสิ้นสุดระยะเวลาตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม แล้วแต่กรณี หากยังมิได้ชําระเงิน              
ให้เสร็จเรียบร้อยตามที่กําหนดไว้ ผู้ยืมนั้นจะยืมเงินรายใหม่อีกมิได้ เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย     
              ในกรณียืมเงินในนามของส่วนราชการ หรือหน่วยงานภาคเอกชน ให้ส่วนราชการหรือ
ภาคเอกชนจัดส่งใบสําคัญคู่จ่ายที่ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย 
หรือผู้มีอํานาจ แล้วแต่กรณี และ/หรือเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้แก่สํานักงานกองทุนฯ ภายใน 45 วัน นับต้ังแต่
สิ้นสุดแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมนั้น เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย                
                    สํานักงานกองทุนฯ จะดูแลและจัดเก็บเอกสารใบสําคัญคู่จ่ายของโครงการ เพื่อให้สํานักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 
 
  ข้อ 34  สําหรับโครงการที่มิได้ผูกพันวงเงินเบิกจ่ายข้ามปี  ถ้าการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมใดเสร็จสิ้นแล้วในปีงบประมาณที่แล้วมา แต่ส่วนราชการ หรือภาคเอกชนยังมิได้ส่งใบสําคัญ           
คู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้เสร็จเรียบร้อยภายใน 90 วัน นับแต่วันสิ้นสุดปีงบประมาณ ส่วนราชการหรือ
ภาคเอกชนนั้น จะยืมเงินสําหรับแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม ในปีงบประมาณถัดไปอีกไม่ได้ เว้นแต่                
จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
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ข้อ 35  กรณีที่ไม่ส่งใช้เงินยืมตามกําหนดเวลา ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของราชการว่าด้วยการ                
ส่งใช้เงินยืมโดยอนุโลม 

 
ข้อ 36   กรณีหน่วยงานในต่างประเทศที่สังกัดหน่วยงานที่เป็นสํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่าง

ประเทศ  ให้หน่วยงานต้นสังกัดโอนเงินให้เป็นค่าใช้จ่ายในการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรม โดยไม่ต้องยืมเงิน 

 
หมวด  11 

การขออนุมัตเิบกิจ่ายเงนิขา้มป ี
 

ข้อ 37  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่จําเป็นต้องเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ ข้ามปีงบประมาณ หรือ 
ที่มีระยะเวลาดําเนินการมากกว่า 1 ปี จะต้องได้รับอนุมัติให้ผูกพันจากคณะกรรมการก่อน โดยจะต้อง
ดําเนินการดังนี้ 

(1)  กรณีจําเป็นต้องเบิกจ่ายข้ามปีงบประมาณ ให้ส่งเรื่องขออนุมัติเบิกจ่ายข้ามปีพร้อมเหตุผล
และความจําเป็นภายใน 2 เดือนก่อนสิ้นสุดปีงบประมาณ 

(2)  กรณีระยะเวลาดําเนินกิจกรรมมากกว่า 1 ปี ให้รายงานความก้าวหน้าของการดําเนิน
โครงการ และให้ส่งเรื่องขออนุมัติผูกพันเงินพร้อมเหตุผลและวงเงินที่จะผูกพันข้ามปี ให้กรรมการและเลขานุการ
ภายใน 2 เดือนก่อนสิ้นสุดปีงบประมาณ 

                 หากไม่ดําเนินการขอผูกพันตาม (1) และ (2) แล้ว ให้ถือว่าแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรมดังกลา่วยกเลิก 

 
หมวด  12 

บทเบด็เสร็จทัว่ไป 
 

ข้อ 38  ให้ผู้จ่ายลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายพร้อมทั้งเขียนชื่อด้วยตัวบรรจงกํากับไว้ในหลักฐาน            
การจ่ายเงินและให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง                 
ในงบหน้าหลักฐานการจ่าย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจ
หรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนเจ้าของโครงการ แล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติค่าใช้จ่าย                 
ตามหลักฐานใบสําคัญคู่จ่ายและรับรองการใช้จ่ายเงินตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมนั้นว่า เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ และได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบการบริหารเงินกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ 
   ในกรณีที่ เ ป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ภาคเอกชนเป็นผู้จัดทําขึ้นและ                 
ถ้าภาคเอกชนนั้นไม่ใช่ภาคเอกชนตามหลักเกณฑ์นี้ ให้ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน            
ลงลายมือชื่อให้ความเห็นชอบกํากับไว้ตามท่ีผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนดําเนินการ
ตามท่ีกล่าวในวรรคหนึ่งด้วย 
   ในกรณีที่เป็นหลักฐานการจ่ายที่เจ้าหนี้เรียกเก็บเงินจากสํานักงานกองทุนฯ โดยตรง ก็ให้ผู้ที่
กรรมการและเลขานุการมอบหมายเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายไว้ในหลักฐานการจ่ายนั้น 
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 ข้อ 39  ค่าใชจ้่ายประเภทเดียวกันที่เบิกจ่ายเงินแหล่งอื่นแล้ว ห้ามนํามาเบิกจ่ายจากเงินกองทุนฯ อีก 
 
 ข้อ 40  ค่าใช้จ่ายที่เป็นลักษณะเหมาจ่าย นอกเหนือจากที่กําหนดตามหลักเกณฑ์นี้ ถึงแม้จะเบิกจ่ายได้
ตามระเบียบทางราชการก็มิให้นํามาเบิกจ่ายจากเงินกองทุนฯ 
 
 ข้อ 41  ค่าใช้จ่ายใดที่กําหนดไว้ในหลักเกณฑ์นี้ หากต่ํากว่าอัตราของทางราชการก็ให้เบิกจ่าย               
ในอัตราของทางราชการได้โดยอนุโลม 
 
 ข้อ 42  ให้กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศและ      
ผู้ที่คณะกรรมการมอบหมายร่วมกันอย่างน้อย 2 คน เป็นผู้มีอํานาจลงนามนําฝาก และสั่งจ่ายเงินจากบัญชี           
เงินฝากกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 

หมวด 13 
บทเฉพาะกาล 

 
ขอ้ 43  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดที่ได้รับอนุมัติให้ดําเนินการแล้ว แต่ยังไม่ได้ดําเนินการหรือ

อยู่ระหว่างดําเนินการในวันที่หลักเกณฑ์และวิธีการน้ีใช้บังคับ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีใช้อยู่เดิม
จนกว่าจะแล้วเสร็จ แต่ทั้งนี้ไม่กระทบกระเทือนถึงสิทธิของผู้ปฏิบัติงานตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม
ที่จะได้รับค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าที่พักหรือค่าพาหนะที่เพิ่มขึ้น ตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 
   ในกรณีที่เป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ยังไม่ได้เริ่มดําเนินการ ถ้าหัวหน้าแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรม โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย 
หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เห็นว่ามีความจําเป็นสมควรดําเนินการ
ภายใต้บังคับของหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ ก็ให้ขออนุมัติต่อคณะกรรมการเป็นกรณี ๆ ไป 
 
 ข้อ 44  ให้กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ                 
เป็นผู้รักษาการตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 
 

ข้อ 45  ในกรณีไม่อาจปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
 

 ข้อ 46  ใหใ้ชห้ลักเกณฑ์และวิธีการนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
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บญัชทีี่   1 
อัตราคา่ทีพ่กัในการเดนิทางไปราชการ 

                 หน่วย : บาท/วัน 

ผู้เดนิทาง 
ต่างประเทศ 
บาท/วัน 

ในประเทศ 
บาท/วัน 

1.  ข้าราชการ ลูกจ้างของส่วนราชการและบุคคลภายนอกที่ส่วนราชการ  
     จ้างมาปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์นี้ 

  

     1.1 - ข้าราชการประเภทบริหารระดับสูงขึ้นไป หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
 -  ข้าราชการประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิขึ้นไป หรือตําแหน่งเทียบเท่า   

จ่ายจริง จ่ายจริง 

     1.2 - ข้าราชการประเภทบริหารระดับต้น หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
           - ข้าราชการประเภทอํานวยการระดับสูง หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
           -  ข้าราชการประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ หรือตําแหน่งเทียบเท่า 

10,000 3,500 

     1.3 - ข้าราชการประเภทอํานวยการระดับต้น หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
          - ข้าราชการประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ ระดับชํานาญการ  
             และระดับปฏิบัติการ 
           - ข้าราชการประเภททั่วไประดับอาวุโส ระดับชํานาญงาน และ   
             ระดับปฏิบัติงาน    
           -  ลูกจ้างของส่วนราชการ           
         -  บุคคลภายนอกที่ส่วนราชการจ้างมาปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์นี้ 

7,500 2,500 

2.  ภาคเอกชน           
      2.1  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 10 ขึ้นไป หรือตําแหน่ง 
              ทางราชการตามข้อ 1.1 หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.1 

จ่ายจริง จ่ายจริง 

      2.2  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 9 หรือตําแหน่ง 
              ทางราชการตามข้อ 1.2 หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.2 

10,000 3,500 

      2.3  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 8 ลงมา หรือตําแหน่ง 
              ทางราชการตามข้อ 1.3  หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.3 

7,500 2,500 

     2.4  บุคคลอ่ืน 7,500 2,500 

หมายเหต ุ
1. ประเทศที่มีสทิธิเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มขึ้นจากบัญชี อีกไม่เกินร้อยละ 40 ได้แก่ ประเทศ รฐั เมือง 

1.1  สาธารณรัฐฝรัง่เศส 
1.2  สาธารณรัฐรสัเซีย 
1.3  ญี่ปุ่น 

2. ประเทศที่มีสทิธิเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มขึ้นจากบัญชี อีกไม่เกินร้อยละ 25 ได้แก่ ประเทศ รฐั เมือง 
2.1 สหรัฐอเมริกา     2.4 สาธารณรัฐอิตาลี 
2.2 สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ ่และ ไอรแ์ลนด์เหนือ 2.5 สาธารณรัฐสิงคโปร ์
2.3 ราชอาณาจักรสเปน 



แบบสัญญาการยืมเงินและหนังสือรบัรอง 
สํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 
                                                               

   สัญญาการยืมเงิน 
            เลขที่.............................................. 
                                                                                                 วันครบกําหนด............................... 
ย่ืนต่อ.................................................................... 
ข้าพเจ้า..................................................................ตําแหน่ง..........................................................ผู้มีอํานาจหรือผู้แทน 
ที่ได้รับมอบอํานาจและในนามของ................................................................................................................................. 
มีความประสงค์จะยืมเงินจาก........................................................................................................................................... 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย.............................................................................................................................................................. 
 
 
(ตัวอย่าง)   (..............................................................................) รวมเงิน (บาท) 

             
 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามหลักเกณฑแ์ละวิธีการของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศทุกประการ 
และจะนําใบสาํคัญคู่จ่ายที่ถกูต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกําหนดระยะเวลา ...............วัน นับแต่วันที่
เดินทางกลับมาถึงหรือวันสิ้นสุดระยะเวลาตามแผนงานโครงการ งานหรือกิจกรรมแล้วแต่กรณ ี
 
ลายมือชื่อ........................................................................วันที่......................................................................................... 
 
 

หนังสือรบัรอง 
 

 ข้าพเจ้า...........................................................ตําแหน่ง..............................................................ผู้มีอํานาจหรือ 
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจและในนามของ....................................................ขอรับรองว่า................................................ 
จะปฏิบัติตามสัญญาการยืมเงินดังกล่าวข้างต้นทุกประการ  หาก......................................................................ไม่ปฏิบัติ 
ตามสัญญาดังกล่าว  ข้าพเจ้ายินดีจะชําระเงินยืมดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5  นับแต่วันผิดนัด
ให้กับสํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจนครบถ้วน 
 
ลายมือชื่อ........................................................................วันที่......................................................................................... 
 
 
 

 
 
 



         (ด้านหลัง) 
 

 
เรียน................................................................................ 
                ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้...............................................................บาท 
(.............................................................................) 
ลงชื่อ................................................................................วันที่........................................................................................ 
 

คําอนุมัต ิ
                อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน............................................................................................บาท 
ลงชื่อผู้อนุมัติ............................................................................วันที่............................................................................... 
 
 

ใบรบัเงนิ 
                ได้รับเงินยืมจํานวน.................................................บาท  (............................................................................) 
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ.......................................................................ผู้ยืมเงิน    วันที่............................................................................... 
 
 

รายงานส่งใชยื้มเงิน 
 

ครั้งที่ วัน เดือน ปี รายการส่งใช้ คงค้าง ลายมือชื่อผู้รับ ใบรับเลขที ่
เงินสดหรือใบสําคัญ จํานวนเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 

เงินจายยืม 



คูมือการปฏิบัติงาน : การเสนอโครงการท่ีขอใชจากเงินกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ                               

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. แบบฟอรมประกอบการเสนอโครงการ 
ขอใชเงินกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ง 



คู่มือการปฏิบัติงาน : การเสนอโครงการที่ขอใช้จากเงินกองทุนสง่เสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 

 

เอกสารประกอบการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 (1) แนวทางการจัดท าข้อมูลประกอบการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 (2) แบบฟอร์ม 

ITPF 1 แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

ITPF 2 แบบฟอร์มการเสนอโครงการ  

  ITPF 3           แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการ 

  ITPF 4           แบบฟอร์มประมาณค่าใช้จ่าย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน : การเสนอโครงการที่ขอใช้จากเงินกองทุนสง่เสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 

 

(1) แนวทางการจัดท าข้อมูลประกอบการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ   
แบบฟอร์ม รายละเอียด 

ITPF 1 แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
- สรุปโครงการและค่าใช้จ่ายโครงการทั้งหมดที่เสนอขอ 

ITPF 2 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการ (วิธีเขียนโครงการ : ถูกต้อง ครอบคลุม ชัดเจน กระชับ เข้าใจง่าย)  
1.  ชื่อโครงการ :  ช่ือโครงการตอ้งมีความชัดเจนเหมาะสม และสือ่เนื้อหาสาระส าคัญของสิ่งที่จะด าเนินการ 
     ได้อย่างชัดเจน 
2.  ยุทธศาสตร์กองทุนฯ : จ าแนกและจัดกลุ่มการด าเนินโครงการตามยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ 

 

3.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : ระบุหน่วยงานหลักและหน่วยงานรอง 
4.  ตัวชี้วัด   เชิงปริมาณ  :   ระบุจ านวนที่ได้รบัประโยชน์/ด าเนินการเพื่อใช้ในการค านวณต้นทุนตอ่หน่วย 
                                     ผลผลิตและค่าใช้จ่ายของผลผลติ 
                 เชิงคุณภาพ  :  คุณภาพของผลผลิต (Output) หรอืผลลัพธ์ (Outcome) ของโครงการ 
5.  ตลาด : ระบุว่าประเทศใดเป็นตลาดหลัก เพื่อประโยชน์ในการจ าแนกตามประเทศท่ีด าเนินแผนงาน/โครงการ 
     กรณีมากกว่า 1 ภูมิภาค/ประเทศ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%) ของภูมิภาค/ประเทศท่ีโครงการจะ 
     ด าเนินงาน 
6.  กลุ่มสินค้า :  ระบสุินค้าเปา้หมายหลักภายใตโ้ครงการ กรณมีมีากกว่า 1 กลุ่มสินค้า ขอให้ระบุและก าหนด

สัดส่วน (%) ของกลุ่มสินค้า 
7.  ระยะเวลาที่ด าเนินการ  : ระยะเวลาที่ต้องใช้ในการด าเนินโครงการให้แล้วเสร็จ (ภายในปีงบประมาณที่เสนอขอ) 
8.  วงเงิน  : ระบุจ านวนเงินเป็นตัวเลขและตัวอักษร (หากได้รับสนับสนุนจากแหล่งเงินอื่นขอให้ระบุด้วย) 
9.  หลักการและเหตุผล : น าเสนอท่ีมา ความส าคญั ความจ าเป็น ประโยชน์ท่ีจะไดร้ับจากการด าเนนิโครงการ 

และข้อมลูสนับสนุน อาทิ แนวคิด หลักทฤษฎี สภาวะเศรษฐกิจการค้าที่เกี่ยวข้อง และคาดการณ์ผลกระทบ
หากไมด่ าเนินโครงการตามที่เสนอ 

10. วัตถุประสงค์   : ระบุวัตถุประสงค์ทีชั่ดเจน ปฏิบัติได้ และมีการประเมินผลการด าเนินโครงการได้ใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

11.  เป้าหมาย (ผลที่คาดว่าจะได้รับ)  : ความมุ่งหวังที่ต้องการใหเ้กิดขึ้นภายหลังด าเนินการแล้วเสรจ็ 
       โดยอาจเช่ือมโยงกับผลผลติ ผลลัพธ์ ผลกระทบ และตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 
12. วิธีด าเนินการ  : รายละเอียดของการปฏิบัติงาน/กิจกรรมที่ก าหนดขึ้นเป็นข้ันตอนตามล าดับก่อนหลัง 
      เพื่อใช้ปฏิบัติให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ โดยแสดงให้เห็นอย่างชัดเจน ตั้งแต่เริ่มด าเนินการ        
      จนจบกระบวนการ 
13. เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบ  : ระบุผู้ที่รับผดิชอบโครงการ 

ITPF 3 รายละเอียดโครงการ  :  เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของคณะท างานกลั่นกรองโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ 
ในเบื้องต้นก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาต่อไป ท้ังนี้ หากเป็นโครงการที่เคยไดร้บัการจัดสรร
เงินกองทุนฯ ให้ระบุผลการด าเนินงานท่ีผ่านมาด้วย 

ITPF 4 แบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่าย  : ระบุรายการค่าใช้จ่าย ทั้งนี้ หากเป็นโครงการที่เคยได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ  
ขอให้กรอกข้อมูลการเบิกจ่ายย้อนหลัง 3 ปี เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 



 

 

               แบบฟอร์ม ITPF 1 

              สรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปงีบประมาณ ........................    
                                                        หนว่ยงาน................................ 

หน่วย : บาท 

 
 

 
โครงการ/กิจกรรม 

แหล่งเงิน 
รายละเอียดค่าใช้จา่ย (งบกองทุนฯ) จ านวนเงิน งบประมาณ/ 

อ่ืนๆ (ระบุ) 
กองทุนฯ 

1    เอกสารแนบ…….  
    …………………………… xxx 
    …………………………… xxx 
    …………………………… xxx 
      2    เอกสารแนบ…….  
    …………………………… xxx 
    …………………………… xxx 
    …………………………… xxx 
      

3    เอกสารแนบ…….  
    …………………………… xxx 
    …………………………… xxx 
    …………………………… xxx 
      

4    เอกสารแนบ…….  
    …………………………… xxx 
    …………………………… xxx 
    …………………………… xxx 
       รวมทั้งสิ้น     



 

 

1 ชื่อโครงการ :  

2 ยุทธศาสตร์     :  การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์การส่งออก 
                               การเร่งรัดท าตลาดเชิงกลยุทธ์ แผนงาน.............................................................................................. 
                               การเจรจาเชิงรุกเพื่อเปดิตลาด แผนงาน.............................................................................................. 
                               การปฏิรูปโครงสร้างการส่งออก แผนงาน............................................................................................... 
                        งานตามนโยบายและมาตรการเร่งด่วน   (ระบุนโยบาย/มาตรการ)................................................................. 

3 หน่วยงานที่รับผิดชอบ :     

4 ตัวชี้วัด :                       เชิงปริมาณ : ………..........…................... (ระบุหน่วย)   

 เชิงคุณภาพ : 1)………………………………..    
  2)………………………………..    

5 ตลาด : 1. ภูมิภาค : ...................................................ประเทศ : ............................สัดส่วน (%) ............ 
                                   2. ภูมิภาค : ……………………………………………ประเทศ : .............................สัดส่วน (%) ............ 
หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 ภูมิภาค/ประเทศ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%) ของภูมิภาค/ประเทศที่โครงการจะด าเนินงาน 

6 กลุ่มสินค้า: 1. กลุ่มสินค้า : ...............................................สินค้า : ................................สัดส่วน (%) ............ 
                                   2. กลุ่มสินค้า : ...............................................สินค้า : …………………………..สัดส่วน (%) ............. 
หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 กลุ่มสินค้า ขอให้ระบแุละก าหนดสัดส่วน (%) ของกลุ่มสินค้าที่โครงการจะด าเนินงาน 

7 ระยะเวลาที่ด าเนินการ: ไตรมาสที่ 1 (1 ต.ค. - 31 ธ.ค. .....)   ไตรมาสที่ 3 (1 เม.ย. - 31 มิ.ย. ….) 
ไตรมาสที่ 2 (1 ม.ค. - 31 มี.ค. .....)  ไตรมาสที่ 4 (1 ก.ค. - 31 ก.ย. ….) 
ระหว่างเดือน...................................................ถึงเดือน............................................... 
ระหว่าง....................................................................................................................... 

8 วงเงิน : เงินกองทุนฯ                                                                            ...................... บาท 
แหล่งเงินอื่น (ระบุ)............................................................................              .....................  บาท 
รวม                                                                                      .....................  บาท 

9 หลักการและเหตุผล : 
 

10 วัตถุประสงค์ : 
1.  
2. 

11 เป้าหมาย (ผลที่คาดว่าจะได้รับ)  : 
1. 
2. 

12 วิธีการด าเนินการ : 
1. 
2. 

13 เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบ :                                                          โทรศัพท์  : 
อีเมล์ :                                                                              โทรสาร   : 

แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

ปีงบประมาณ............. 

แบบฟอร์ม ITPF 2 



 

 

แบบฟอร์มรายละเอียด 

โครงการ................................................ 
ระยะเวลา................................... 

เสนอโดย............................................................... 
................................. 

1.  หลักการและเหตุผลความเป็นมา     
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2.  ผลการด าเนินงานที่ผ่านมา (กรณีเป็นโครงการที่เคยมีการด าเนินงาน)     
     .………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3.  วัตถุประสงค์ 
     …………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 
     …………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

4.  ระยะเวลาด าเนินการ/สถานที่/ประเทศ............................................................................................. 

5.  วิธีด าเนินการ 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

6.  ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.  ตัวช้ีวัดการด าเนินการ/ความส าเร็จ  (ระบุเป้าหมาย/หน่วยวัด)       
  7.1   เชิงปริมาณ  ...................................................           
  7.2   เชิงคุณภาพ  ...................................................            
  7.3   เชิงต้นทุน ...................................................           

8.  ประมาณการค่าใช้จ่ายที่ขอใช้ (แนบรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย) 
     …………………………………………………………………………………………………………….………………………………. 

9.  เจ้าหน้าที่ประสานงาน/โทรศัพท์/โทรสาร/อีเมล์ 
     …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

แบบฟอร์ม ITPF 3 



 

 

 
ประมาณการค่าใช้จ่าย 

 
1. หน่วยงาน  ……………………………………………………………………………………………………………………………….......... 

2. โครงการ  ………………………………………………………………………………………………………………………………............ 

3. วัตถุประสงค์  ……………………………………………………………………………………………………………………………......... 
                     ……………………………………………………………………………………….………………………………..….......... 
                     …………………………………………………………………………………………………………………………….......... 

4. วิธีด าเนินการ  ………………………………………………………………………………………………………………………….......... 
                      ……………………………………………………………………………………………………………………….….......... 
                      ............................................................................................................................. ..................... 

5. ระยะเวลาด าเนินการ  ……………………………………………………………………………………………………..……….......... 

6. ตารางรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

ที ่
รายละเอียด
ค่าใช้จ่าย 

วงเงินที่ได้รับจัดสรรย้อนหลัง 3 ปี 
(กรณีที่เคยไดร้ับการจัดสรร) 

ปีงบประมาณ  
255.... 

หมายเหตุ ปีงบประมาณ 255... ปีงบประมาณ 255... ปีงบประมาณ 255... 
แหล่งเงิน

อื่น 
  กองทุนฯ 

อนุมัต ิ จ่ายจริง 
%  
ที่ใช้ 

อนุมัต ิ จ่ายจริง 
% 
ที่ใช้ 

อนุมัต ิ จ่ายจริง 
%  
ที่ใช้ 

                            

                            

                            

                            

                            

  รวมท้ังสิ้น                         

7. เหตุผลกรณีที่การบริหารเงินไม่เป็นไปตามแผนที่ก าหนดเมื่อสิ้นสุดโครงการ (หากมี).......................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................ 
 

 

แบบฟอร์ม ITPF 4 



คูมือการปฏิบัติงาน : การเสนอโครงการท่ีขอใชจากเงินกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ                               

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.  กรอบการสนับสนุนกิจกรรมและคาใชจายของภาคเอกชน 
ตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จ 



 

 

กรอบการสนับสนุนกิจกรรมและคาใชจายของภาคเอกชน 

 ตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ รวม 5 ครั้ง  ดังนี้  
 (1)  การประชุมครั้งท่ี 1/2543 เม่ือวันท่ี 17 มีนาคม 2543    

    (2)  การประชุมครั้งท่ี 2/2545 เม่ือวันท่ี 30 กันยายน 2545    
   (3)  การประชุมครั้งท่ี 3/2554 เม่ือวันท่ี 7 ธันวาคม 2554   
   (4)  การประชุมครั้งท่ี 2/2555 เม่ือวันท่ี 17 กันยายน 2555 
   (5)  การประชุมครั้งท่ี 1/2557 เม่ือวันท่ี 13 สิงหาคม 2557 

1.  กรอบการสนับสนุนกิจกรรมและคาใชจายของภาคเอกชนที่เงินกองทุนฯ สนับสนุน 
กิจกรรม ประเภทคาใชจาย 

1) การตอนรับคณะผูแทนการคาจากตางประเทศ 1. คาใชจายในการเล้ียงรับรอง                
2. คาใชจายในการเดินทางไปดูโรงงาน 
3. คาของขวัญ 

2) การฝกอบรมสัมมนา 
(ควรประสานงานกับกรมสงเสริมการคาระหวางประเทศ 
เพื่อมิใหซํ้าซอนกัน และใหเก็บคาใชจายจากผูเขารวม
อบรมสัมมนาสวนหนึ่ง เพือ่นํามาเปนคาใชจายในการ
ดําเนินการในคร้ังนั้นๆ) 

1. คาวัสดุและเอกสารการเรียนการสอน     
2. คาตอบแทนวิทยากร 
3. คาพาหนะ คาที่พัก ของวิทยากร ใหเฉพาะการจัดอบรมสัมมนาในตางจังหวัด) เทานั้น 
หมายเหต ุ
1. คาอาหาร เคร่ืองด่ืม ควรเก็บจากผูเขารวมอบรม/สัมมนา เพื่อใหบุคคลที่สนใจและเกี่ยวของ 
    โดยตรงเขาอบรม/สัมมนาดังกลาวตลอดการอบรมสัมมนานั้น อีกทั้งเพื่อทําใหเกิดความมั่นใจ 
    ตอประโยชนที่จะไดรับจากการอบรม/สัมมนาของผูเขารวมกจิกรรมดังกลาว 
2. สําหรับคาใชจายของเจาหนาที่ประสานงาน ควรใชเจาหนาที่ประจาํจังหวัดทีจ่ะจัดอบรม 
    สัมมนาหรือใกลเคียง เพื่อลดคาใชจายที่จะเกิดขึ้น  สวนของภาคเอกชนใหรับผิดชอบคาใชจาย 
    ดังกลาวเอง 

3) การศึกษาสํารวจและวิจัย มติคณะกรรมการฯ คร้ังที่ 3/2554 วันที่ 7 ธันวาคม 2554 ใหชะลอโครงการไวกอน 
4) การประชุมเจรจาการคา หรือการประชุมความรวมมือทางการคาและเศรษฐกิจ 
    4.1  การประชุมเจรจาการคาในตางประเทศ 
 
 
 
 

1. เปนการรวมเดินทางไปประชุมเจรจากับภาครัฐบาล 
2. หนวยงานเจาของโครงการ ต้ังงบประมาณสําหรับทั้งคณะ 
3. คณะการประชุมประกอบดวย 
    3.1 ผูแทนแตละสถาบัน ๆ ละ 1 คน ตอการประชุม 1 คร้ัง 
    3.2 เจาหนาที่ประจําคณะ 1 คน 
4. สนับสนุนคาโดยสารเคร่ืองบิน ไป-กลับ คาที่พัก คาเบี้ยเล้ียงขององคประกอบคณะ 

    4.2  การประชมุความรวมมือทางการคา 
           และเศรษฐกิจในตางประเทศ 

1. เปนการเดินทางในกรณีที่มีหัวขอเร่ือง หรือวาระที่ตองประชุมเพื่อหาความรวมมือ 
    หรือขอยุติอยางหนึ่งอยางใดของภาคเอกชนในระดับทวิภาคีหรือระดับพหภุาคี  
2. คาใชจาย 
    2.1 คาต๋ัวเคร่ืองบิน ไป-กลับ           2.2  คาที่พัก 
    2.3 คาเบี้ยเล้ียง                             2.4 คาพาหนะภายในประเทศนั้นๆ 

    4.3  การประชมุความรวมมือทางการคา 
           และเศรษฐกิจที่ประเทศไทยเปน 
           เจาภาพ 

1. สถาบันเอกชนเปนเจาของโครงการ 
2. คาใชจาย 
    2.1 คาเล้ียงรับรอง                                2.2 คาจัดทําเอกสารการประชุม 
    2.3 คาใชจายดานการแปลระหวางการประชุม  2.4 คาของขวัญ 
    2.5 คาเชาสถานที่ (หากจดัที่โรงแรมและมีคาเล้ียงรับรองอาจจะไมมีคาเชาสถานที่) 

    4.4  การเดินทางไปรวมประชุมรวมกับ 
           ผูแทนระดับสูงกับภาครัฐบาลไทย 

1. องคประกอบ ไดแก ประธานหรือรองประธาน หรือผูที่ประธานมอบหมายของ 
    สถาบันภาคเอกชน 
2. คาใชจาย 
    2.1 คาต๋ัวเคร่ืองบินไป-กลับ (ตางประเทศและตางจังหวัด)           
    2.2 คาที่พัก             
    2.3 คาเบี้ยเล้ียง 
    2.4 คาพาหนะภายในประเทศที่เดินทางไป  
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2.  การเขารวมประชุมในตางประเทศของภาคเอกชน 
  2.1 การเขารวมประชุม หมายความวา การประชุมซึ่งองคการระหวางประเทศจัดใหมีข้ึน และใหหมายความรวมถึง
การประชุมที่รัฐบาลหรือภาคเอกชนของประเทศหนึ่งประเทศใดจัดข้ึน โดยมีผูแทนจากสองประเทศข้ึนไปเขารวมประชุมดวย 
ทั้งนี้ องคการระหวางประเทศ หมายความรวมถึงองคการระหวางรัฐบาลและองคการเอกชนระหวางประเทศดวย 
  2.2 การเขารวมประชุมในตางประเทศ ตองเปนการเดินทางในกรณีที่มีหัวขอเร่ือง หรือวาระที่ตองประชุมเพื่อหา      
ความรวมมือ หรือขอยุติอยางหนึ่งอยางใดของภาคเอกชน ในระดับทวิภาคีหรือระดับพหุภาคี โดยเปนประเด็นการคาใน
ระดับประเทศ ทั้งนี้ ไมสนับสนุนการเขารวมประชุมในลักษณะของการรวมกลุมของอุตสาหกรรม เนื่องจากผลประโยชน   
ที่ไดเปนของอุตสาหกรรมนั้นโดยตรง 
  2.3 การเขารวมประชุมในตางประเทศตองมีกรอบการประชุมที่ชัดเจน อาทิ การประชุมภายใตกรอบ ABAC 
APEC IMT-GT หรือ ASEAN เปนตน 
  2.4 การเขารวมประชุมในตางประเทศ หากเปนการประชุมผูบริหารระดับสูง จะพิจารณาสนับสนุนผูเขารวม
ประชุม คร้ังละ 2 คน หากเปนการประชุมระดับเจาหนาที่จะสนับสนุนการประชุม คร้ังละ 1 คน 

            (มติคณะกรรมการบรหิารกองทุนฯ ครั้งท่ี 2/2555 เมื่อวันท่ี 17 กันยายน 2555) 

3. การพิจารณาสนับสนุนโครงการขอใชเงินกองทุนฯ ของภาครัฐและภาคเอกชน จะพิจารณาใหเปนไปตามวัตถุประสงค
ของการจัดตั้งกองทุนฯ และภายใตแผนยุทธศาสตรของกองทุนฯ โดยมีหลักเกณฑในการพิจารณา ดังนี้  
  3.1 โครงการที่เสนอขอตองสอดคลองกับวัตถุประสงคของการใชเงินกองทุนฯ 
  3.2 โครงการที่สถาบันเอกชนและหนวยงานอ่ืนขอใชเงินกองทุนฯ หากเปนโครงการที่ซ้ําซอนกับภารกิจของกรม
สงเสริมการคาระหวางประเทศ จะใหดําเนินการรวมกัน โดยกรมสงเสริมการคาระหวางประเทศเปนเจาภาพหลัก ทั้งนี้ 
หนวยงานที่เสนอโครงการที่เปนภารกิจหลักของหนวยงานอ่ืน เงินกองทุนฯ จะไมพิจารณาสนับสนุน 
  3.3 พิจารณาประวัติการเบิกจายเงินยอนหลัง พรอมรายงานผลการดําเนินงานที่ผานมา 
  3.4 คาใชจายในโครงการที่เสนอ จะพิจารณาตามระเบียบ/หลักเกณฑ/มติของคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ          
ที่กําหนดไว และตามความเหมาะสม 
  3.5 โครงการวิจัยใหชะลอโครงการไวกอน 
  3.6 ไมสนับสนุนโครงการจัดคณะผูแทนระดับสูงเยือนตางประเทศ (Goodwill Mission) และโครงการจัดคณะ       
นักธุรกิจเยือนตางประเทศ (Selling Mission) ของภาคเอกชน โดยใหภาคเอกชนประสานงานกับกรมสงเสริมการคา
ระหวางประเทศ และกรมสงเสริมการคาระหวางประเทศเปนเจาภาพหลัก 
  3.7 สนับสนุนโครงการที่มีการวิเคราะหเปาหมายและผลสําเร็จตรงตามวัตถุประสงคของการใชเงินกองทุนฯ        
ที่ชัดเจน 
  3.8 โครงการใดที่สามารถใชเงินจากแหลงอ่ืนได หรือเปนโครงการที่มีเจาภาพชัดเจนอยูแลว ใหประสาน      
แหลงเงินทุนหรือหนวยงานนั้น เพื่อบูรณาการโครงการรวมกัน 
  3.9 การพิจารณาตัดงบโครงการ จะพิจารณาจากผลการดําเนินงานและการเบิกจายในปที่ผานมารวมทั้ง        
การพิจารณาประมาณการคาใชจายที่เหมาะสมตามจริง เชน คาบัตรโดยสารเคร่ืองบินควรพิจารณาตามภูมิภาค 
  3.10 โครงการของภาคเอกชน หากหนวยงานใดเปนผูแทนหรือฝายเลขานุการของประเทศไทยกองทุนฯ อาจจะ
พิจารณาสนับสนุนผูเขารวมประชุม 2 คน ตามความเหมาะสมสําหรับภารกิจการประชุม หรือเปนการประชุมรวมกับ   
ฝายเลขาฯ เพื่อนําเสนอขอมูลกอนเขาที่ประชุมระดับสูง หรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

(มติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ครั้งท่ี 1/2557 เมื่อวันท่ี 13 สิงหาคม 2557) 
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สํานักงานกองทุนสงเสรมิการคาระหวางประเทศ 
กันยายน 2558 

 


