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1. วัตถประสงค 
1.1 เพ่ือใหสวนราชการมีคูมือการปฏิบัติงานกระบวนการจัดทํางบประมาณท่ีแสดงถึงรายละเอียด 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานกระบวนการจัดทํางบประมาณ ซ่ึงจะเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงานสําหรับผูปฏิบัติงาน 
ดานการจัดทํางบประมาณตอไป 

1.2 เพ่ือใหผูปฏิบัติงานดานการจัดทํางบประมาณไดเขาใจกระบวนการจัดทํางบประมาณท่ีเปนมาตรฐาน
เดียวกัน และสามารถนําไปใชในการปรับปรุงการปฏิบัติงานเพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการจัดทํางบประมาณ        
มีประสิทธิภาพมากข้ึน 

2. ขอบเขต 
คูมือปฏิบัติงาน “กระบวนการจัดทํางบประมาณ” ฉบับนี้ จะครอบคลุมเนื้อหาการดําเนินงานท่ีสอดคลอง

กับ กระบวนการ ข้ันตอน และระยะเวลาท่ีกําหนดในปฏิทินงบประมาณรายจายประจําปของกองทุนสงเสริม
การคาระหวางประเทศ (กองทุนฯ) ท่ีไดรับความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรีแลว โดยเริ่มตั้งแตการกําหนดปฏิทิน
งบประมาณรายจายประจําปของกระทรวงพาณิชย (พณ.) การจัดทําคําของบประมาณฯ โดยหนวยงานท้ังภาครัฐ
และภาคเอกชน การนําเสนอรายละเอียดงบประมาณฯ ตอสํานักงบประมาณ (สงป.) ตลอดจนถึงข้ันตอน            
ท่ีหนวยงานตางๆ ดําเนินการหลังจากท่ี พ.ร.บ. งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568              ได
ประกาศใชในราชกิจจานุเบกษาแลว เพ่ือเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 
พิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ 2568  

3. คําจํากัดความ 
แผนปฏิบัติการประจําป หมายถึง แผนการแสดงรายละเอียดการใชจายงบประมาณรายจายและแผนการ

ดําเนินงานในรอบปงบประมาณ (1 ตุลาคม – 30 กันยายน ของปถัดไป) 
แผนการใชจายงบประมาณ หมายถึง แผนการแสดงรายละเอียดการใชเงินงบประมาณและเงินนอก

งบประมาณ เพ่ือดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานในรอบปงบประมาณ 
ปงบประมาณ หมายถถึง ระยะเวลาตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม ของปใดปหนึ่ง ถึงวันท่ี 30 กันยายน ของป

ถัดไป และใหใชชื่อป พ.ศ. ท่ีถัดไปปนั้น เปนชื่อสําหรับปงบประมาณนั้น 
กองทุน หมายถึง กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 
ระบบ Progress หมายถึง ระบบบริหารเงินกองทุนฯ เพ่ือใชติดตามขอมูลตามแผนงานบูรณาการตั้งแต

กระบวนการจัดทําขอรับงบประมาณ และ รายงานผลการดําเนินงานและการใชจายงบประมาณ ของกองทุนฯ 
เปาหมาย หมายถึง ผลลัพธท่ีหนวยงานตองการใหเกิดข้ึนจากการดําเนินการโครงการหรือกิจกรรม 
กลยุทธ หมายถึง หมายถึง แนวทาง มาตรการ หรือวิธีการดําเนินงานสําคัญๆ อันจะนําไปสูการบรรลุผล 

ตามเปาหมายท่ีหนวยงานไดกําหนดไว 
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ผลผลิต หมายถึง ผลของการดําเนินงานตามกิจกรรม ซ่ึงอาจจะเปนผลผลิต (Product) หรือ            การ
ใหบริการ (Service) ท่ีดําเนินงานโดยหนวยงาน 

กิจกรรม หมายถึง กระบวนการนําสงผลผลิต ประกอบดวย  
 กิจกรรมหลัก - เปนสวนหนึ่งของกระบวนการนําสงผลผลิต 
  - เปนกิจกรรมท่ีสัมพันธกับกลยุทธของหนวยงาน 

กิจกรรมยอย หมายถึง กิจกรรมซ่ึงเปนขอยอยของกิจกรรมหลัก ใชในกรณีท่ีตองการจําแนก 
กิจกรรมหลักออกเปนขอยอยตามหนวยปฏิบัติหรือลักษณะงานท่ีแตกตางกัน ซ่ึงงบประมาณของกิจกรรมยอย    
จะรวมเขากับกิจกรรมหลักเต็มจํานวน 

กิจกรรมรอง หมายถึง กิจกรรมในการจัดทําและสงมอบผลผลิต/บริการระหวางหนวยงาน 
ภายในเพ่ือสนับสนุนใหการดําเนินการกิจกรรมหลักมีประสิทธิภาพ 

กิจกรรมสนับสนุน หมายถึง กิจกรรมอํานวยการภายในหนวยงานท่ีทําใหสามารถจัดทําและ    
สงมอบผลผลิต/บริการโดยตรงแกผูรับบริการภายนอก 

ตัวช้ีวัด หมายถึง ตัวชี้วัดผลสําเร็จ มี 4 มิติ ดังนี้ 
ปริมาณ หมายถึง การกําหนดเปาหมายในการผลิต/การดําเนินโครงการดานปริมาณ           

โดยกําหนด ในรูปของสิ่งท่ีสามารถวัดไดดวยปริมาณ ซ่ึงระบุตัวเลขชัดเจนและสามารถแสดงความกาวหนา        
ในการดําเนินการได 

คุณภาพ หมายถึง การกําหนดเปาหมายคุณภาพของผลผลิต/โครงการ มี 2 ลักษณะ 
1) คุณภาพของผลผลิต หรือสิ่งของท่ีใหบริการ/โรงการนั้นเปนไปตามมาตรฐานท่ี

หนวยงานกําหนดไว 
2) คุณภาพของวิธีการนําสงผลผลิตหรือวิธีการใหบริการ/ดําเนินโครงการ ไดแก   

การวัดความพึงพอใจของกลุมเปาหมายท่ีมีตอกระบวนการผลิต 
ระยะเวลา หมายถึง ระยะเวลาท่ีกําหนดในกระบวนการผลิต/การดําเนินโครงการ 
คาใชจาย/ตนทุน หมายถึง คาใชจาย/ตนทุนผลผลิต/การดําเนินโครงการ 

ระบบ E-budgeting คือ เครื่องมือสําหรับใชในการรวบรวมขอมูลสารสนเทศดานการงบประมาณ      
โดยพัฒนาระบบการจัดการงบประมาณอิเล็กทรอนิกสเพ่ือใหสํานักงบประมาณสามารถปฏิบัติภารกิจได อยางมี
ประสิทธิภาพ ประกอบดวยระบบงาน 3 สวน คือ ระบบวางแผนงบประมาณ ระบบจัดทํางบประมาณ และระบบ
พิจารณางบประมาณ 

งบรายจาย หมายถึง กลุมวัตถุประสงคของรายจายท่ีกําหนดใหจายตามหลักเกณฑการจําแนกประเภท 
รายจายงบประมาณ สําหรบัหนวยงาน จําแนกเปน 5 ประเภทคือ 

1) งบบุคลากร หมายถึง รายจายท่ีกําหนดใหจายเพ่ือการบริการงานบุคคลภาครัฐ ไดแก 
รายจายในลักษณะเงินเดือน คาจางประจํา คาจางชั่วคราว และคาตอบแทนพนักงานราชการ/พนังานกองทุนฯ 

2) งบดําเนินงาน หมายถึง รายจายท่ีกําหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานประจํา ไดแก 
รายจายท่ีจายในลักษณะคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค 

3) งบลงทุน หมายถึง รายจายท่ีกําหนดใหจายเพ่ือลงทุน ไดแก รายจายในลักษณะ         คา
ครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง รวมถึงรายจายท่ีกําหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะรายจายดังกลาว 
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4) งบเงินอุดหนุน หมายถึง รายจายท่ีกําหนดใหจายเปนคาบํารุงหรือเพ่ือชวยเหลือ 
สนับสนุนการดําเนินงานของหนวยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญหรือหนวยงานของรัฐซ่ึงมิใชราชการสวนกลาง     
ตามพระราชบัญญัติบริหารราชการแผนดิน หนวยงานในกํากับของรัฐองคการมหาชน รัฐวิสาหกิจ องคกร ปกครอง
สวนทองถ่ิน องคการระหวางประเทศ นิติบุคคลหรือเอกชนหรือกิจการอันเปนสาธารณประโยชน รวมถึง เงิน
อุดหนุน งบพระมหากษัตริย เงินอุดหนุนการศาสนา และรายจายท่ีสํานักงบประมาณกําหนดใหจายในงบรายจายนี้ 

5) งบรายจายอ่ืน หมายถึง รายจายท่ีไมเขาลักษณะประเภทงบรายจายใดงบรายจายหนึ่ง 
หรือท่ีสํานักงบประมาณกําหนดใหจายในงบรายจายนี้ 

เอกสารประกอบงบประมาณ หมายถึง เอกสารสําหรับชี้แจงฝายบริหาร และใชประกอบเพ่ือขอรับ 

จัดสรรงบประมาณท่ีสําคัญ เชน มติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ ผลการวิเคราะหระดับความสําเร็จของการดําเนินงาน 

จากการใชจายงบประมาณ เปนตน 

4. ความรับผิดชอบ 
 ในแตละข้ันตอนของแนวทางการปฏิบัติงานกระบวนการจัดทํางบประมาณรายจายประจําป มีผูรับผิดชอบ
หลัก คือ กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการกองทุนฯ สํานักยุทธศาสตรการคาระหวางประเทศ กรมสงเสริมการคา
ระหวางประเทศ 

5. Work Flow กระบวนงาน 

ช่ือกระบวนการ : การจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ 

ขอกําหนดท่ีสําคัญ : ความสําเร็จของการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ของกองทุนฯ  

ตัวช้ีวัด : ระดับความสําเร็จของการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของ
กองทุนฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
4 คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการจดัทํางบประมาณ กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

กําหนดปฏิทินการจัดทํางบประมาณ

รายจายประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2568

ของกองทุนฯ 

แจงหนวยงานภาครัฐและเอกชนใหจัดสงโครงการที่

เสนอขอใชเงินกองทุนฯ 

ชื่อกระบวนการ: การจดัทํางบประมาณรายจาย 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการกองทุนฯ 

ขอกําหนดท่ีสําคัญ: ความสําเร็จของการจัดทํางบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ 
ตัวชี้วัด: ระดับความสําเร็จของการจัดทํางบประมาณรายจายประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ 
ลําดับ ขั้นตอนการทํางาน 

(Workflow) 
ผังงาน 

(Flow chart) 
ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ กําหนดปฏิทิน 
การจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ  
 
 
 

 เดือน
ตุลาคม 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

2 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ รวมกับหนวยงานที่
เกี่ยวของ ทบทวน/ปรับปรุงเปาหมาย กลยุทธ/ผลผลิต 
กิจกรรมและตัวชี้วัดผลสําเร็จ ผลสัมฤทธิ์ และประโยชน
ที่คาดวาจะไดรับ เพือ่ประกอบการจัดทาํงบประมาณ
รายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ 

 เดือน
พฤศจิกายน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

3 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดสงหนังสือ 
แจงหนวยงานภาครัฐและภาคเอกชนใหจัดสงโครงการ 
ที่เสนอขอใชเงินกองทุนฯ  
 

 เดือน
พฤศจิกายน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

4 หนวยงานภาครัฐและภาคเอกชนที่เสนอขอใช
เงินกองทุนฯ จัดทําคําขอและรายละเอยีดคําขอ
งบประมาณฯ และจัดสงใหกลุมงานเลขานุการ 
คณะกรรมการฯ ภายในระยะเวลาทีก่ําหนด 

 เดือน
พฤศจิกายน 
- ธันวาคม 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 
และหนวยงานที่
เกี่ยวของ 

5 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ รวบรวม/วิเคราะห/
กล่ันกรองโครงการที่เสนอขอใชเงินกองทุนฯ เบื้องตน 
โดยโครงการตองเปนไปตามวัตถุประสงค ระเบียบ 
หลักเกณฑ และสอดคลองกับแผนปฏิบติัการของ
กองทุนฯ และนโยบายของรัฐบาล เพือ่ประมวลคําขอ
งบประมาณใหเปนภาพรวมของกองทุนฯ  

 เดือน
ธันวาคม - 
มกราคม 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

6 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดทําหนังสือคําขอ
งบประมาณ สงสํานักปลัดกระทรวงพาณิชย เพื่อ
รวบรวมใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยเห็นชอบ 
และสงใหสํานักงบประมาณ (สงป.) 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                 ไมเห็นชอบ 
 
 
 
 
  
                        เห็นชอบ                    
 
 
 
                          

เดือน
มกราคม 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

 

หนวยงานภาครัฐและภาคเอกชนที่เสนอขอใชเงินกองทุนฯ 

จัดทําคําขอและรายละเอียดคําของบประมาณฯ 

รวบรวม/วิเคราะห กล่ันกรองโครงการที่เสนอขอใช

เงินกองทุนฯ เพื่อจัดทําคําของบประมาณฯ ของกองทุนฯ 

รัฐมนตรีวาการกระทรวง

พาณิชยเห็นชอบคําขอ

งบประมาณฯ ของกองทุนฯ 

ทบทวน/ปรับปรุงเปาหมาย กลยุทธ/ผลผลิต กิจกรรมและ
ตัวชี้วัดผลสําเร็จ ผลสัมฤทธิ ์และประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

1 



 
5 คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการจดัทํางบประมาณ กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

2 

ลําดับ ขั้นตอนการทํางาน 
(Workflow) 

ผังงาน 
(Flow chart) 

ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

7 สงป. พิจารณาและปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณ
รายจายประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2568 และนําเสนอ 
คณะรัฐมนตรี (ครม.) 
 

 เดือน
มกราคม - 
มีนาคม 

สงป. 

8 ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบ รายละเอียด
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พรอม
แนวทางการปรับปรุงรายละเอยีดงบประมาณรายจาย 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 เดือน
มีนาคม - 
เมษายน 

ครม. 

9 สงป. เขารับฟงความคิดเห็นจากกองทุนฯ เร่ืองการ
จัดทํางบประมาณรายจายประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 
2568 และสรุปรายงานนําเสนอ ครม. 

 เดือน
มีนาคม - 
เมษายน 

สงป. 

10 ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบ ขอเสนอราง 
พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.) งบประมาณรายจายประจาํป
งบประมาณ พ.ศ. 2568  

 เดือน
พฤษภาคม 

ครม. 

11 สงป. จัดทําราง พ.ร.บ. งบประมาณรายจายประจําป 
งบประมาณ พ.ศ. 2568 และเอกสารประกอบ
งบประมาณฯ 

 เดือน
พฤษภาคม 

สงป. 

12 ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบราง พ.ร.บ. งบประมาณ
รายจายประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2568 และเอกสาร
งบประมาณฯ เพื่อนําเสนอสภาผูแทนราษฎร 

 เดือน
พฤษภาคม 

ครม. 

13 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ ตรวจสอบความถูก
ตอง ครบถวน และประมวลขอมูลสรุปสาระสําคัญ
งบประมาณของกองทุนฯ ตามแนวทาง ที่ สงป. กําหนด 
เสนอผูบริหารฯ ใชเปนแนวทางในการชี้แจงตอ
คณะกรรมาธกิาร (กมธ.) 

 เดือน
พฤษภาคม 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

14 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ เตรียมการและ
สนับสนุนขอมูลผูบริหารเพื่อชี้แจงราง พ.ร.บ.           
งบประมาณฯ วาระที ่1 - 3 ในสวนของกองทุนฯ 
 

 เดือน
มิถุนายน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

15 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ ประจําศูนย
ประสานงานการประชุมวุฒิสภาเพื่อพิจารณาราง พ.ร.บ. 
งบประมาณฯ เพื่อจดบันทกึประเด็น และชี้แจงประเด็น
คําถามในสวนของกองทุนฯ  

 เดือน
กรกฎาคม - 
สิงหาคม 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

16 สํานักเลขาธกิารคณะรัฐมนตรี (สลค.) นําราง พ.ร.บ. 
งบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ขึ้นทูลเกลาฯ ถวายเพือ่ประกาศบังคับใชในราชกิจจา
นุเบกษา 
 
 
 

 เดือน
สิงหาคม - 
กันยายน  

สํานักเลขาธกิาร
คณะรัฐมนตรี 
(สลค.) 

 

 

ครม. ใหความเห็นชอบการจัดสรรงบประมาณฯ 

สงป. เขารับฟงความคิดเร่ืองการจัดทํางบประมาณฯ 

ครม. ใหความเห็นชอบขอเสนอราง พ.ร.บ.ฯ 

สงป. จัดทําราง พ.ร.บ. งบประมาณฯ 

ครม. ใหความเห็นชอบราง พ.ร.บ. งบประมาณรายจาย

ประจําป งบประมาณ พ.ศ. 2568 

ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน และสรุปสาระสําคัญ

งบประมาณของกองทุนฯ ตามแนวทางที่ สงป.กําหนด 

เสนอผูบริหารฯ 

สภาผูแทนราษฎร พจิารณาราง พ.ร.บ. งบประมาณ

รายจายประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2568 วาระที่ 1 - 3 

วุฒิสภา พิจารณาพิจารณาราง พ.ร.บ. งบประมาณรายจาย

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

พ.ร.บ. งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณ พ.ศ. 2568 

ประกาศใชในราชกิจจานุเบกษา 

สํานักงบประมาณพิจารณารายละเอียดงบประมาณฯ 



 
6 คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการจดัทํางบประมาณ กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

ลําดับ ขั้นตอนการทํางาน 
(Workflow) 

ผังงาน 
(Flow chart) 

ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

17 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดประชุม
คณะอนุกรรมการกล่ันกรองโครงการขอใชเงินกองทุนฯ 
เพื่อพิจารณาแผนงานปงบประมาณ เบือ้งตน โดยมี  
รอง อธ.สค. เปนประธาน 

  เดือน
กันยายน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

18 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดประชุม
คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เพือ่พิจารณาอนุมัติ
แผนงานปงบประมาณ กอนสงกระทรวงการคลัง 

 เดือน
กันยายน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

19 กลุมงานเลขานกุารคณะกรรมการฯ สงแผนงานกองทุนฯ 
ประจําปงบประมาณ ใหกรมบัญชกีลาง เพื่อทราบ (ตาม
มาตรา 17 แหง พ.ร.บ. การบริหารทุนหมุนเวียน พ.ศ. 
2558) 

 เดือน
กันยายน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

20 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ เสนอคณะรัฐมนตรี
เพื่อทราบแผนงานกองทุนฯ 

 เดือน
กันยายน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

21 กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ สรุปงบประมาณที่
ไดรับจัดสรรของกองทุนฯ และแจงเวียนหนวยงานที่
เสนอขอใชเงินกองทุนฯ เพื่อทราบและดําเนินการใน
สวนที่เกี่ยวของ 
 

 เดือน
กันยายน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

 
6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ กําหนดปฏิทินการจัดทํางบประมาณรายจายประจําป พ.ศ. 2568
ของกองทุนฯ ในแตละชวงเวลาและจัดสงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของถือปฏิบัติ 

2. กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ รวมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ ทบทวน/ปรับปรุงเปาหมาย กลยุทธ/
ผลผลิต กิจกรรมและตัวชี้วัดผลสําเร็จ ผลสัมฤทธิ์ และประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ เพ่ือประกอบการจัดทํา
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ 

3. กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดสงหนังสือแจงหนวยงานภาครัฐและภาคเอกชนใหจัดสงโครงการ  
ท่ีเสนอขอใชเงินกองทุนฯ 

4. หนวยงานภาครัฐและภาคเอกชนท่ีเสนอขอใชเงินกองทุนฯ จัดทําคําขอและรายละเอียดคําของบประมาณ 
และจัดสงใหกลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

5. กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ รวบรวม/วิเคราะห/กลั่นกรองโครงการท่ีเสนอขอใชเงินกองทุนฯ 
เบื้องตน โดยโดยโครงการตองเปนไปตามวัตถุประสงค ระเบียบ หลักเกณฑ และสอดคลองกับแผนปฏิบัติการ    
ของกองทุนฯ และนโยบายของรัฐบาล เพ่ือประมวลคําของบประมาณใหเปนภาพรวมของกองทุนฯ 

6. กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดทําหนังสือคําของบประมาณ เสนออธิบดีกรมสงเสริมการคา
ระหวางประเทศลงนาม และสงใหสํานักงบประมาณ (สงป.) 
 
 

สงแผนงานกองทุนฯ ประจําปงบประมาณ ใหกรมบัญชีกลาง 

เพื่อทราบ  

เสนอ ครม. เพื่อทราบแผนงานกองทุนฯ 

แจงเวียนหนวยงานที่เสนอขอใช

เงินกองทุนฯ ทั้งภาครัฐและภาคเอกชน 

จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการกล่ันกรองโครงการขอใช

เงินกองทุนฯ เพื่อพิจารณาแผนงานปงบประมาณฯ 



 
7 คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการจดัทํางบประมาณ กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

7. สงป. พิจารณาและปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ เพ่ือนําเสนอ 
คณะรัฐมนตรี (ครม.) 

8. ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบ รายละเอียดงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พรอมแนวทาง 
การปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568  

9. สงป. เขารับฟงความคิดเห็นจากกองทุนฯ เรื่องการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ     
พ.ศ. 2568 และสรุปรายงานนําเสนอ ครม. 

10.  ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบ ขอเสนอราง พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.) งบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2568  

11.  สงป. จัดทําราง พ.ร.บ. งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 และเอกสารประกอบ
งบประมาณฯ 

12.  ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบราง พ.ร.บ. งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568    
และเอกสารงบประมาณฯ เพ่ือนําเสนอสภาผูแทนราษฎร 

13.  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน และประมวลขอมูล                สรุป
สาระสําคัญงบประมาณของกองทุนฯ ตามแนวทาง ท่ี สงป. กําหนด เสนอผูบริหารฯ ใชเปนแนวทางในการชี้แจง
ตอคณะกรรมาธิการ (กมธ.) 

14.  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ เตรียมการและสนับสนุนขอมูลผูบริหารเพ่ือชี้แจงราง พ.ร.บ.           
งบประมาณฯ วาระท่ี 1 - 3 ในสวนของกองทุน  

15.  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ ประจําศูนยประสานงานการประชุมวุฒิสภาเพ่ือพิจารณาราง พ.ร.บ. 
งบประมาณฯ เพ่ือจดบันทึกประเด็น และชี้แจงประเด็นคําถามในสวนของกองทุนฯ 

16.  สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี (สลค.) นําราง พ.ร.บ. งบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ        
พ.ศ. 2568 ข้ึนทูลเกลาฯ ถวายเพ่ือประกาศบังคับใชในราชกิจจานุเบกษา  

17.  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองโครงการขอใชเงินกองทุนฯ 
เพ่ือพิจารณาแผนงานปงบประมาณ เบื้องตน โดยมี รองอธิบดีกรมสงเสริมการคาระหวางประเทศ เปนประธาน  

18.  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ
แผนงานปงบประมาณ กอนสงกระทรวงการคลัง  

19.  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ สงแผนงานกองทุนฯ ประจําปงบประมาณ ใหกรมบัญชีกลาง      
เพ่ือทราบ (ตามมาตรา 17 แหง พ.ร.บ. การบริหารทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2558)  

20.  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือทราบแผนงานกองทุนฯ 
21.  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ สรุปงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรของกองทุนฯ และแจงเวียนหนวยงาน

ท่ีเสนอขอใชเงินกองทุนฯ เพ่ือทราบและดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของ 
 
 
 
 
 
 



 
8 คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการจดัทํางบประมาณ กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

กําหนดปฏิทินการจัดทํา

งบประมาณรายจายประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2568   

ของกองทุนฯ 

แจงหนวยงานภาครัฐและเอกชนใหจัดสง

โครงการที่เสนอขอใชเงินกองทุนฯ 

7. มาตรฐานคุณภาพ 

ลําดับ ผังงาน 
(Flow chart) 

ขั้นตอนการทํางาน 
(Workflow) 

ระยะ 
เวลา 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

1  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
กําหนดปฏิทินการจัดทํางบประมาณ
รายจายประจาํปงบประมาณ  
พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ  
 
 
 

เดือน
ตุลาคม 

ปฏิทินการจัดทํางบประมาณ
รายจายประจาํปงบประมาณ  
พ.ศ. 2568 ของกองทุนฯ 
สอดคลองกับกระบวนการ ขั้นตอน 
และระยะเวลาที่กาํหนดในปฏิทิน
งบประมาณรายจายประจําปของ 
สงป. 
 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

2  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
รวมกับหนวยงานที่เกีย่วของ 
ทบทวน/ปรับปรุงเปาหมาย กลยุทธ 
/ผลผลิต กิจกรรมและ ตัวชี้วัด
ผลสําเร็จ ผลสัมฤทธิ์ และประโยชน
ที่คาดวาจะไดรับ เพือ่ประกอบการ
จัดทํางบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 ของ
กองทุนฯ 

เดือน
พฤศจิกายน 

เปาหมาย กลยุทธ /ผลผลิต 
กิจกรรมและตัวชี้วัด ผลสําเร็จ 
ผลสัมฤทธิ์ และประโยชนที่คาดวา
จะไดรับ สอดคลองกับภารกิจ
รวมทั้งแผนยุทธศาสตรชาติ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แหงชาติ แผนยุทธศาสตรกระทรวง
พาณิชย และแผนยุทธศาสตรกรม
สงเสริมการคาระหวางประเทศ 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

3  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
จัดสงหนังสือแจงหนวยงานภาครัฐ
และภาคเอกชนใหจัดสงโครงการ 
ที่เสนอขอใชเงินกองทุนฯ  
 

เดือน
พฤศจิกายน 

ทุกหนวยงานที่เสนอขอใช
เงินกองทุนฯ รับทราบ และ 
ปฏิบัติตามในสวนที่เกีย่วของ  

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

4  หนวยงานภาครัฐและภาคเอกชนที่
เสนอขอใชเงินกองทุนฯ จัดทําคํา
ขอและรายละเอียดคําขอ
งบประมาณฯ และจัดสงใหกลุมงาน
เลขานุการคณะกรรมการฯ ภายใน
ระยะเวลาทีก่ําหนด 

เดือน
พฤศจิกายน 
- ธันวาคม 

คําขอและรายละเอียดคําขอ
งบประมาณฯ สอดคลองกับภารกิจ
รวมทั้งแผนยุทธศาสตรชาติ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แหงชาติ แผนยุทธศาสตรกระทรวง
พาณิชย และแผนยุทธศาสตรกรม
สงเสริมการคาระหวางประเทศ 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 
และหนวยงาน 
ที่เกี่ยวของ 

5  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
รวบรวม/วิเคราะห/กล่ันกรอง
โครงการที่เสนอขอใชเงินกองทุนฯ 
เบื้องตน โดยโครงการตองเปนไป
ตามวัตถุประสงค ระเบียบ 
หลักเกณฑ และสอดคลองกับ
แผนปฏิบัติการของกองทุนฯ และ
นโยบายของรัฐบาล เพือ่ประมวล
คําของบประมาณใหเปนภาพรวม
ของกองทุนฯ  
 

เดือน
ธันวาคม - 
มกราคม 

- คําของบประมาณในภาพรวมของ
กองทุนฯ มีความถกูตอง ครบถวน 
สมเหตุสมผลของวงเงินงบประมาณ
ที่ขอต้ัง 
- ตรงตามแบบฟอรมการจัดทาํคํา
ของบประมาณฯ 
- คําของบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ของกองทุนฯ ปรากฏในระบบ  
E - budgeting 

กลุมงาน
เลขานุการคณะ
กรรมการฯ 

 

 

1 

ทบทวน/ปรับปรุงเปาหมาย กลยุทธ/ผลผลิต 
กิจกรรมและตัวชี้วัดผลสําเร็จ ผลสัมฤทธิ์ 

และประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

หนวยงานภาครัฐและภาคเอกชนที่เสนอขอ

ใชเงินกองทุนฯ จัดทําคําขอและรายละเอียด

คําของบประมาณฯ 

รวบรวม/วิเคราะห กล่ันกรองโครงการที่

เสนอขอใชเงินกองทุนฯ เพื่อจัดทําคําขอ

งบประมาณฯ ของกองทุนฯ 



 
9 คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการจดัทํางบประมาณ กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

รมว.พณ. เห็นชอบ

คําของบประมาณฯ 

ของกองทุนฯ 

ลําดับ ผังงาน 
(Flow chart) 

ขั้นตอนการทํางาน 
(Workflow) 

ระยะ 
เวลา 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

6         
                                         ไมเหน็ชอบ                                                                
 
 
 
 
              
 
            เห็นชอบ                                             

กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
จัดทําหนังสือคําของบประมาณ  
สงสํานักปลัดกระทรวงพาณิชย  
เพื่อรวบรวมใหรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงพาณิชย (รมว.พณ.) 
เห็นชอบ และสงใหสํานกังบประมาณ 
(สงป.) 
 
 
 
 

เดือน
มกราคม 

คําของบประมาณฯ ของกองทุนฯ 
ไดรับความเห็นชอบจากผูบริหารฯ 

กลุมงาน
เลขานุการคณะ
กรรมการฯ 

7  สงป. พิจารณาและปรับปรุง
รายละเอียดงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
และนําเสนอ คณะรัฐมนตรี (ครม.) 
 

เดือน
มกราคม - 
มีนาคม 

คําของบประมาณฯ ของกองทุนฯ 
ไดรับความเห็นชอบจาก สงป. ให
นําสง ครม. 

สงป. 

8  ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบ 
รายละเอียดงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พรอม
แนวทางการปรับปรุงรายละเอยีด
งบประมาณรายจาย ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 

เดือน
มีนาคม - 
เมษายน 

คําของบประมาณฯ ของกองทุนฯ 
ไดรับความเห็นชอบจาก ครม. 

ครม. 

9  สงป. เขารับฟงความคิดเห็นจาก
กองทุนฯ เร่ืองการจัดทํา
งบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 และสรุป
รายงานนําเสนอ ครม. 

เดือน
มีนาคม - 
เมษายน 

 สงป. 

10  ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบ 
ขอเสนอราง พระราชบัญญัติ 
(พ.ร.บ.) งบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568  
 

เดือน
พฤษภาคม 

 ครม. 

11  สงป. จัดทําราง พ.ร.บ. งบประมาณ
รายจายประจาํป งบประมาณ พ.ศ. 
2568 และเอกสารประกอบ
งบประมาณฯ 

เดือน
พฤษภาคม 

 สงป. 

12  ครม. พิจารณาใหความเห็นชอบราง 
พ.ร.บ. งบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
และเอกสารงบประมาณฯ เพือ่
นําเสนอสภาผูแทนราษฎร 
 
 
 
 

เดือน
พฤษภาคม 

 ครม. 

 

สํานักงบประมาณพิจารณารายละเอียด

งบประมาณฯ 

ครม. ใหความเห็นชอบการจัดสรร

งบประมาณฯ 

สงป. เขารับฟงความคิดเร่ืองการจัดทํา

งบประมาณฯ 

ครม. ใหความเห็นชอบขอเสนอราง พ.ร.บ.ฯ 

สงป. จัดทําราง พ.ร.บ. งบประมาณฯ 

ครม. ใหความเห็นชอบราง พ.ร.บ. 

งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณ 

พ.ศ. 2568 
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10 คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการจดัทํางบประมาณ กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

ลําดับ ผังงาน 
(Flow chart) 

ขั้นตอนการทํางาน 
(Workflow) 

ระยะ 
เวลา 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

13  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน 
และประมวลขอมูลสรุปสาระสําคัญ
งบประมาณของกองทุนฯ ตาม
แนวทาง ที ่สงป. กําหนด เสนอ
ผูบริหารฯ ใชเปนแนวทางในการ
ชี้แจงตอคณะกรรมาธกิาร (กมธ.) 

เดือน
พฤษภาคม 

คําของบประมาณฯ ของกงอทุนฯ 
มีความถูกตอง ครบถวน และ
เปนไปตามแนวทางที่ สงป. กาํหนด 
แลวนําเสนอผูบริหารฯ เพื่อใชเปน
แนวทางในการชี้แจงตอ กมธ. 

กลุมงาน
เลขานุการคณะ
กรรมการฯ 

14  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
เตรียมการและสนับสนุนขอมูล
ผูบริหารเพื่อชี้แจงราง พ.ร.บ.           
งบประมาณฯ วาระที ่1 - 3  
ในสวนของกองทุนฯ 
 

เดือน
มิถุนายน 

คําของบประมาณฯ ของกองทุนฯ 
ผานการพิจารณา วาระที ่1 - 3 
โดยสภาผูแทนราษฎร 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

15  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
ประจําศูนยประสานงานการ
ประชุมวุฒิสภาเพือ่พิจารณาราง 
พ.ร.บ. งบประมาณฯ เพื่อจดบันทกึ
ประเด็น และชี้แจงประเด็นคําถาม
ในสวนของกองทุนฯ  

เดือน
กรกฎาคม - 
สิงหาคม 

คําของบประมาณฯ ของกองทุนฯ 
ผานการพิจารณา โดยวุฒิสภา 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

16  สํานักเลขาธกิารคณะรัฐมนตรี 
(สลค.) นําราง พ.ร.บ. งบประมาณ
รายจาย ประจําปงบประมาณ  
พ.ศ. 2568 ขึ้นทูลเกลาฯ ถวาย
เพื่อประกาศบังคับใชในราชกิจจา
นุเบกษา 

ส.ค. - ก.ย.   สํานักเลขาธกิาร
คณะรัฐมนตรี 
(สลค.) 

17  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
กล่ันกรองโครงการขอใชเงิน 
กองทุนฯ เพื่อพิจารณาแผนงาน
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

เดือน
กันยายน 

แผนปฏิบัติการประจาํป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 
(แผนพัฒนาและสงเสริมการคา
ระหวางประเทศ) เบื้องตน 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

18  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
จัดประชุมคณะกรรมการบริหาร
กองทุนฯ เพื่อพิจารณาอนุมัติ
แผนงานประจําปงบประมาณ  
พ.ศ. 2568 กอนสง
กระทรวงการคลัง 

เดือน
กันยายน 

แผนปฏิบัติการประจาํป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 
(แผนพัฒนาและสงเสริมการคา
ระหวางประเทศ) 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

19  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
สงแผนงานกองทุนฯ ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 ให
กรมบัญชีกลาง เพื่อทราบ  
(ตามมาตรา 17 แหง พ.ร.บ. การ
บริหารทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2558) 
 

เดือน
กันยายน 

กรมบัญชีกลาง รับทราบแผนงาน
กองทุนฯ ประจําปงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการกล่ันกรอง

โครงการขอใชเงินกองทุนฯ เพื่อพิจารณา

แผนงานปงบประมาณฯ 

จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 

ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน และสรุป

สาระสําคัญงบประมาณของกองทุนฯ ตาม

แนวทางที่ สงป.กําหนด เสนอผูบริหารฯ 

สภาผูแทนราษฎร พจิารณาราง พ.ร.บ. 

งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. 2568 วาระที่ 1 - 3 

วุฒิสภา พิจารณาพิจารณาราง พ.ร.บ. 

งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. 2568 

พ.ร.บ. งบประมาณรายจายประจําป 

งบประมาณ พ.ศ. 2568 ประกาศใชในราช

กิจจานุเบกษา 

3 

สงแผนงานกองทุนฯ ประจําปงบประมาณ ให

กรมบัญชีกลาง เพื่อทราบ  



 
11 คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการจดัทํางบประมาณ กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

 
ลําดับ ผังงาน 

(Flow chart) 
ขั้นตอนการทํางาน 

(Workflow) 
ระยะ 
เวลา 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

20  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบ
แผนงานกองทุนฯ 

เดือน
กันยายน 

ครม. รับทราบแผนงานกองทุนฯ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

21  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ 
สรุปงบประมาณที่ไดรับจัดสรรของ
กองทุนฯ และแจงเวียนหนวยงานที่
เสนอขอใชเงินกองทุนฯ เพื่อทราบ
และดําเนินการในสวนที่เกีย่วของ 
 
 

เดือน
กันยายน 

ทุกหนวยงานที่เสนอขอใช
เงินกองทุนฯ รับทราบงบประมาณ
ที่ไดรับจัดสรร และดําเนินงานในที่
เกี่ยวของ 

กลุมงาน
เลขานุการ 
คณะกรรมการฯ 

 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
  กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการฯ จะติดตามประเมินผลความมีประสิทธิภาพของกระบวนการจัดทํา
งบประมาณ กองทุนฯ ใหเปนไปตามปฏิทินงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณนั้นๆ รวมท้ัง พิจารณา   
ความเหมาะสมของวงเงินงบประมาณท่ีขอตั้งใหสอดคลองกับภารกิจ วัตถุประสงค เปาหมายของ หนวยงาน    
แผนยุทธศาสตรกระทรวงพาณิชย และแผนยุทธศาสตรกรมสงเสริมการคาระหวางประเทศ ตลอดจนนโยบาย
รัฐบาล แผนบริหารราชการแผนดิน และแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ เพ่ือเตรียมการชี้แจงเหตุผลและ
ความจําเปนตามข้ันตอนของการเสนอขอรับจัดสรรงบประมาณ รวมท้ังใหความสําคัญกับการมีสวนรวมของทุกฝาย
ในหนวยงาน  
  ท้ังนี้จะมีการเปรียบเทียบผลการดําเนินการจัดทํางบประมาณประจําปท่ีผานมากับปปจจุบันดวย เพ่ือให 
สามารถวิเคราะหไดวากระบวนการจัดทํางบประมาณในปปจจุบันมีประสิทธิภาพกวาปท่ีผานมาหรือไม และนํามา
ปรับปรุงกระบวนงานใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึนในการขับเคลื่อนการดําเนินงานของกองทุนฯ  

9. เอกสารอางอิง 
  - แนวทางการจัดทํางบประมาณและปฏิทินงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
  - คูมือปฏิบัติการจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
  - พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
  - ยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
  - แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสงคมแหงชาติ/นโยบายรัฐบาล/แผนยทธศาสตรกระทรวงพาณิชย/          
แผนยุทธศาสตรกรมสงเสริมการคาระหวางประเทศ 
  - หลักเกณฑและวิธีการ การซ้ือ การจาง การเชา การใชจายเงิน ตลอดจนการเบิกจายและเก็บรักษา
เงินกองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2555 
  - กรอบการสนับสนนุกิจกรรมและคาใชจายของภาคเอกชน 

10. แบบฟอรมท่ีใช 
  - แบบฟอรมการจัดทําคําของบประมาณของหนวยงาน 
  - แบบฟอรมอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

เสนอ ครม. เพื่อทราบแผนงานกองทุนฯ 

แจงเวียนหนวยงานที่เสนอขอใช

เงินกองทุนฯ ทั้งภาครัฐและ

ภาคเอกชน 





 

  

 

 
 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





แบบกองทุน 201

1 ชื่อโครงการ: -                    

2 ชื่อกิจกรรมยอย : -                        

3 ชื่อกิจกรรมหลัก : -                        

4 หนวยงานที่รับผิดชอบ หนวยงานหลัก (สวนกลาง) : -  

หนวยงานรอง (ตางประเทศ,ภูมิภาค): -  

หมายเหตุ : กรณี สคร. เปนผูจัดทําโครงการ ขอใหระบุวาสํานักในสวนกลางใดจะเปนหนวยงานหลัก

5 ตัวชี้วัด : เชิงปริมาณ : -            ราย

เชิงคุณภาพ :     1) -            

                     2)

หมายเหตุ : ขอใหระบุจํานวนผูประกอบการที่จะไดรับประโยชนจากการดําเนินตามโครงการ เพื่อใชในการคํานวนตนทุนตอหนวยผลผลิต และคาใชจายของผลผลิต

6 ตลาด : 1. ภูมิภาค : ประเทศ : สัดสวน (%)

2. ภูมิภาค : ประเทศ : สัดสวน (%)

หมายเหตุ : กรณีมากกวา 1 ตลาด/ประเทศ ขอใหระบุและกําหนดสัดสวน (%)

7 กลุมสินคา: 1. กลุมสินคา : สินคา : สัดสวน (%)

2. กลุมสินคา : สินคา : สัดสวน (%)

หมายเหตุ : กรณีมากกวา 1 สินคา/บริการ ขอใหระบุและกําหนดสัดสวน (%)

8 วงเงิน : เงินงบประมาณ บาท

เงินนอกงบประมาณ บาท

รวม บาท

9 หลักการและเหตุผลความเปนมา:

10 วัตถุประสงค :
1.

2.

…

11 เปาหมาย/ผลที่คาดวาจะไดรับ : 
1.

2.

…

12 วิธีการดําเนินการในแตละกิจกรรมยอย :
กิจกรรมยอย 1 .....

1)

2)

กิจกรรมยอย 2 .....

1)

2)

-                              

-           

0%

-           

0%

-           

แบบฟอรมรายละเอียดโครงการ

-                               

-                               

-           

-           

-                               

-                               

-           

-                              

-                              



13 ระยะเวลาที่ดําเนินการ : ระหวาง ถึง

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

กิจกรรมยอย 1

กิจกรรมยอย 2

...

14 เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ    -                     หนวยงาน.........................กอง/สํานัก................................... โทร : -  

15 ผลการดําเนินงานยอนหลังในแตละกิจกรรมยอย

- เงินงบ จัดสรร ...... ลบ เบิกจาย ......ลบ

       

- เงินงบ จัดสรร ...... ลบ เบิกจาย ......ลบ

       

- เงินงบ จัดสรร ...... ลบ เบิกจาย ......ลบ

       

กิจกรรมยอย 2

ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4
วงเงิน

(บาท)

ระยะการดําเนินงาน

ไตรมาส 1กิจกรรมยอย

ป …………….. ป …………….. ป ……………..

- เงินงบ จัดสรร ...... ลบ เบิกจาย ......ลบ

       

-           -            

- เงินงบ จัดสรร ...... ลบ เบิกจาย ......ลบ

       

- เงินงบ จัดสรร ...... ลบ เบิกจาย ......ลบ

       

กิจกรรมยอย 1



แบบกองทุน 203-1 แผนที่…..
ปงบประมาณ..................................

โครงการ................................  (อางอิงชื่อโครงการตามแบบกองทุน 201)

กิจกรรมยอย............................

คําชี้แจง

(โปรดระบ)ุ

1 คาเชาพื้นที่ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 5. 

2 คาโฆษณา/ประชาสัมพันธ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 2.

3 คาจางเหมาบริการ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 4.

   - คาตกแตงคูหา

   - คาจางเหมาดําเนินงานจัดงาน

   - คาจางเหมาสาธิต

   - คาจางลาม

   - คาขนสง

   - คาจางเหมาบริการอื่น (โปรดระบุรายการคาใชจาย)

4 คาใชจายเดินทางในตางประเทศ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 3.

    - คาเบี้ยเลี้ยง 

    - คาที่พัก

    - คาพาหนะ/คาบัตรโดยเครื่องบิน

5 คาใชจายในการฝกอบรม/สัมมนา * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 1.

    - เงินตอบแทนวิทยากร 

    - อาหาร

    - อาหารวาง

    - คาเชาโสตทัศนูปกรณ

    - คาวัสดุอุปกรณในการจัดฝกอบรม

    - เอกสารประกอบการฝกอบรม

    - คาเบี้ยเลี้ยง

    - คาที่พัก 

    - คาพาหนะ

6 คาใชจายอื่น* ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 6.

    - คาของขวัญ

    - คาเลี้ยงรับรอง

    - คาธรรมเนียม

    - คาวัสดุ

    - คาวัสดุสํานักงาน

    - คาสาธารณูปโภค

    - คาใชจายเดินทางในประเทศ

หมายเหตุ : * ตองจัดทํารายละเอียดตามแบบฟอรมเพิ่มเติม

ลําดับ

รวมทั้งสิ้น

รวม -                            -                            

-                            -                            

    - อื่น ๆ  (โปรดระบุรายการคาใชจาย)

**  หากไมระบุจะไมสามารถชี้แจงกับสํานักงบประมาณได

-                              -                              

-                              -                              

-                              -                              

คาใชจาย
งบประมาณ

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ

-                            -                            



แบบกองทุน 203-2 แผนที่…..
ปงบประมาณ

โครงการหลัก

โครงการยอย

กิจกรรมยอย กิจกรรมหลัก

หนวยงานที่รับผิดชอบ หนวยงานหลัก (สวนกลาง) : 

หนวยงานรอง ( ตางประเทศ,  ภูมิภาค )  :

หมายเหตุ : กรณี สคต. เปนผูจัดทําโครงการ ขอใหระบุวาสํานักในสวนกลางใดจะเปนหนวยงานหลัก

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ : โทร : 

กิจกรรม(งานที่ทํา) :

 (ระบุไดแค 1 กิจกรรม (งานที่ทํา)

1. จัดงานแสดงสินคานานาชาติในประเทศ

2. จัดงานแสดงสินคาไทยในตางประเทศ (Thailand Week)

3. เขารวมงานแสดงสินคาในตางประเทศ (Overseas Trade Fair)

4. ตอนรับคณะผูแทนการคาจากตางประเทศเยือนประเทศไทย (Incoming Trade Mission)

5. จัดคณะผูแทนการคาเดินทางไปเจรจาการคาในตางประเทศ (Outgoing Trade Mission)

6. ตอนรับคณะแทนการคาระดับสูงจากตางประเทศเยือนประเทศไทยเพื่อสรางความสัมพันธทางการคา (Incoming Goodwill Mission)

7. จัดคณะผูแทนการคาระดับสูงเดินทางไปสรางความสัมพันธทางการคาในตางประเทศ (Outgoing Goodwill Mission)

8. จัดกิจกรรมสงเสริมการขายรวมกับหางสรรพสินคา/ผูนําเขาในตางประเทศ (In-store/Joint Promotion)

9. สงเสริมผูประกอบการไปดําเนินธุรกิจในตางประเทศ (Internationalization)

10. ประชาสัมพันธ/สงเสริมภาพลักษณ

11. พัฒนาสินคา/ตราสินคา/ นักออกแบบ

12. สงเสริมธุรกิจบริการ

13. สัมมนา/ฝกอบรม

14. อื่นๆ การเขารวมประชุม / คาบํารุงสมาชิก

ระหวาง ถึง วงเงิน(บาท)………………...…

เชิงปริมาณ : ราย

กิจกรรม

เชิงคุณภาพ :

เชิงเวลา :

เชิงคาใชจาย :

ภูมิภาค %สัดสวน ประเทศ %สัดสวน กลุมสินคา %สัดสวน สินคา %สัดสวน

ตัวชี้วัด

ตลาด สินคา



หนวย : บาท

คําชี้แจง

(โปรดระบุ)

1 คาเชาพื้นที่ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 5. 

2 คาโฆษณา/ประชาสัมพันธ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 2.

3 คาจางเหมาบริการ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 4.

   - คาตกแตงคูหา

   - คาจางเหมาดําเนินงานจัดงาน

   - คาจางเหมาสาธิต

   - คาจางลาม

   - คาขนสง

   - คาจางเหมาบริการอื่น (โปรดระบุรายการคาใชจาย)

4 คาใชจายเดินทางในตางประเทศ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 3.

    - คาเบี้ยเลี้ยง 

    - คาที่พัก

    - คาพาหนะ/คาบัตรโดยเครื่องบิน

5 คาใชจายในการฝกอบรม/สัมมนา * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 1.

    - เงินตอบแทนวิทยากร 

    - อาหาร

    - อาหารวาง

    - คาเชาโสตทัศนูปกรณ

    - คาวัสดุอุปกรณในการจัดฝกอบรม

    - เอกสารประกอบการฝกอบรม

    - คาเบี้ยเลี้ยง

    - คาที่พัก 

    - คาพาหนะ

6 คาใชจายอื่น* ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 6.

    - คาของขวัญ

    - คาเลี้ยงรับรอง

    - คาธรรมเนียม

    - คาวัสดุ

    - คาวัสดุสํานักงาน

    - คาสาธารณูปโภค

    - คาใชจายเดินทางในประเทศ

หมายเหตุ : * ตองจัดทํารายละเอียดตามแบบฟอรมเพิ่มเติม

รวม

คาใชจาย
งบประมาณ

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ

รวมทั้งสิ้น -                          -                             

-                          

-                          -                             

-                             

-                          -                             

-                          -                             

-                          -                             

ลําดับ

    - อื่น ๆ  (โปรดระบุรายการคาใชจาย)*****หากไมระบุจะ

-                          -                             



แบบกองทุน 203-3 แผนที่…..
ปงบประมาณ..................................

กิจกรรมยอย............................................................................. กิจกรรมหลัก.................................................................................

หนวย : บาท

คําชี้แจง

(โปรดระบ)ุ

1 คาเชาพื้นที่ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 5. 

2 คาโฆษณา/ประชาสัมพันธ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 2.

3 คาจางเหมาบริการ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 4.

   - คาตกแตงคูหา

   - คาจางเหมาดําเนินงานจัดงาน

   - คาจางเหมาสาธิต

   - คาจางลาม

   - คาขนสง

   - คาจางเหมาบริการอื่น (โปรดระบุรายการคาใชจาย)

4 คาใชจายเดินทางในตางประเทศ * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 3.

    - คาเบี้ยเลี้ยง 

    - คาที่พัก

    - คาพาหนะ/คาบัตรโดยเครื่องบิน

5 คาใชจายในการฝกอบรม/สัมมนา * ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 1.

    - เงินตอบแทนวิทยากร 

    - อาหาร

    - อาหารวาง

    - คาเชาโสตทัศนูปกรณ

    - คาวัสดุอุปกรณในการจัดฝกอบรม

    - เอกสารประกอบการฝกอบรม

    - คาเบี้ยเลี้ยง

    - คาที่พัก 

    - คาพาหนะ

6 คาใชจายอื่น* ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอรม 6.

    - คาของขวัญ

    - คาเลี้ยงรับรอง

    - คาธรรมเนียม

    - คาวัสดุ

    - คาวัสดุสํานักงาน

    - คาสาธารณูปโภค

    - คาใชจายเดินทางในประเทศ

หมายเหตุ : * ตองจัดทํารายละเอียดตามแบบฟอรมเพิ่มเติม

ลําดับ

รวมทั้งสิ้น

รวม

คาใชจาย
งบประมาณ

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ

-                            -                            

-                              -                              

-                              -                              

-                              -                              

    - อื่น ๆ  (โปรดระบุรายการคาใชจาย)*****หากไมระบุจะ

้

-                            -                            

-                            -                            



หนวยงาน : ................

 หนวย : บาท 

ราชการ เอกชน

โครงการ................. วัตถุประสงค

    ในประเทศ กลุมเปาหมาย

 - คาสมนาคุณวิทยากร (บุคลากรของรัฐ) ผลประโยชนที่จะไดรับ

 - คาสมนาคุณวิทยากร (มิใชบุคลากรของรัฐ)

 - คาอาหาร

 - คาอาหารวางและเครื่องดื่ม

 - คาเชาที่พัก

 - คายานพาหนะ

 - คาใชจายอื่นๆ ... (โปรดระบุรายละเอียด)

...

วัตถุประสงค

   ตางประเทศ (ประเทศ...) กลุมเปาหมาย

 - คาอาหาร ผลประโยชนที่จะไดรับ

 - คาเชาที่พัก

 - คายานพาหนะ

 - คาเครื่องแตงตัว

 - คาใชจายอื่นๆ ... (โปรดระบุรายละเอียด)

...

หมายเหตุ 1. คายานพาหนะ  ใหระบุรายการคาใชจายใหชัดเจน เชน คาโดยสารเครื่องบิน คาเชารถบัส คาเชารถตู คาแท็กซี่ เปนตน

2. คาใชจายอื่นๆ  โปรดระบุรายละเอียดคาใชจาย

3. รายละเอียดโครงการใหแนบทายแบบฟอรมนี้

สถานที่ดําเนินการ

(ใสเครื่องหมาย √ )อัตรา หนวยนับ

1. สรุปคาใชจายการฝกอบรมและสัมมนาทั้งในประเทศและตางประเทศ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ..... (ปที่ขอ)

เอกสาร

งบประมาณ

ยุทธศาสตร/แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ/

กิจกรรม/

งบรายจาย/รายการ (ชื่อโครงการ/หลักสูตร)

งบประมาณป ..... งบประมาณป ..... รายละเอียดงบประมาณป ..... (ปที่ขอ) คําชี้แจง

(เหตุผลความจําเปน

และผลประโยชนที่จะไดรับ)
ครั้ง/รุน จํานวนผูเขารับการฝกอบรม (คน) ระบุจํานวน (เชน อัตราที่ตั้ง รวมเงิน

รวมทั้งสิ้น

เสนอปรับลด งบประมาณ

คงเหลือหนวยนับเลมที่ หนาที่ จัดสรร จายจริง จัดสรร เบิกจาย

(ณ...............)

ประเภท

ก

ประเภท

ข

บุคคล

ภายนอก

รวม จํานวน



หนวยงาน : ................

 หนวย : บาท 

เลมที่ หนาที่

โครงการ...........

1. รายการ... วัตถุประสงค

   1.1 สถานีโทรทัศน ผลประโยชนที่จะไดรับ

  - โทรทัศน (สถานีราชการ)

  - โทรทัศน (ระบุสถานี...)

   1.2 สถานีวิทยุ

  - วิทยุ (สถานีราชการ)

  - วิทยุ (ระบุสถานี...)

   1.3 หนังสือพิมพ

  - หนังสือพิมพ (คอลัมน 6 x 10 นิ้ว ขาวดํา)

  - หนังสือพิมพ (คอลัมน 6 x 10 นิ้ว สี)

  - หนังสือพิมพ (คอลัมน 12 x 10 นิ้ว ขาวดํา)

  - หนังสือพิมพ (คอลัมน 12 x 10 นิ้ว สี)

  - หนังสือพิมพ (คอลัมน 12 x 20 นิ้ว ขาวดํา)

  - หนังสือพิมพ (คอลัมน 12 x 20 นิ้ว สี)

  - หนังสือพิมพ (คอลัมนขนาด..... สี/ขาวดํา (ระบุ))

   1.4 สื่ออื่นๆ

  - CD-ROM / DVD5

  - โปสเตอร

  - แผนพับ

  - ปายโฆษณาไวนิล

  - อื่น ๆ (ระบุ)...

...

หมายเหตุ   รายละเอียดโครงการใหแนบทายแบบฟอรมนี้

รวมทั้งสิ้น

2. สรุปคาใชจายในการโฆษณาและประชาสัมพันธ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ..... (ปที่ขอ)

เอกสาร

งบประมาณ

ยุทธศาสตร/แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ/

กิจกรรม/งบรายจาย/รายการ

งบประมาณป ..... งบประมาณป ..... รายละเอียดงบประมาณป ..... (ปที่ขอ) คําชี้แจง

(เหตุผลความจําเปน

และผลประโยชนที่จะไดรับ)
จัดสรร อัตราที่ตั้ง รวมเงิน เสนอปรับลด งบประมาณ

คงเหลือ

จายจริง จัดสรร เบิกจาย

(ณ.............)

จํานวน

(นาท/ี

คอลัมน/...)

ตอครั้ง

ครั้ง ชวงเวลา



หนวยงาน : ................

 หนวย : บาท 

เลมที่ หนาที่ มี ไมมี ประเทศ กลุมประเทศ

(ก/ข/ค/ง/จ)

โครงการ.............. วัตถุประสงค

    - คาเบี้ยเลี้ยง (ระดับ 9 ขึ้นไป) กลุมเปาหมาย

    - คาเบี้ยเลี้ยง (ระดับ 8 ลงมา)

    - คาที่พัก (ระดับ 9 ขึ้นไป) ผลประโยชนที่จะไดรับ

    - คาที่พัก (ระดับ 8 ลงมา)

    - คาพาหนะ 

           - คาโดยสารเครื่องบิน (ระบุตําแหนง...)

           - คาธรรมเนียม

           - คาแท็กซี่

           - อื่นๆ (ระบ)ุ...

    - อื่น ๆ … (โปรดระบุรายละเอียด)

...

                       

หมายเหตุ *1. ประเภทการประชุม ใหระบุประเภทการประชุม เชน ประชุมสัมมนา / เจรจาธุรกิจ / ปรึกษาหารือ / ดูงาน / ตรวจบัญชี เปนตน

2. พันธกรณีขอตกลง ใหระบุวาเปนกรณีที่มีพันธกรณีขอตกลงกับองคกรระหวางประเทศ หรือกรณีที่ไมมีพันธกรณีขอตกลง โดยใสเครื่องหมาย √ ในชองมี หรือ ไมมี

3. ประเทศ / กลุมประเทศ ใหระบุชื่อประเทศ และกลุมประเทศวาเปนประเภท ก  ประเภท ข  ประเภท ค  ประเภท ง  หรือประเภท จ  ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553

4. รายละเอียดโครงการใหแนบทายแบบฟอรมนี้

*ประเภทการ

ประชุม

(โปรดระบ)ุ

พันธกรณีขอตกลงจํานวน

วัน

อัตราที่ตั้ง รวมเงิน เสนอ

ปรับลด

งบประมาณ

คงเหลือ

รวมทั้งสิ้น

3. สรุปคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวและคาใชจายในการเจรจาและประชุมนานาชาติ  ประจําปงบประมาณ พ .ศ. ..... (ปที่ขอ)

เอกสาร

งบประมาณ

ยุทธศาสตร/แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ/

กิจกรรม/งบรายจาย/รายการ

งบประมาณป ..... งบประมาณป ..... รายละเอียดงบประมาณป ..... (ปที่ขอ) คําชี้แจง 

(เหตุผลความจําเปน

และผลประโยชนที่จะไดรับ)
จัดสรร จายจริง ประเทศ / กลุมประเทศ

(ระบุ)(ใสเครื่องหมาย √)

จัดสรร เบิกจาย

(ณ.............)

ครั้ง/รุน จํานวน

คน



หนวยงาน : ................

หนวย : บาท

จัดสรร จายจริง จัดสรร   เบิกจาย 

(ณ..............)

 จํานวนอัตรา

(1)

 อัตราคาจาง

(2)

 รวม

(3) = (1) x (2)

 เสนอปรับลด  งบประมาณคงห

ลือ

โครงการ................

 - คาตกแตงคูหา ใหระบุจํานวนพื้นที่

 - คาจางเหมาดําเนินงานจัดงาน จํานวนอาคาร  จํานวนชั้น

 - คาจางเหมาสาธิต จํานวนอาคาร  จํานวนชั้น

 - คาจางลาม ในการจางเหมาบริการ

 - คาขนสง

 - คาจางเหมาบริการอื่น (ระบุ)

รวมทั้งสิ้น

หมายเหตุ  กรณีที่กําหนดหนวยนับที่ไมใชจํานวนอัตราที่ระบุในตาราง ใหแสดงรายละเอียดที่มาของการคํานวณคาใชจาย (ตัวคูณ) ประกอบการชี้แจง 

4. สรุปคาจางเหมาบริการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ..... (ปที่ขอ)

ประเภท งบประมาณป ..... งบประมาณป ..... งบประมาณป ..... (ปที่ขอ)  รายละเอียดและคําชี้แจง



หนวยงาน : ................
หนวย : บาท

จัดสรร จายจริง จัดสรร  เบิกจาย

(ณ.............)

 ปริมาณ

(1)

 อัตราคาเชา

(2)

 รวม

(3) = (1) x (2)

 เสนอปรับลด  งบประมาณคงห

ลือ

โครงการ....................

(1) คาเชาบาน (คน) 

(2) คาเชาทรัพยสิน 

     2.1 คาเชาอาคารและที่ดิน (พื้นที่/แหง)

     2.2 คาเชายานพาหนะ (คัน)

     2.3 คาเชาเครื่องถายเอกสาร (แผน/เครื่อง/เดือน)

     2.4 คาเชาทรัพยสินอื่น (ระบุ........................)

(3) รายการ............................(หนวยนับ)

     ....

รวมทั้งสิ้น

5. สรุปคาเชา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ..... (ปที่ขอ)

ประเภท งบประมาณป ..... งบประมาณป ..... งบประมาณป ..... (ปที่ขอ) รายละเอียดและคําชี้แจง



หนวยงาน : ................

หนวย : บาท

จัดสรร จายจริง จัดสรร

เลมที่ หนาที่ รวมทั้งสิ้น

งบรายจายอื่น

โครงการ............
 - คาของขวัญ โปรดระบุผูรับ อาทิเชน หนวยงาน (ภาครัฐ/เอกชน)
 - คาเลี้ยงรับรอง
 - คาธรรมเนียม (ขาดทุนจากอัตราแลกเปลี่ยน)
 - คาวัสดุ
 - คาวัสดุสํานักงาน

 - คาสาธารณูปโภค
2

 - คาใชจายเดินทางในประเทศ
3     - คาเบี้ยเลี้ยง (ระดับ 9 ขึ้นไป) ……คน x ........ วัน    รวม....... บาท

    - คาเบี้ยเลี้ยง (ระดับ 8ลงมา) ……คน x ........ วัน    รวม....... บาท

    - คาที่พัก (ระดับ 9 ขึ้นไป) ……คน x ........ วัน x ........ หอง รวม....... บาท

    - คาที่พัก (ระดับ 8 ลงมา) ……คน x ........ วัน x ........ หอง รวม....... บาท

    - คาพาหนะ (คาเครื่องบิน+คาธรรมเนียม+คาแท็กซี่)  ……คัน x ........ วัน    รวม....... บาท

    - คาเครื่องแตงกาย (ระดับ 6 ขึ้นไป) ……คน x ........ บาท    รวม....... บาท

    - คาเครื่องแตงกาย (ระดับ 5 ลงมา)  ……คน x ........ บาท    รวม....... บาท

    - อื่น ๆ....

หมายเหตุ    1. เปนงบรายจายอื่นที่เหลือจากรายการ  1) คาเชา 2) คาใชจายในการประชาสัมพันธ  3) คาจางเหมาบริการ 4) คาใชจายในการฝกอบรม สัมมนา 5) คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศ

                3. คาใชจายเดินทางในประเทศใหลงตัวคูณในชองคําชี้แจง

6. สรุปรายละเอียดงบประมาณรายการงบรายจายอื่น ( ที่เหลือจากรายการ 1-5 )
1
  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ..... (ปที่ขอ)

เอกสาร

งบประมาณ

งบรายจาย/โครงการ/รายการ งบประมาณป ..... งบประมาณป ..... รายละเอียดงบประมาณป ..... (ปที่ขอ) คําชี้แจง 

(เหตุผลความจําเปน

และผลประโยชนที่จะไดรับ)
เบิกจาย

(ณ.............)
งบประมาณ เสนอปรับลด งบประมาณ

คงเหลือ

                2 คาโทรศัพท/โทรสาร คาไฟฟา คาประปา คาอินเตอรเน็ต



 

  

 

รายช่ือผูจัดทํา 

1. นางสาวศิริวรรณ  ณัฐพูลวัฒน รักษาการในตําแหนงนักวิชาการพาณิชยชํานาญการพิเศษ 
2. นายธนพงษ   ศักดิ์เสรีพงศ นักวิชาการพาณิชยชํานาญการ 
3. นางสาวแพรพลอย  ภูมิชูชิต  นักวิเคราะหนโยบายและแผน 
4. นางสาวสาธิดา   วราศิลป นักวิเคราะหนโยบายและแผน 
5. นางสาวพัชณี  พันธุศรี  นักวิชาการพาณิชย 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ 
กรมสงเสริมการคาระหวางประเทศ 

กระทรวงพาณิชย 
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