
 
รับสมัครผู้รับจ้างเหมาบริการตามระเบียบพัสดุ        

       สำนักส่งเสริมการค้าสินค้าไลฟ์สไตล์ กรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ มีความประสงคจ์ะรับสมัคร 
ผู้รับจ้างเหมาบริการฯ ตำแหน่ง “เจ้าหน้าที่ด้านบันทึกข้อมูลและธุรการ (เลขานุการ)” จำนวน 1 อัตรา 
รายละเอียด ดังนี้ 

1) คุณสมบัติเฉพาะ ได้แก่    
1.1)  วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี 
1.2)  มีความรู้ความสามารถด้านงานบริหารงานทั่วไป งานเลขานุการและสามารถจัดทำหนังสือโต้ตอบระหว่าง

หน่วยงานภายในและภายนอก รวบรวมและจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น 
1.3)  มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์และระบบจัดเก็บข้อมูลต่างๆ ได้อย่างเหมาะสมในการ  

ปฏิบัติงาน 
1.4)  มีความสามารถในการประสานงานกับหน่วยงานภายใน/ภายนอก มีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ดี 

2) คุณสมบัติท่ัวไป ประกอบด้วย 
2.1)   มีความรู้ความเข้าใจในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน กฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 

และกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับอ่ืนที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 
 2.2)  ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสีย บกพร่องในศีลธรรมอันดี และไม่เป็นผู้ได้กระทำการใดซึ่งแสดงให้เห็น   
           ว่าไม่น่าไว้วางใจในความซื่อสัตย์สุจริต 

2.3)  ไม่เคยต้องโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกเพราะกระทำผิดในคดีอาญา เว้นแต่โทษสำหรับ            
ความผิดที่ได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

 2.4)  ไม่เป็นบุคคลผู้ต้องคำพิพากษาถึงที่สุดให้ล้มละลาย 
 2.5)  ไม่เป็นผู้ที่เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากทั้งภาครัฐและเอกชน 
 2.6)  ไม่เป็นผู้ไร้ความสามารถ เสมือนไร้ความสามารถ วิกลจริต หรือจิตฟ่ันเฟือน หรือเป็นโรคติดต่อร้ายแรงที่ 
           เป็นปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

2.7)  ต้องเป็นผู้ที่มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนมอบหมายได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 

2.8)  ต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนรายชื่อแล้ว หรือไม่
เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

3) เอกสารประกอบการสมัครงาน 

3.1)  รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 ใบ (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
3.2)  สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
3.3)  สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
3.4)  สำเนาใบปริญญาบัตรหรือสำเนาหนังสือรับรองจบการศึกษา 
3.5)  สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
 

ผู้ สนใจสามารถ Download ใบสมั ครได้ ที่  www.ditp.go.th (หั วข้ อข่ าวสารจากกรม        ข่ าวรั บสมั ครงาน ) และ   
ส่งใบสมัครด้วยตนเองได้ที่  กลุ่มงานแผนอำนวยการและยุทธศาสตร์ สำนักส่งเสริมการค้าสินค้าไลฟ์สไตล์  กรมส่งเสริม              
การค้าระหว่างประเทศ กระทรวงพาณิชย์ (บางกระสอ) ชั้น 8 อาคารริมถนน   
รับสมัคร ตั้งแต่บัดนี้ – วันศุกร์ที่ 11 เมษายน 2568 
วันทีส่อบข้อเขียน / สัมภาษณ์   จะแจ้งทางโทรศัพท์ 
เริ่มงาน วันที่ 1 พฤษภาคม 2568   
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ โทร  0 2507 8400,  0 2507 8407 



                                       
  เลขท่ี ……… 

                                                         ใบสมัครผู้รับจ้างเหมาบรกิาร                   
                                        กรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 

1. ชื่อ(นาย/นาง/นางสาว).....................................................นามสกุล.......................................... .......ชื่อเล่น................ 
    ชื่อ-สกุล (ภาษาอังกฤษ)............................................................................................................ .................................. 
2. เกิดวันที่.........................เดอืน......................................พ.ศ..............................ที่ตำบล.... .......................................... 
    อำเภอ.....................................................จังหวัด...................................................อายุถึงวั นสมัคร..........................ปี 
3. ชื่อบิดา..................................................นามสกุล....................................................อาชีพ .......................................... 
    ชื่อมารดา...............................................นามสกุล....................................................อาชพี..... ..................................... 
4. เลขท่ีบัตรประจำตัวประชาชน........................................................................ออก ณ ................... ............................. 
    วันที่ออกบัตร................................................................บตัรหมดอายุวันที่............................... ................................... 
5. ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี..........................ถนน..................................................ตำบล/แขวง................ .................................. 
    อำเภอ/เขต................................................จังหวัด...........................................โทรศัพท์.......... ..................................... 
6. สำเร็จการศึกษาชั้นสูงสุดจากสถาบัน........................................................................... ประเทศ.................................. 
    ชื่อปริญญา/ชื่อวุฒิ.......................................................................................สาขา............... ......................................... 
    มีความรู้พิเศษคือ............................................................................................................ .............................................. 
7. ประสบการณ์การทำงาน  (เรียงลำดับจากปัจจุบันก่อน) 

ชื่อสถานที่ทำงาน 
ระยะเวลา  

ตำแหน่ง ลักษณะงาน 
เริ่ม ถึง 

     

     

     

8. ขอสมัครเพ่ือปฏิบัติงาน.................................................................................................... .......................................... 
9. มีบัตรประกันสังคมหรือไม่ 

     ❑  มีบัตรประกันสังคมเลขที่...................................................................... 
     ❑  ไม่มี                                    ❑ ไม่แน่ใจ 

10. เอกสารที่ยื่นมาพร้อมใบสมัคร  (ลงชื่อสำเนาถูกต้องทุกฉบับ) 
      ❑  สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ                     ❑  สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
      ❑  สำเนาหลักฐานการศึกษา 1 ฉบับ                ❑  สำเนา Transcript 1 ฉบับ 
      ❑  รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 ใบ                                 ❑  อ่ืน ๆ (ถ้ามี) ระบุ.............................................. 

                                                                              (ลายมือชื่อ)............................................................ผู้สมัคร                                                                                                                                                                 
                                                                                           (............................................................)                                                                                                                                         

                                                                                 ................/........................./................. 
 
 

 

 
 ติดรูป 1 นิ้ว 

        ได้ตรวจสอบคุณสมบตัิตามที่ได้แจ้งไว ้
ในใบสมัครแล้ว  เห็นว่าถูกต้องทุกประการ 

ลงช่ือ........................................เจา้หน้าท่ีรับสมัคร 
       .........../............./............ 
 


